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*STAJ İŞ AKIŞ ŞEMASI* 

Staj hükümleri Mimarlık Fakültesi Staj Yönergesi' nde açıklanmıĢtır. Yönerge için tıklayınız  

Bölümümüz öğrencileri, staj yapabilmek için ilk iki yarıyıl derslerini tamamlamıĢ olmaları gerekmektedir. 

Stajlar yaz okulu (herhangi bir kurumda yaz okulundan ders alan öğrenciler için), akademik takvimdeki 

ders ve sınav dönemleri dıĢında kalan sürelerde ve bölüm staj komisyonu tarafından belirlenen tarihler 

içerisinde yapılabilir. Staj baĢlama tarihleri ile ilgili olarak, bölüm staj komisyonları her yıl için staj takvimi 

ilan eder. 

Öğrenciler staj yapacakları iĢyerini kendileri bulacaklardır. Staj yurt içi ya da yurt dıĢında yapılabilir. Staj 

yapılacak yerin nitelikleri ile stajın içeriğinin Mimarlık Bölümü’nün eğitim ve staj uygulamasının amacına 

uygun olması gerekir. Kamu ve özel kurumlar veya kuruluĢları ile özel veya tüzel kiĢiliklere ait 

iĢyerlerinde 30 iĢ günü sahada (ġantiye stajı), 30 iĢ günü ofiste (Büro stajı) (Mimarlık vb. bürosu, öğretim 

üyesi denetiminde bölümde) olmak üzere toplam 60 iĢ günü staj yapmak zorundadır. Stajlar 15 iĢ 

gününden daha az olmamak üzere, bölümler halinde düzenlenebilir. 

Staja devam zorunludur. 

STAJ BAŞVURUSU NASIL YAPILIR? 

"Staj Defteri ve Formları" nda yer alan; 

 “EK1: ÖĞRENCĠ STAJ BAġVURU VE KABUL FORMU” (öğrenci bilgileri, kurum-kuruluĢ bilgileri 

doldurulmuĢ ıslak imzalı ve kaĢeli olarak bölüme onaylatılır.), (2 adet düzenlenecek), 

https://baunwebapi.balikesir.edu.tr/uploads/1738569032787.pdf
https://baunwebapi.balikesir.edu.tr/uploads/1738569947870.docx
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 “EK2: KURUM/KURULUġ ÖĞRENCĠ STAJ DEĞERLENDĠRME FORMU” (öğrenci bilgileri ile 

birlikte fotoğraflı olarak bölüme onaylatılır.), 

 

 

 “EK5: STAJ RAPORU ĠÇ KAPAK SAYFASI” (öğrenci bilgileri ile birlikte fotoğraflı olarak bölüme 

onaylatılır.), 
 

 “EK8: ĠġYERĠ KABUL VE ZORUNLU STAJ SÖZLEġME FORMU” doldurulur. 
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Staj yapacak öğrenci yukarıda yer alan belgeleri “ıslak imzalı” olarak doldurup staj Komisyon 

Başkanı/Üyelerinden birinin onayını ve imzasını aldıktan sonra, Bölüm Başkanı/Yardımcısı’ na 

imzalatıp, tüm imzalar tamamlandıktan sonra “EK1: ÖĞRENCĠ STAJ BAġVURU VE KABUL FORMU” 

nun 1 nüshasını öğrenci iĢlerine teslim eder. Diğer formlar, staj sonunda teslim edilmek üzere öğrencide 

kalır. 

STAJ SIRASINDA ve SONUNDA NELER YAPILIR? 

Öğrenciler, https://www.balikesir.edu.tr/site/icerik/mimarlik-fakultesi-158 adresindeki staj 

yönergesindeki kurallara uymak zorundadır. 

Öğrenciler, belirtilen tarihler arasında staj yaptıkları iĢ yerindeki çalıĢmalarını günlük olarak Staj 

Defteri'ne (EK 3 formu, staj yapılan gün sayısı kadar çoğaltılır.) yazarlar ve staj sonunda bu defterin her 

sayfasını staj yaptıkları kurumun yetkili elemanlarına (mimar) kaĢe ve imzalatırlar. 

Not: Kurum yetkilisi, büro stajı için mimar, Ģantiye stajı için Mimar ya da ĠnĢaat Mühendisi 

olmalıdır. 

Staj yapılan kurum, staj sonunda “EK9: STAJ TAMAMLAMA BELGESĠ” ve öğrencilerin devam, çalıĢma 

baĢarıları ile tutum ve davranıĢlarını değerlendirmek üzere hazırlanan “EK2: KURUM/KURULUġ 

ÖĞRENCĠ STAJ DEĞERLENDĠRME FORMU” doldurarak kapalı bir zarf içinde öğrencinin staj evrakına 

ekler. Zarfın kapatılan kısmında imza ve kaĢe bulunması gerekmektedir. Ġmzasız, kaĢesiz teslim edilen 

evraklar kabul edilmeyecektir. 

Öğrencinin stajda baĢarılı sayılması için öncelikle iĢletmelerce doldurulacak staj değerlendirme formuna 

göre baĢarılı olması gereklidir. 

Öğrenciler Staj Defteri ve Staj Değerlendirme Formu’ nu içeren dosyayı stajı takip eden akademik 

takvimin baĢlangıcından itibaren dört hafta içerisinde bölüm sekreterliğine teslim etmek zorundadırlar. 

Zamanında teslim edilmeyen staj dosyaları Staj Komisyonu tarafından kabul edilmez. 

Staj yapan öğrenciler Mimarlık Fakültesi Staj Yönergesi' nde belirtilen hükümleri kabul etmiĢ sayılırlar. 
 

 
NOT-1: Staj için SGK kaydınız yapıldıktan sonra stajın iptal edilmesi mümkün değildir. 

NOT-2: Mezun durumunda olan öğrencilerimizin staj sonunda evraklarını teslim ederken ayrıca bölüm 

sekreterliğine dilekçe vermesi gerekmektedir. 

“Mimarlık Bölümü ……. numaralı öğrencisiyim. Mezun durumunda olduğum için transkriptimle 

ilgili gerekli kontrollerin yapılıp, varsa gereken düzeltmelerin yapılmasını talep ediyorum. 

Gereğini bilgilerinize arz ederim.” 
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