T.C.
BALIKESIR UNIiVERSITESI
MIMARLIK FAKULTESI
STAJ YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag¢ ve Kapsam, Dayanak

Amag

Madde 1- Bu Yonergenin amaci; Balikesir Universitesi Mimarlik Fakiiltesi biinyesinde
bulunan boliimlerdeki 6grencilerin egitim 6gretim programinin zorunlu bir pargast olan staj
faaliyetlerine iliskin esaslar1 diizenlemektir..

Kapsam

Madde 2- Bu Yénerge Balikesir Universitesi Mimarlik Fakiiltesi 6grencilerinin yurt i¢i ve
yurt dis1 staj ¢calismasinin genel esaslarini belirler. Boliimler; verdikleri egitimin 6zelliklerine
gore stajin hangi esaslarla yapilacagini gosteren “Staj Uygulama Esaslari”n1 hazirlar.

Dayanak
Madde 3- Bu yoénerge Balikesir Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav
Yonetmeliginin 4 {incli maddesi uyarinca hazirlanmaistir.

IKINCi BOLUM
Tanimlar

Madde 4- Bu yonetmelikte adi gegen;

a) Staj: Lisans Egitim-Ogretiminde alinan teorik ve uygulamali bilgileri pekistirmek igin
Ongoriilmiis ve egitim-6gretimin bir parcgasi sayilan 6grenim siireci i¢cinde zamani, siiresi ve
konusu ilgili lisans Ogreniminin Ozelliklerine ve gereklerine goére belirlenen esaslar
cercevesinde, 6zel ve kamu vb. igyerlerinde yapilan uygulama ¢aligmalaridir.

b) Stajyer Ogrenci: Staj yonergesinde belirlenen esaslara gore staj yapacak Mimarlik
Fakiiltesine bagli boliim dgrencisidir.

c) Staj Defteri: Staj ¢alismalar1 hakkinda boliim staj komisyonlarinca belirlenecek formatlara
uygun olarak 6grenciler tarafindan diizenlenecek defter ve ekleridir.

¢) Staj yeri: Staj calismasinin yapilacagi kamu veya 6zel kurum, kuruluslari ifade eder.

UCUNCU BOLUM
Genel Esaslar
Stajin Siiresi, Tiirii, Zamam, Muafiyeti ve Baslamasi

Madde 5- a) Mimarlik Fakiiltesi boliimlerinde 6grenim goren 6grenciler 6grenimlerine uygun
kamu ve 6zel kurumlar veya kuruluslar ile 6zel veya tiizel kisiliklere ait isyerlerinde 30 is
giinii sahada (Santiye staj1), 30 is giinii ofiste (Ofis staji) (Mimarlik vb. biirosu, 6gretim {iyesi
denetiminde bdliimde) olmak tizere toplam 60 is giinii staj yapmak zorundadir.

b) Stajlar 15 is giiniinden daha az olmamak iizere, boliimler halinde diizenlenebilir.

c) Stajlar yaz okulu (herhangi bir kurumda yaz okulundan ders alan 6grenciler igin), akademik
takvimdeki ders ve sinav donemleri disinda kalan siirelerde yapilir. Sadece devamini almasi
gereken higbir dersi bulunmayan 6grenciler, sinav takvimleri haricinde ve boliim staj
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komisyonu tarafindan belirlenen tarihler igerisinde olmak sartiyla donem iginde staj yapabilir.
Staj baslama tarihleri ile ilgili olarak, boliim staj komisyonlari her yil igin staj takvimi ilan
eder.

¢) Staj yapabilmek i¢in 6grencilerin ilk iki yariyil derslerini tamamlamis olmalar1
gerekmektedir.

d) Ogrenci, staj bagvurusunda ve staj siirecinde giincel staj yonergesi ve uygulama esaslarinda
belirtilen kosullara ve takvime uymak, belgeleri hazirlamak (Y6nerge ve esaslardaki ekler) ve
tamamlanmasini izlemekle yiikiimliidiir.

e) Mimarlik Fakiiltesine yatay/dikey gecisle vb. gelen 6grencinin geldigi yiiksekdgretim
kurumunda kayith oldugu siirede veya ¢ift anadal programinda yaptigi stajin kismen ya da
tamamen kabulii, “B6liim Staj Komisyonu” nu tarafindan karara baglanir. Bu kapsamdaki
0grenci; staj muafiyet bagvurusunu, ilk kayit yaptirdigi donemin 2 nci haftasi sonuna kadar
“Boliim Bagkanligi”na yapmak zorundadir. Ogrenci; “Boliim Staj Komisyonu” nun kararina
kars1, kararin ilan tarihini izleyen ii¢ 1§ giinii igcinde Dekanliga yazili olarak itirazda
bulunabilir. itiraz Fakiilte Y&netim Kurulunca karara baglanir.

f) Bu yonergede belirtilen ekler staj komisyonu tarafindan gerekli goriilmesi halinde
degistirilebilir veya arttirilabilir.

DORDUNCU BOLUM
Staj Komisyonu Atanmasi, Gorev Siiresi, Gorevleri, Yetkileri, Sorumluluklar:

Boliim Staj Komisyonlar:

Madde 6- Boliimler diizeyinde 6grencilerin staj ¢alismalart bu yonerge ve Bolim Staj
Uygulama Esaslar1 ¢ercevesi iginde Boliim Staj Komisyonlari tarafindan diizenlenir, yiirtitiiliir
ve denetlenir. Her boliimde Boliim Staj Komisyonu, toplam 3 {iyeden az olmamak {izere,
Boliim Bagkani tarafindan atanir. Boliim Staj Komisyonu iiyelerinin gorev siireleri 3 yildir.

Bolim Staj Komisyonlari'nin kararlari yazilir, iiyeler tarafindan imzalandiktan sonra ilgili
boliim sekreterligince dosyalanir ve saklanir.

Madde 7- Boliim Staj Komisyonun yetkileri sunlardir;

a- Yapilan staj ¢aligsmalariin uygunluguna karar vermek.

b- Gerekli gordiigiinde dgrencilerce yapilan staji ve staj yerini denetlemek.
c- Gerekli gordiigiinde stajin tamamini veya bir kismini gegersiz saymak.
d- Stajla ilgili diger is ve islemleri yapmak.

Staj Calismalarimin Yonetimi

Madde 8- Bir isyerinde staj yapan 6grenciye dogrudan dogruya is ve gorev veren ve onu
denetleyen kisi, o 0grencinin staj yoneticisidir. Her 68renci stajini bu yonerge, ilgili Bolim
Staj Uygulama Esaslari, ve Fakiilte Yonetim Kurulu kararlari gergevesi i¢inde ve isyerindeki
staj yoneticisi tarafindan belirlenen ¢alisma program ve esaslarina uygun olarak yapmak
zorundadir.

Staj Raporu

Madde 9- Staj yapan her 6grenci staj caligmalar siiresince staj yoneticisinin yonetim,
gbzetim ve denetiminde yaptigi isleri gerekli her tiirlii sekil, kroki, hesap, fotograf ve diger
belgeler ile birlikte Bolim Staj Komisyonu tarafindan belirtilen sekilde belgeleyerek bir staj
raporu halinde diizenlemek ve staj yoneticisine onaylatarak en geg staj ¢aligsmalarini izleyen
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ogretim yil1 giiz yariyili derslerinin baglamasindan itibaren ilk 4 haftas1 sonuna kadar ilgili
Boliim Staj Komisyonuna iletilmek tizere Boliim Baskanligina dilekge ile teslim etmek
zorundadir. Bu siire gectikten sonra sunulan staj raporlari kabul edilmez.

Staj Raporlar ve Ilgili Belgelerin Saklanma Siiresi

Madde 10- Ogrenci staj raporlari ve ilgili belgeler (Kurum/Kurulus Ogrenci Staj
Degerlendirme Formu, vb.) en son igslem gordiikleri tarihten itibaren 2 yil siire ile bolim
arsivinde tutulur. Bu siirenin bitiminden sonraki bir ay iginde sahipleri tarafindan geri
alinmayan staj raporlar1 imha edilir.

Staj Calismalarinin Degerlendirilmesi

Madde 11- Ogrencilerin sunmus oldugu Staj Raporlari/Defterleri ve Ogrenci Staj Basvuru ve
Kabul Formu ilgili Boliim Staj Komisyonu tarafindan incelenir ve degerlendirilir. Boliim Staj
Komisyonu, gerekli gordiigii hallerde, 6grencileri staj calismalart ile ilgili olarak miilakata
cagirabilir. Staj raporlar1 yetersiz goriilen, ¢agirildigi halde miilakata gelmeyen veya
miilakatta basarisiz olduklarina karar verilen 6grencilerin staj ¢aligmalari, ilgili Bolim Staj
Komisyonu tarafindan tamamen veya kismen gecersiz sayilabilir. B6lim Staj Komisyonlari
Ogrencilerin staj ¢alismalarina iligskin degerlendirmelerini B6liim Baskanligi'na bildirmekle
yiikiimliidiirler. Boliim Baskanligi tarafindan onaylanan staj degerlendirme sonugclari, geregi
yapilmak tizere ilgili birim/yerlere gonderilir. Stajlar, giincel Mimarlik Fakiiltesi Staj
Yonergesi ve Boliim Staj Uygulama Esaslari’nda belirtilen kural, esas ve bagvuru/teslim
takvime uymadiginda gegersiz kabul edilir.

Staj Calismalarinin isyerinde Denetlenmesi

Madde 12- Ogrencilerin staj calismalari, gerektiginde, Boliim Staj Komisyonu'nun iiyeleri
ve/veya ilgili Boliim Baskanlar tarafindan gorevlendirilecek 6gretim elemanlar: tarafindan
isyerinde incelenerek denetlenebilir.

Denetleme raporlarinin incelenmesi sonucunda ¢aligmalar yetersiz goriilen 6grencilerin
stajlari, ilgili Boliim Staj Komisyonu'nun karari ile tamamen veya kismen gegersiz sayilabilir.

Staj Yapan Ogrencinin Sorumlulugu

Madde 13- Ogrenci, Boliim Staj Komisyonu tarafindan onaylanan staj yerine gitmek
zorundadir. Bolim Staj Komisyonu tarafindan belirlenen ve kabul edilen bir mazereti
olmaksizin staj yerine gitmeyen veya mazeretini kanitlayamayan 6grenci, ilgili mevzuattan
dogan cezay1 6demek zorundadir ve bir sonraki donemde staj yeri onaylanmaz. Onaylanan
staj yerleri Boliim Staj Komisyonu tarafindan ilan edilen takvim disinda degistirilemez.
Ogrenci staji ile ilgili tiim belge ve rapor/defter vb. asillarinin bir niishasini saklamakla ve staj
komisyonunca istenildigi taktirde 10 isgiinii i¢inde vermekle yiikiimliidiir. Teslim etmedigi
takdirde staj1 degerlendirmeye alinmaz.

Madde 14- Staj yapan her 6grenci staj yaptigi isyerinin ¢alisma ve gilivenlik kurallarina,
diizen ve disiplinine uymak ve isyerinde kullandig1 her tiirlii mekan, alet, malzeme, makina,
arag ve geregleri 6zenle kullanmakla ytlikiimliidiir. Bu yiikiimliiliikleri yerine getirmemesinden
dogacak her tiirlii sorumluluk 6grenciye aittir. Bu durumda olan bir 68renci hakkinda, ayrica,
Yiiksek Ogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Y6netmeligi uyarinca islem yapilir

Boliim Staj Uygulama Esaslar

Madde 15- Boliimler, bu Yonerge hiikiimlerine aykiri olmamak kaydi ile, yiiriitiilen egitim ve
ogretimin ihtiyag ve 6zelliklerine cevap verecek sekilde kendi staj uygulama esaslarini belirler
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ve Boliim Staj Uygulama Esaslari seklinde Fakiilte Kurulu'nun onayina sunarlar. Staj
Uygulama Esaslar gerekli goriildiigi taktirde her yil yenilenebilir ve Fakiilte Kurulu'nun
onay1 ile ytirtirliige girer.

Yonergede Bulunmayan Hususlarda Karar Yetkisi
Madde 16- Bu yonergede bulunmayan hususlar ilgili Boliim Staj Komisyonu'nun onerisi
tizerine Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanir.

Yiiriirlik
Madde 17- Bu yonerge Balikesir Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte

yiriirlige girer.

Yiiriitme
Madde 18- Bu yonergeyi Balikesir Universitesi, Mimarlik Fakiiltesi Dekam yiiriitiir.
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T.C.
BALIKESIiR UNIiVERSITESI
MIMARLIK FAKULTESI
STAJ SURECI AKIS SEMASI

STA]J
1

Giincel Staj Uygulama Esaslarimill ve
“Ogrenci Staj Yonergesi”nil2]
inceleyiniz.

L

> Uygun staj yeri bulunuz.

$

Staj yapilacak kurum/kuruluga verilmek iizere “Ogrenci Staj Bagvuru ve Kabul
Formu”nul3] bilgisayar ortaminda doldurarak (2 niisha) ¢iktisini aliniz.

-

Staj yapacaginiz kurum/kurulusa “Ogrenci
Staj Basvuru ve Kabul Formu”nu onaylatiniz.

L

Staj yapacaginiz kurum/kurulusa onaylattigimz “Ogrenci Staj Basvuru
ve Kabul Formu” ile “B6liim Staj Komisyonu”na basvurarak staj yeri
uygunlugu i¢in onay aliniz.

!

HAYIR Onay bilgisi

alind1 mi1?

l EVET

Staj yapacaginiz kurum/kurulus ve Béliim Staj Komisyonu tarafindan
onaylanmis “Ogrenci Staj Bagvuru ve Kabul Formu”nun bir kopyasini
Ogrenci Isleri ve diger ilgili birimlere iletiniz. SGK girislerinizi
yaptiriniz.

!

Staj Uygulama Esaslar1”[1], “Ogrenci Staj Yonergesi”[2], “Ogrenci Staj Basvuru ve Kabul
Formu”[3], “Kurum/Kurulus Ogrenci Degerlendirme Formu”[4], “Staj Raporu”l5! ve “Staj
Ayrilis Formu”nunlé] ¢iktilarini b6liim web sayfasindan aliniz.

Giincel Staj Uygulama Esaslarinda tanimlanan bicimde stajinizi
tamamlayiniz.

L

Stajla ilgili belgeleril’l ilan edilen takvimde belirtilen stireler iginde
“Boliim sekreterligine” dilekce ile teslim ediniz.

2
OGRENCI STAJ SURECI TAMAMLANDI.
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EK-1. Ogrenci Staj Bagvuru ve Kabul Formu

T.C.
BALIKESIR UNiVERSITESI
MIMARLIK FAKULTESI
OGRENCI STA] BASVURU VE KABUL FORMU

Say1 Y SOy S
Konu : Staj Basvurusu

ilgili Makama,

Fakiiltemiz 6grencilerinin mezun olabilmeleri icin egitimleri ile ilgili kurum/kuruluslarda staj
yapma zorunluluklari vardir. Staj i¢in 6grencilerin sigorta islemleri 5510 sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel
Saglik Sigortas1 Yasasi geregince Fakilte tarafindan yapilmaktadir. Ayni kanunun 13 iincii maddesinin
ikinci fikrasiin (a) bendi geregince stajyerin isyeri kazasina ugramasi durumunda ayni giin i¢inde yetkili
kolluk kuvvetlerine ve Fakiltemize bilgi verilmesi zorunludur.

Asagida bilgileri yer alan 6grencimizin kurum/kurulusunuzda ...... isglinii staj yapmasinin uygun
gorilmesi durumunda formun ilgili béliimiiniin doldurulmasi ve onaylanarak Fakiiltemize iletilmesini
arz/rica ederim.

Dekan

OGRENCINIiN KiMLIK BIiLGILERI

Adi-Soyadl e e e

Kayitl Oldugu BOIUmiin Adl | e e e e

T.C. KIMIK NUMArasl | i s s s r b e e s s e s s se berrnaas

Smifi/Dénemi e [

AdTEST e —————

Telefon Numarasi (Mobil Telefon No.) | it

E-postaAdresi | L, @i

SGK Kaydi Var[ ] | Yok[ ]

STA]J YAPILACAK KURUM/KURULUS BILGILERI

Kurum/Kurulus Adl e s

Kurum/Kurulus Adresi = e e e e

Kurum/Kurulus Uretim/Hizmet Alanl | ettt ens s s

Telefon/E-posta | e /e

Kurum/Kurulus Web Adresi =~ | e s

Cumartesi tam giin mesai Var[ ] | Yok[ ]

Yukarida belirttigim bilgilerin dogrulugunu, asagida belirtilen tarihler arasinda .......... giinltik stajimi yapacagimi,
stajima baslamamam ya da stajdan vazgegmem halinde SGK prim ddemeleri nedeniyle dogabilecek maddi zararlar:
karsilayacagimi; staj stliresince 0Ogrendigim olaylar,, Kisileri, isimleri ve diger bilgileri {iglincii Kkisilerle
paylasmayacagimi, paylastigim takdirde her tiirlii sorumlulugu tistlenecegimi beyan ve taahhiit ederim.

Ogrencinin IMzast  : weeeereeermmseeeneesenneens

Ogrencinin Ad1-S0yadii......oceucureseeresessessssssssssssseessssens o] o] .
Yukarida kimlik bilgileri bulunan 6grencinin Kurum /Kurulus veya Yetkilisi
kurumumuzda/kurulusumuzda .......... giinliik Adi-Soyadl ...
ZORUNLU STAJINI YAPMASI UYGUN imzasi
GORULMUSTUR/GORULMEMISTIR. Tarih R S [—
Miihiir/Kase :

OGRENCININ;

BASVURU YAPTIGI STAJ TURU: ...t es oo eeeeee s et ese et eee e eee e eee s ere e

STAJ BASLAMA TARIHI : ..../ueue/ cererrne. e s "
STAJ BITIS TARIHI A Staj Suresi : ........ gun
Béliim Staj Komisyonu Baskani/Uye Boliim Baskani/Yrd.
Adi-Soyadi :................... imzasi: .....cerrreec, Adi-Soyadi : imzas: :

ONEMLI NOT: Ogrencinin bu formu, ilan edilen staj takviminde belirtilen staj baslama tarihinden en az 10 giin dnce
“Boliim Staj Komisyonu”na teslim edilmek tizere boliim sekreterligine dilekge ile teslim etmesi zorunludur. Bu form 2
asil_kopya olarak hazirlanmalidir (Kopyalardan biri kurum/kurulusta kalacak, digeri Boliim Staj Komisyonu'na
verilmek iizere béliim sekreterligine 6grenci tarafindan teslim edilecektir.)
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AP-1. Internship Application and Acceptance Form

T.R.
BALIKESIR UNIVERSITY
FACULTY OF ARCHITECTURE
INTERNSHIP APPLICATION AND ACCEPTANCE FORM
Issue: /e
Subject: Internship Application

To Whom It May Concern,

Students of the ... Faculty of Architecture are required to complete an internship at
institutions/organizations pertaining to their education. As per the sub-paragraph (a) of the second paragraph of
article 13 of the aforementioned Law, in the event that an occupational accident occurs, the authorized law enforcers
as well as our faculty have to be notified.

If our student, whose information and record(s) are given below, is accepted as an intern in your company
for ..... days, please fill in and confirm the required fields of this form below and send it back to our faculty.

Dean

ID INFORMATION OF THE STUDENT

Name-Surname

Name of the Department

ID Number

Class/Semester

Address

Phone Number Phone: .......cccceeevvennee.. Mobile: .........ccoeeeuenn.

E-mail Address [ | L @anadolu.edu.tr

Registered in Social Security System Yes O |No O

INTERNSHIP INFORMATION

Name of the Internship Place | | e

Internship Organization Address = | | e

Internship Organization’s Field of =~ | | e
Operation

Authorized Person || e e

Phone Number /E-mail Phone: ... ... E-mail: .....

Web Address of Internship Place | | e e

| hereby declare and guarantee that the information and record(s) submitted as indicated above are correct and |
will carry out ....... days internship programme and in case | fail to start or have to withdraw from the internship
programme or have made any changes to my internship, | will submit the “Internship Site Change/Cancellation Form” to
the Office for Student Affairs of the Faculty at least 10 days in advance; otherwise | will compensate for the pecuniary
damages which may arise due to the unpaid Social Security premiums.
Name and Surname of Student: wef o] e
Student’s Signature T

IT IS APPROPRIATE/NOT APPROPRIATE to | Institution/Organization or Authorized Person
have daily compulsory internship of the student in | Name-Surname :

our institution/organization whose ID | Signature

information is above. Date : //
Seal/Stamp

STUDENT’S;

INTERNSHIP TYPE APPLIED T O:... o iiiiiiii it sis s s sassesans sns s s ns sns sas s shs e s s sns a0 s a0 sas sun nn ns sns sus ans bs sas s nn sns sunas

INTERNSHIP START DATE H—. y/Zy f—

INTERNSHIP COMPLETION DATE: ....../ ..o/ ceveenne

Head of Programme Internship Commission
Name-Surname : Signature

ATTENTION: The student must deliver this form during the indicated period in the Internship Manual of the Department
before start of internship to the Internship Commission of the Department. This form must be prepared in two original
copies (one copy for the Institute/Organization, one copy for the Departmental Internship Commission.).
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EK-2. Kurum/Kurulus Ogrenci Staj Degerlendirme Formu

T.C.
BALIKESIR UNIVERSITESI
MIMARLIK FAKULTESI Fotograf
KURUM/KURULUS OGRENCIi STA] DEGERLENDIRME FORMU
OGRENCI BILGILERI
Adi1-Soyadi Telefon Numarasi
T.C. Kimlik No : Staja Baslama Tarihi / /
Kayith Oldugu Béliimiin Adi : Stajdan Ayrilis Tarihi / /
Ogrencinin Siirekli Adresi
*Degerlendirme Notu”nun en az 3 ve iistii olmasi1 durumunda 6grenci basarili sayilir.
OGRENCI DEGERLENDIRME FORMU
- - COK | ;. COK
DEGERLENDIRME : .o+ | IYI | ORTA | ZAYIF
NO KRIiTERi KRITER ACIKLAMASI IYI @| ©3 @) ZAYIF
, (5) )
1 | Mesleki Bilgisi Mgili rrvnlrrl'arll.l.( alaninin gerektirdigi teorik ve pratik bilgiyi ve
mesleginin gérev ve sorumluluklarini tasimasi
2 | Mesleki Becerisi Mimarlik Meslegi ile ilgili uygulamalardaki becerisi

Gelen yazili ve/veya sozli talimatlar1 dogru algilamasi,

3 |lletisim Becerisi fikirlerini sozlii ve/veya yazil olarak ifade edebilmesi, bilgiyi
zamaninda ve dogru olarak iletebilmesi
Ekip Calismasina Calisma arkadaslar1 ile . yard'lmlaslmasL ekip calisma
4 - temposuna ayak uydurabilmesi, ekip c¢alismasma katki
Yatkinhigi < . ;
saglayabilmesi
Kendini Gelistirme Yemhkllere. a(;l.l.< olmasi, ek51k}1l§1er1 gorip ta.mam.layall)llI.neSI,
5 <. daha ileri gorevlere kendini hazirlayabilmesi, bilgi ve
Yetenegi s
becerisini arttirma ¢abasi
6 | Temsil Yetenegi Di1s gorinist ve pezaketl, davr.amuslarl ile etrafina giiven telkin
etmesi, kurum i¢i davranislari ile 6rnek olmasi
< - Gorev ve sorumluluklarinin bilincinde olmasi, {izerinde
7 | Ozverili Calismasi -
calistig1 konuyu sonucglandirmasi
e Oncelikleri belirlemesi, is planlamasini ve organizasyonu
8 | Zaman Yénetimi zaman faktoriini dikkate alarak gergeklestirmesi
9 |is Disiplini I;;. . saatlerﬂlne u"yumu, Yerllen gorevi verilen siirelerde
bitirmeye 6zen gostermesi
10 | Kurallara Uyumu | Kurum/Kurulusun kurallarina uymasi ve 6zen gostermesi
Degerlendirme Notu (ORTALAMASI)*
ASAGIDAKI BOLUMLERI ACIKLAYICI SEKILDE YAZMANIZI ARZ/RiCA EDERIZ.
1 Ogrencinin en giiclii ydnleri nelerdir?
2 Ogrencinin eksik buldugunuz yénleri nelerdir?
3 Ogrencinin Mimarhk Fakiiltesinde ald1g1 egitim-6gretimin kalitesi
konusunda genel goriisiiniizii belirtiniz.
4 Bu 68renciyi mezuniyetten sonra istthdam etmeyi diisiiniir musiiniiz?
5 Ogrencilerin daha iyi yetisebilmeleri icin ek énerileriniz varsa liitfen belirtiniz.

Ayirdiginiz zaman ve emek icin tesekkiir ederiz.

KAPALI OLARAK VE IMZALI ZARFTA TESLIM EDILECEKTIR.

Bu Boéliim Kurum/Kurulus Yetkilileri Tarafindan Doldurulacaktir.

KURUM/KURULUSUN STAJDAN SORUMLU

STA] YERI BILGILERI
PERSONELININ;
Staj Yeri Ad1 Adi-Soyadi
Staj Yeri Adresi Unvani
Telefon /Fax /
Web Adresi imza-Miihiir :
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APP-2. Institution/Organization Student Internship Evaluation Form

T.R.
BALIKESIR UNIVERSITY

FACULTY OF ARCHITECTURE Photo
INSTITUTION/ORGANIZATION STUDENT INTERNSHIP EVALUATION FORM
STUDENT INFORMATION
Name-Surname : Phone Number
ID Number : Internship Start Date / /
Programme : Internship End Date / /
Permanent Address

*If the general evaluation score is above or equal to 3, the intern is accepted as successful.

PLEASE FILL IN THE FOLLOWING FIELDS IN DETAIL

INTERN EVALUATION FORM
Evaluation . Vvery Good (Satisfactory| Poor Very
No Criteria Explanation good @) 3) @) Poor
(5) (€))]
Displaying a strong sense of the mission and
. responsibility of the related to Architecture
1| Field Knowledge area, with the full command of the theoretical
and practical knowledge it requires
2 | Professional skill Abllle of applying krllowledge related to
Architecture profession
Accurate comprehension of the written
3 Communication |and/or oral instructions, accurate verbal
Skills and/or written expression of ideas, accurate
and punctual delivery of information
4 Inclined to team | Providing assistance to co-workers, adapting
work to team's speed, contributing to teamwork
Having an open mind, ability to see the
5 Self- shortcomings and eliminate them, being
Development prepared for further steps, making effort to
increase knowledge and skill
Representational Appgarmg professional and being pol}te,
6 b earning the trust of others, performing
Skills .
exemplary workplace actions
. Being aware of the duties and
Devotion to e e .
7 responsibilities, ability to conclude assigned
Work
tasks
. Determining  priorities,  fulfilling  the
Time . . .
8 determined work plan by taking the time
Management f .
actor into account
Ability to adapt to working hours, making
9 | Discipline effort to finish the given task before
deadlines
10 Attendance at Maintaining workplace attendance except
work extraordinary circumstances
Overall Evaluation Score (AVERAGE)*
1 Intern’s strengths
2 Intern’s weaknesses
3 General opinions about the quality of intern’s education provided by
vocational school?
4 Would you consider to employ this intern after his/her graduation?
5 If any, additional SUGEESTIONS: ...iuiuiui ittt e bbb b s b b b s e
Thank you for your time and effort.

This part will be filled by authorized staff of the establishment.
INSTITUTIONAL/ORGANIZATIONAL INFORMATION INSTITUTIONAL/ORGANIZATIONAL AUTHORITY
Name : Name-Surname
Address : Title
Telephone/Fax : /

Web Address : Signature/Stamp
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EK-3. Staj Raporu Sayfasi Ornegi

STAJ RAPORU SAYFASI ORNEGI

OGRENCININ CALISTIGI BOLUM: ...cooucisssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssssssssssasssses

TARIH: .../ oo/ e

KONTROL EDEN BIRIM SORUMLUSUE: ...ocueuieresasessssessssessssessssessssessssessssesssssssssesssssssssesssssssaseseas
IMZA, KASE/MUHUR 5 vemsersssemssessesmRenRRSTeRSSRRSSR RS AR RS RE SRR R RS SRR RR R R S RS RO R RSS
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APP-3. Sample Training Report Page

TRAINING REPORT PAGE

THE NAME OF THE DEPARTMENT WORKED AS INTERN: ....ccooi v s s s s s s e s

DATE: wuuu/ covee/ erenssone

SIGNATURE, COMPANY STAMP /SEAL

APPROVAL OF THE AUTHORIZED PERSON FOR INTERNSHIP: ......coo i mrmmnssamsssanssennsesns s
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EK-4. Staj Raporu Kapak Sayfasi

T.C.

BALIKESIR UNIVERSITESI
\MiMARLIK FAKULTESi}

(Times New RomYan Kalin 18 Font)

. Staj RYaporu )

(Times New Roman Kalin 22 Font)

Ogrencinin

Adi - Soyad :

T.C. Numaras: : (Times New Roman Kalin 16) Font)
Bolumii:

BALIKESIR
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APP-4. Internship Report Cover Page

T.R.
BALIKESIR UNIVERSITY
FACULTY OF ARCHITECTURE

\

|
(Times New Roman, Bold, 18 pt Font)

Internship Report

Student’s

|

(Times New Roman, Bold, 22 pt Font)

Name and Surname :

ID Number:
Department:

(Times New Roman, Bold, 16 pt Font)

BALIKESIR
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EK-5. Staj Raporu i¢ Kapak Sayfasi

T.C.
BALIKESIR UNIVERSITESI
MIMARLIK FAKULTESI

STAJ RAPORU i¢ KAPAK SAYFASI

OGRENCININ; Fotograf
Fotograf

Adi-Soyadi D e e e e r e n e e e nn e e

T.C. Numarasi D e

Bolimii e

Kayit Yili D e e e e r e n e e e nn e e

STA] YAPILAN KURUM/KURULUSUN;

Adi D et e e e e e
Adresi TR UPTOPTPR
Telefon TP
Faks TR UPTOPTPR
E-mail TP
Stajin Baslangig Tarihi @ oo
Stajin Bitis Tarihi TP TRRORPR

STA] YAPILAN KURUM /KURULUSUN STAJDAN SORUMLU PERSONELININ;

imza-Miihiir L e e e e ——
Unvani T
Adi1-Soyadi OSSP
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APP-5. Internship Report Inner Cover Page

T.R.
BALIKESIR UNIVERSITY
FACULTY OF ARCHITECTURE

INTERNSHIP REPORT INNER COVER PAGE

STUDENT'’S;

Name-Surname D et ——————
ID Number D e ————————————
Department D et
Registration Year T e e

Photo

INSTITUTION/ORGANIZATION;

Name D e r e e e ee s enn e e neeen
Address PO RUPOPRPR
Phone D et e e e er e e e e er e e enneenenns
Fax L e e s
E-mail TP
Internship Start Date RSP URT PSRRI
Internship End Date TP UP TSR UPTTOPTPR

INSTITUTION/ORGANIZATION AUTHORIZED PERSON FOR INTERNSHIP;

Signature-Seal D et ee e e e e she e er e e en s
Title T
Name-Surname L et eeeaereeeeeeeeraeeessaatesrreasesesereeesrrraneaerraaanrrn
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EK-6. Staj Ayrilis Formu

STAJ AYRILIS FORMU

MiMARLIK FAKULTESI

Ogrenci isleri Birimine

FaKUIEEIMIZ ...v et e e e e e s Bolimii
................................. numarali Ogrencisi ey stajini

nedeniyle tamamlamadan
kurumumuzdan/kurulusumuzdan ayrilmistir. SGK ¢ikis islemlerinin .../.../20... tarihi itibariyla

yapilmasi icin geregini bilgilerinize sunarim.

(Tarih/imza/Kase)

Staj Yeri Yetkilisinin Unvani/Adi-Soyadi
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APP-6. Internship Cancellation Form

INTERNSHIP SITE CHANGE/CANCELLATION FORM

FACULTY OF ARCHITECTURE
Office for Student Affairs

Your Faculty .......ccevivennne programme student whose ID Information is .........c......... has
quit his/her ............... day obligatory internship on the date of ...................... due to the excuse
stated above. Kindly submitted for your necessary action to initiate the Social Security

termination procedures as of ..../..../20....

(Date/Signature/Stamp)

.................. / eoeeeeeeeeeeeeeeeseee st

Title and Name-Surname of the Institution/

Organization Authorized Person for Internship
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EK-7. Béliim Staj Komisyonu Ogrenci Staj Degerlendirme Formu

T.C.

BALIKESIR UNIVERSITESI
MIMARLIK FAKULTESI
................................. BOLUMU STAJ KOMISYONU
OGRENCI STA] DEGERLENDiRME FORMU

OGRENCININ

Adi-Soyadi ettt ehe et e e ee e ehae e aEe e e s e sren e en e ere e en e
T.C. KImIIK NUMArasl @ .o e sn e e s e e s snne e
Bolimiu L et eeeeeeeereraeeesssseeseesasssesssssesseeassieiteesssntirrrnnnaaas

DEGERLENDIRME PUAN

KURUM/KURULUS STAJ DEGERLENDIRME PUANIab
(1_5 PUAN) ...........................

STAJ] DEGERLENDIRME KOMISYONU DEGERLENDIRME PUANI
(1_5 PUAN) ...........................

aCok lyi (5), lyi (4), Orta (3), Zayif (2), Cok Zayif (1)

b Stajin basarili sayilabilmesi icin; staj yapilan kurum/kurulus tarafindan yapilan
degerlendirme ve “Staj Degerlendirme Komisyonu”nun, Ogrenci Staj Raporunu Degerlendirme
sonuglarinin her birinin 5 lizerinden en az 3 olmasi gerekir.

[ BasARILI [0 BASARISIZ

BASARISIZ ise gerekgesi:

BOLUM STA] KOMiSYONU

Baskan:

Ad1-S0yadl o

Unvani D rrtrrereree e sae e nenaens

imzas1 L eeeemeeeeeeeeeemeeeeeseseeeaeseee e e e e seemeneee e

Uye: Uye:
Ad1-S0yadl s Ad1-S0yadl s
Unvani L rrererrere et ae e raes Unvani D rtrrerreeee et ra e e e nae e nanreas
imza § eeressesse s ERa imza L ereresse s e e R R

ONEMLI NOT: Bu form Béliim Staj Komisyonu tarafindan doldurulacaktir.
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APP. 7.
T.R.
BALIKESIR UNIVERSITY
FACULTY OF ARCHITECTURE
DEPARTMENT OF ......cc.cvnsiinnsnnnnsnainnns
INTERNSHIP EVALUATION FORM

STUDENT'’S

Name-Surname L e e e e e e e e e e b ee e e e reereneeeres
ID Number L
Department et e e sr e e e e nn e e e e

EVALUATION SCORE

INSTITUTION/ORGANIZATION EVALUATIONa? (1-5 SCORE)

EVALUATION OF THE INTERNSHIP EVALUATION COMMISSION OF
THE DEPARTMENT (1-5 SCORE)

aVery Good (5), Good (4), Satisfactory (3), Poor (2) and Very Poor (1)

bEvaluate the institution/organization in which the student completed his/her
internship and the Programme Internship Coordinator, the results of the internship
evaluation report is successful if it is above or equal to 3 (each one) out of 5.

[ successrFuL ] UNSUCCESSFUL

DEPARTMENT INTERNSHIP COMMISSION

Chairman:

NamMe—SUINAIME oo seaes

Title L e ——————————————————_—

Signature e ———————

Member: Member:

Name—-Surname : .....ccc———s Name-Surname
Title D e ——————————— Title L e ——es
Signature D ————— Signature e ————————————

NOTE: This form will be filled by the Intership Commission of the Department
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EK-8. isyeri Kabul Ve Zorunlu Staj S6zlesme Formu

T.C.
BALIKESIR UNIVERSITESI
MIMARLIK FAKULTESI
(Yonetmelik geregi Kamu Kurum ve Kuruluslari kapsam disindadir.)
UCRET
Stajyer 6grenciye odenecek UCTet © .......o.vvviiriiiiiiiiiiiiiiiieieans TL(giin say1si X ........... TL)

*YUrurlikteki ayhk asgari Ucret net tutarinin, 20 ve Uzerinde personel calistiran is yerlerinde
%30’undan, 20’den az personel calistiran is yerlerinde %15’inden az olamaz. Stajyer 6grenciye
O0denecek Ucret isletmelerce her ayin 10. giiniine kadar 6grencinin banka hesabina 6denmelidir.
isletmelerce 6denen icretin devlet katkisi tutari her ayin en ge¢ 25 (yirmibes) giiniine kadar
Universitemiz tarafindan isletmenin Fakiiltemize vermis oldugu IBAN numarasi hesabina geri 6denir.

Devlet Katkisi PP TL
*Devlet katkisi; stajyer 6grenciye ddenebilecek en az {icretin,

20 (yirmi) az personel calistiran isletmeler i¢in {igte ikisi, (staj giinsayisi X ...... TL)

20 (yirmi) ve lizerinde personel ¢aligtiran isletmeler icin ligte biri.(staj giinsayisi X ........ TL.)
isletme Payi ettt et sa e TL

isyeri/Kurum Adi ettt et sa e

isyeri Vergi No
isyeri/Kurum IBAN: TR

Banka Adi ve Sube Adi D e e e e ettt s e et ens
Ogrenci IBAN:TR__ _
Banka Adi ve Sube Adi D e et sttt sna et

OGRENCININ DEVAM DURUMU;

Ogrenciler Staj Egitimleri icin isletmelere devam etmek zorundadirlar. Mazeretsiz olarak 3 (i) is
giinil isyeri egitimine gelmeyen dgrenciyi, Isletme yetkilisi tarafindan en geg (5) bes is giinii iginde
Balikesir Universitesi Mimarhik Fakiiltesi Dekanhigma dilekce ile yazili olarak bildirmesi
gerekmektedir.

OGRENCI ISLETME YETKILISI VEYA VEKILI
Adi Soyadi: Adi Soyadt:
BOIUmU : Gorevi
Ogrenci Numarasi: Kase:
Tarih _ / [/
Tarih _ /  /
imza imza
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NOT:1- Bu s6zlesme 3 (li¢) nisha halinde diizenlenecek olup bir niishasi Fakiilte SGK Staj
Biirosunda kalacak, bir niishasi 6grencide ve diger bir niishasida isletmede kalacaktir.
EK 9. isletme Staj Tamamlama Belgesi

T.C.
BALIKESIR UNIVERSITESI
MiMARLIK FAKULTESI DEKANLIGINA

Fakilteniz o0grencilerinden numaral
............................................................ isletmemizde ...../... / 201... - .../ .../ 20... tarihleri
arasinda ........ce...... gln staj yapmistir.

Bilgilerinize saygilarimla arz ve rica ederim.

...... Sy
Yetkilinin Adi-Soyadi
Unva-Kase
isletme Unvani
Adresi:
Tel:
E-mail:
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