
BALIKESİR ÜNİVERSİTESİ
İLAHİYAT FAKÜLTESİ ZORUNLU ARAPÇA HAZIRLIK SINIFI 

EĞİTİM-ÖĞRETİM VE SINAV YÖNERGESİ

BİRİNCİ BÖLÜM 
Amaç, Kapsam, Dayanak ve Tanımlar

Amaç
MADDE 1- (1) Bu Yönergenin amacı, Arapça hazırlık eğitim-öğretimi gören 

öğrencilere kayıt oldukları eğitim-öğretim programlarının öngördüğü yabancı dilde kendi 
konularında okuduğunu ve duyduğunu anlayabilme, metinleri Türkçe’ye çevirebilme, yazılı 
ve sözlü olarak kendilerini yeterince anlatabilme, kültürel ve sosyal hayatta gerekli olan dil 
iletişimini sağlayabilme, bilimsel ve teknolojik gelişmeleri yabancı dilde izleyebilme 
becerisini kazandırmak ve Zorunlu Arapça Hazırlık Sınıfı Arapça öğretimin uygulama ve 
değerlendirme ile ilgili usul ve esaslarını düzenlemektir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu Yönerge, Balıkesir Üniversitesi İlahiyat Fakültesi Dekanlığınca 

yürütülecek Zorunlu Arapça Hazırlık Sınıfı Arapça öğretimi yönetim, uygulama ve 
değerlendirme esaslarını kapsar. 

Dayanak
MADDE 3- (1) Bu Yönerge, 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu, Yükseköğretim 

Kurumlarında Yabancı Dil Öğretimi ve Yabancı Dille Öğretim Yapılmasında Uyulacak 
Esaslara İlişkin Yönetmelik, Balıkesir Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim ve 
Sınav Yönetmeliği ile Balıkesir Üniversitesi Öğrenci Mazeretlerinde Haklı ve Geçerli 
Nedenler Yönergesi hükümlerine dayanılarak hazırlanmıştır. 

Tanımlar 
MADDE 4- (1) Bu Yönergede geçen;
a) Anabilim Dalı: Arap Dili ve Belagatı Anabilim Dalını,
b) Dekan: Balıkesir Üniversitesi İlahiyat Fakültesi Dekanını,
c) Fakülte (BAÜNİF): Balıkesir Üniversitesi İlahiyat Fakültesini,
ç) Fakülte Kurulu: Balıkesir Üniversitesi İlahiyat Fakültesi Kurulunu,
d)Fakülte Yönetim Kurulu: Balıkesir Üniversitesi İlahiyat Fakültesi Yönetim

Kurulunu,
e) Hazırlık Sınıfı: Zorunlu Arapça Hazırlık Sınıfını,
f) Hazırlık Sınıfı Koordinatörü: Balıkesir Üniversitesi İlahiyat Fakültesi Zorunlu

Arapça Hazırlık Sınıf Koordinatörünü,
g) Hizmet İçi Eğitim Komisyonu: Öğretim elemanlarının dil öğretimi alanındaki en

son yöntemler hakkında bilgilendirilmelerini ve mesleki açıdan gelişmelerine yönelik hizmet 
içi eğitim programlarının düzenlenmesini sağlamak amacıyla iki yıl için Dekan tarafından 
görevlendirilen üç kişiden oluşan komisyonu,

ğ) Program ve Materyal Geliştirme Komisyonu: Arapça eğitim-öğretim program ve 
materyalinin belirlenmesini, geliştirilmesini, bu gelişimin sürekliliğinin sağlanmasını ve 
materyal arşivi oluşturulmasını, kullanılması gereken ek materyalin ve proje konularının 
belirlenmesini ve duyurulmasını temin etmek amacıyla Arap Dili ve Belagatı Anabilim Dalı 
öğretim elemanları arasından iki yıl için seçilen üç kişiden oluşan komisyonu,

h) Senato: Balıkesir Üniversitesi Senatosunu,
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ı) Sınav ve Değerlendirme Komisyonu: Program ve Materyal Geliştirme Komisyonu 
ile işbirliği içerisinde Yoklama, Ara Sınav, Mazeret, Genel, Yeterlik, Düzey Belirleme Sınavı 
ile bu sınavların testli veya klasik veya web-tabanlı veya sözlü olmasını ve projelerin 
içeriğinin ve uygulanma yönteminin belirlenmesini, Hazırlık Sınıfı'nın devam takibinin 
yapılmasını ve sınav sonuçlarının değerlendirilip, programı destekleyen verilerin 
toplanabilmesi için gerekli karar ve tedbirlerin alınmasını sağlamak amacıyla iki yıl için 
seçilerek Dekan tarafından görevlendirilen ve üç kişiden oluşan komisyonu,

i) TÖMER: Türkçe Öğretim Uygulama ve Araştırma Merkezini, 
j) Üniversite: Balıkesir Üniversitesini,
ifade eder.

İKİNCİ BÖLÜM
Hazırlık Sınıfı Eğitim-Öğretimi ve Sınavlarına İlişkin Esaslar

Program ve Materyal Geliştirme Komisyonu
MADDE 5- (1) Program ve Materyal Geliştirme Komisyonu, hazırlık sınıfındaki 

eğitim-öğretim faaliyetlerinin geliştirilmesini ve koordinasyonunu sağlamak, Arapça eğitim-
öğretim programının temel ve ek materyalini belirlemek, geliştirmek, materyal arşivi 
oluşturmak ve bu yönergede belirtilen diğer görevleri yerine getirmek üzere Fakülte Kurulu 
tarafından iki yıl süreyle biri başkan olmak üzere üç öğretim elemanından oluşur. 

(2) Dekan uygun gördüğü takdirde Program ve Materyal Geliştirme Komisyonu 
başkanını, hazırlık sınıfının bütün faaliyetlerini düzenlemek üzere Hazırlık Sınıfı 
Koordinatörü olarak da tayin eder.

Sınav ve Değerlendirme Komisyonu
MADDE 6- (1) Hazırlık sınıfında gerekli sınav sorularını hazırlayıp uygulamak ve 

değerlendirme yapmak üzere Fakülte Kurulu tarafından biri başkan olmak üzere en az üç 
öğretim elemanından oluşan Sınav ve Değerlendirme Komisyonu iki yıl süre ile 
görevlendirilir. 

(2) Arap Dili ve Belagati Anabilim Dalı Başkanı ve hazırlık sınıfında derse giren 
öğretim elemanları sınav komisyonunun doğal üyeleridir. 

Muafiyet sınavı 
MADDE 7- (1) Fakülte tarafından, ilgili yabancı dilde öğrencilerin dil bilgisi ve 

beceri düzeylerini belirlemek amacıyla eğitim-öğretim yılı başında hazırlık sınıfı müfredatı 
esas alınarak yılda bir kez Sınav ve Değerlendirme Komisyonu tarafından Muafiyet Sınavı 
yapılır. Muafiyet sınavının tarihini ve yerini Fakülte Kurulu belirler.

(2) Muafiyet sınavı, eğitim-öğretim yılı başında iki aşamalı (yazılı ve sözlü) olarak ve 
aşağıdaki şekilde yapılır: 

a) Birinci aşama yazılı olup metin anlamayı, sözcük bilgisini ve dilbilgisini kapsar. 
b) Sınavın ikinci aşaması sözlü olup, sınava birinci aşamadan 100 üzerinden 60 ve 

üzeri puan alan öğrenciler katılırlar. 
c) Zorunlu yabancı dil sorumluluğunun kalkması için öğrencilerin sözlü sınavdan da 

en az 60 puan almaları gerekir. 
ç) Muafiyet sınavının genel başarı notuna herhangi bir etkisi yoktur.
d) Muafiyet sınavına, zorunlu hazırlık sınıfına kayıt yaptırmış öğrencilerle önceki 

yılda hazırlık sınıfında başarısız olmuş öğrenciler girerler. 
e) Ek kontenjanla gelen öğrenciler için muafiyet sınavı, kayıtlarının bitiminden 

itibaren üç iş günü içinde yapılır. 
f) Sınavda başarılı olan öğrenciler lisans programına kaydedilirler. 
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g) Muafiyet sınavı için mazeret sınavı yapılmaz.
(3) Hazırlık programından aşağıdaki şartları sağlayan öğrenciler muaf sayılır:
a) En az son üç yılında, öğretim dili olarak belirlenen yabancı dilin (Arapça) anadili 

olarak konuşulduğu bir ülkede o ülke vatandaşlarının devam ettiği ortaöğretim kurumlarında 
eğitim görüp ortaöğrenimini bu kurumlarda tamamlayanlar.

b) Yurt dışında veya yurt içinde Arapça Hazırlık Sınıfı olan başka bir yükseköğretim 
kurumundan Hazırlık Sınıfı’nda başarılı olduktan sonra Fakülteye yatay geçiş yapan 
öğrenciler.

c) Son üç yıl içinde Ölçme, Seçme ve Yerleştirme Merkezi (ÖSYM) Başkanlığı 
tarafından yapılan ve Yükseköğretim Kurulu Başkanlığı tarafından kabul edilen merkezi 
yabancı dil sınavları ile eşdeğerliği kabul edilen uluslararası yabancı dil sınavlarının herhangi 
birinin Arapça Sınavından yüz üzerinden 60 ve üzeri veya bu puana denk puan alanlar.

(4) Akademik takvimde güz ve bahar yarıyıllarında mazeretli kayıtlar için öngörülen 
süre içinde, başarı belgelerini getirdikleri takdirde kazandıkları bölüme/programa kayıtları 
yapılır. Öngörülen süreyi geçirmeleri durumunda dilerlerse bir sonraki dönemi beklerler veya 
Arapça Hazırlık eğitimine katılabilirler.

Dersler 
MADDE 8- (1) Arapça hazırlık programında Sarf (Kelime Bilgisi), Nahiv (Cümle 

Bilgisi), Metin (Okuma Anlama), Muhadese ve İnşâ (Sözlü ve Yazılı Anlatım), Arap Dili 
Fonetiği gibi dersler açılabilir. 2024-2025 eğitim-öğretim yılından itibaren her yarıyıl için 
derslerin kredisi aşağıdaki şekildedir. 

(2) Sarf (Kelime Bilgisi) 4, Nahiv (Cümle Bilgisi) 6, Metin (Okuma ve Anlama) 8, 
Muhadese ve İnşâ (Sözlü ve Yazılı Anlatım) 6, Arap Dili Fonetiği 2 kredi olmak üzere 
haftada toplam 26 kredidir. Fakülte Yönetim Kurulu ilgili Anabilim Dalı Başkanlığının teklifi 
üzerine ders kredilerinde değişiklik yapabilir.

Derslere devam
MADDE 9- (1) Hazırlık sınıfında derse devam zorunludur. 
(2) Devamsızlığı toplam yıllık ders saatinin %20’sini aşan öğrenciler yıl sonu sınavına 

giremezler ve başarısız sayılırlar. 
(3) Devamsızlıktan dolayı başarısız olan öğrenciler, ikinci yılda da derslere devam 

etmek zorundadırlar. Bu öğrenciler, ikinci yılda da devam koşulunu yerine getirmezlerse yıl 
sonu sınavına alınmazlar.

(4) İki yıl devam şartını yerine getirmeyen veya devam etmesine rağmen Hazırlık 
Sınıfını iki yıl içinde başarıyla tamamlayamayan öğrencilerin programdan ilişiği kesilir. 

Eğitim ve öğretim
MADDE 10- (1) Hazırlık sınıfında, haftada en az 22 kredilik bir program uygulanır. 
(2) Hazırlık sınıfı şubeleri, bir sınıftaki öğrenci sayısı 30’u geçmeyecek şekilde 

düzenlenir.
(3) Hazırlık sınıfı programı ve müfredatı, Program ve Materyal Geliştirme Komisyonu 

tarafından hazırlanıp Fakülte Kurulunca karara bağlanır.
(4) Program ve Materyal Geliştirme Komisyonunun teklifi ve Fakülte Kurulunun 

onayı ile mevcut derslere yeni dersler eklenir veya çıkarılır. 
(5) Derslerin işleyişinde her türlü teknik araç ve gereçten yararlanılır. 
(6) Program ve Materyal Geliştirme Komisyonu, eğitim-öğretimin bütün şubelerde 

aynı seviyede ve müfredata uygun bir şekilde yürütülmesini sağlar.
(7) Hazırlık sınıfı derslerine dinleyici ve konuk öğrenci kabul edilmez.
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Sınavlar ve başarı notu 
MADDE 11- (1) Hazırlık eğitimi süresince uygulanan programların kapsam ve 

amaçları göz önüne alınarak, her ders yılı içinde beş Ara Sınav ve sene sonunda bir Yıl Sonu 
Sınavı yapılır. 

(2) Her bir Ara Sınavın %20’si alınarak beş Ara Sınavın toplamı tespit edilir. Söz 
konusu Ara Sınavların toplamının genel not ortalamasına etkisi %60, Yıl Sonu Sınavı’nın 
genel not ortalamasına etkisi %40’dır.

(3) Ara Sınavlar, Sınav ve Değerlendirme Komisyonunun takdirine göre çoktan 
seçmeli veya ucu açık veya da her ikisini içerecek şekilde yazılı veya sözlü yapılabilir. Ancak 
Yıl Sonu Sınavı ucu açık ve çoktan seçmeli (karma) olarak yapılır. 

(4) Sınav sonuçları, sınavın bitiminden itibaren en geç bir hafta içinde ilan edilir.
(5) Öğrencilerin Hazırlık eğitimini başarıyla tamamlayabilmeleri için genel not 

ortalamasının en az 60 (altmış) olması ve Yıl Sonu Sınavı’ndan en az 100 üzerinden 60 puan 
alması gerekir. Yıl Sonu Sınavı’nın içeriği tüm Hazırlık müfredatını kapsar. Başarılı olan 
öğrencilerin 1. sınıfa kayıtları yapılır.

(6) Hazırlık sınıfı süresince her türlü ölçme ve değerlendirme faaliyeti 100 tam puan 
üzerinden yapılır. Sınavlar yıl içinde okutulan bütün derslerden haftalık ders saatleri göz 
önünde bulundurularak hazırlanacak ortak sınavlarla yapılır. Her bir Ara Sınav ve Yıl Sonu 
Sınav sonuçları tüm derslerin notlarının toplamı tek not olarak girilir.

(7) Ara Sınav, Yıl Sonu Sınavı ve Bütünleme Sınavı, Fakülte tarafından sınav 
tarihinden en az bir hafta önce ilan edilir 

(8) Fakülte Yönetim Kurulunca kabul edilen haklı ve geçerli bir nedenden dolayı 
eğitim-öğretim dönemi içinde açılan ara sınavlara veya yıl sonu sınavına giremeyen 
öğrenciler için mazeret sınavı yapılır. Mazeret sınavlarında Balıkesir Üniversitesi Öğrenci 
Mazeretlerinde Haklı ve Geçerli Nedenler Yönergesi esas alınır.  

(9) Sınav sonuçlarına itiraz; sınav sonuçları ham not/sayısal başarı notu olarak sınavın 
yapıldığı tarihten itibaren beş gün içerisinde ilan edilir. Ham notlara itiraz; Fakülte 
yönetimine, sınav sonuçlarının ilanını izleyen üç işgünü içerisinde yazılı olarak yapılır. 
İtirazlar, Fakülte Yönetim Kurulunca yapılacak incelemeden sonra karara bağlanır.

Eğitim ve öğretimin süresi ve başarılı sayılma
MADDE 12- (1) Hazırlık sınıfı bir akademik yıldan oluşur ve süresi akademik 

takvimde lisans programı için belirlenen güz ve bahar yarıyıllarının süreleriyle aynıdır. Bu 
süre, öğrencilerin kaydoldukları programların öngördüğü eğitim-öğretim süresinden sayılmaz.

(2) Yönergenin 9’uncu ve 11’inci maddelerinde belirtilen esaslar çerçevesinde başarılı 
olan öğrencilerin lisans programına kayıtları yapılır. 

Kayıt dondurma ve disiplin işlemleri
MADDE 13- (1) Hazırlık eğitimi sırasında yıl tekrarını gerektirecek kayıt dondurma 

talepleri, öğrencilerin Fakülte Yönetim Kurulunca karara bağlanır. Hazırlık eğitimi bir 
akademik yılı kapsadığından kayıt dondurma işlemi, yarıyıllık olarak yapılamaz. 

(2) Öğrencilerin disiplin işlemleri Fakülte Dekanlığı tarafından yürütülür.

Yabancı uyruklu öğrencilerin devamı
MADDE 14- (1) Üniversiteye girişte yabancı uyruklu öğrenci adaylarından, Türkçe 

yeterlik/seviye tespit sınavına girip başarısız olan veya bu sınava girmeyen ve Türkçe 
yeterlilik belgesine sahip olmayanlar TÖMER’de Türkçe hazırlık sınıfına devam eder.
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İlişik kesme
MADDE 15- (1) Yükseköğretim Kurumlarında Yabancı Dil Öğretimi ve Yabancı 

Dille Öğretim Yapılmasında Uyulacak Esaslara İlişkin Yönetmelikteki ilgili hükümler 
uygulanır. İlişik kesme işlemleri Fakülte Yönetim Kurulunca karara bağlanır.

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM 
Son Hükümler

Hüküm bulunmayan haller
MADDE 16- (1) Bu Yönergede yer almayan hususlarda ilgili mevzuat hükümleri ile 

Fakülte Kurulu kararları uygulanır.

Yürürlükten kaldırılan hüküm
MADDE 17- (1) 27.09.2013 tarihli ve 2013/9-16 sayılı Senato kararıyla kabul Edilen 

Balıkesir Üniversitesi İlahiyat Fakültesi Zorunlu Arapça Hazırlık Sınıfı Eğitim-Öğretim Ve 
Sınav Yönergesi yürürlükten kaldırılmıştır.

Yürürlük
MADDE 18- (1) Bu Yönerge Senato tarafından kabul edildiği tarihte yürürlüğe girer.

Yürütme
MADDE 19- (1) Bu Yönerge hükümlerini Dekan yürütür.
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