BALIKESIR UNIiVERSITESI
MUHENDISLIK-MiMARLIK FAKULTESI
STAJ YONERGESI

Amag

Madde 1- (1) Bu Yonergenin amaci; Balikesir Universitesi Miihendislik-Mimarlik
Fakiiltesi blinyesinde bulunan bdliimlerdeki 6grencilerin egitim §gretim programinin zorunlu
bir pargasi olan staj faaliyetlerine iliskin esaslar1 diizenlemektir.

Dayanak .. .. ..
Madde 2- (1) Bu yonerge Balikesir Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim
ve Smav Yonetmeliginin 4 lincli maddesi uyarinca hazirlanmistir.

Kapsam

Madde 3- (1) Bu Yonerge Balikesir Universitesi Miihendislik-Mimarlik Fakiiltesi
ogrencilerinin staj calismasinin genel esaslarin1 belirler. Boliimler; verdikleri egitimin
ozelliklerine gore stajin hangi esaslarla yapilacagini gosteren “Staj Calisma Esaslari™ni
hazirlar.

Staja Baslama

Madde 4- (1) Balikesir Universitesi Miihendislik-Mimarlik Fakiiltesi 6grencileri; en
erken, egitime baslamis olduklar1 yilin Bahar yariyili sonunda akademik takvimde belirtilen
siav tarihleri bitimi sonrasi staj yapabilir. Staj baslama tarihleri ile ilgili olarak, boliim
baskanliklar1 her y1l i¢in bir staj takvimi hazirlayabilir.

Staj Siiresi

Madde 5- (1) Yurtigi ve yurtdis1 staj siireleri asagidaki esaslarda uygulanacaktir:

a) Yurti¢i Staj: Staj siiresi toplam en az kirk, en ¢ok altmis isgiliniidiir. Resmi tatil
giinleri ve pazar giinli staj siiresinden sayilmaz, cumartesi giinii staj yapilmasi boliim staj
komisyonu onayma tabidir. Toplam siire 6grencinin bagli bulundugu béliim tarafindan
diizenlenen Staj Calisma Esaslar1 kapsaminda egitim 6zelligine bagli olarak uygulanir.

b) Yurtdis1 Staj: Yurtdist stajlari, boliim staj calisma esaslarinda belirtilen yurtici staj
hiikiimlerine tabidir. Fakiilte tarafindan yapilmakta olan kaza sigortasi islemleri yurtdisi
stajlarinda uygulanmaz.

Staj Donemi

Madde 6- (1) Yaz okulu da dahil olmak iizere (Yaz okuluna katilan dgrenciler i¢in)
siavlar ve egitim-0gretim sirasinda staj yapilamaz. 10 glinden az staj yapilamaz. Ayrica
herhangi bir donemde devamini almasi gereken dersi bulunmayan 6grenciler sinav takvimleri
haricinde ve boliim bagkanlig tarafindan belirlenen tarihler igerisinde olmak sartiyla donem
icinde staj yapabilir.

Staja Baslama ve Staj Dosyasinin Teslimi

Madde 7- (1) Stajin baglamas1 ve denetimi asagidaki esaslarda gerceklestirilecektir:

a) Staj Yeri:

Staj yeri oncelikle 6grenci tarafindan belirlenir veya Fakiilte; olanaklari gercevesinde
staj yeri belirleyerek isteyen dgrencileri ydnlendirebilir. Is yeri kosullari ilgili béliimce tetkik
edilmek ve uygun goriilmek kaydiyla dgrenciye staj onay1 verilir. Ogrencinin bagl bulundugu



boliim baskanlhigi tarafindan her yil belirlenecek kontenjan dahilinde, laboratuvarlar
biinyesinde de staj yaptirilabilir.

b) Staja Baslama:

Staj yapmak isteyen Ogrenci, ilgili belgeleri bagli oldugu bdliimiin staj komisyonuna
onaylatir. Fakiilte biinyesinde kaza sigortasi islemleri tamamlandiktan sonra staj kabul
formunun bir niishasini ilgili bliim sekreterligine ve “Ise Giris Bildirgesi” ni de staj yapacag
isyerine teslim eder. Bu islemlerin, staj baglama tarihinden en az 10 giin 6nce tamamlanmasi
gerekir. Ogrenci, fakiilte tarafindan formati belirlenen staj sicil fislerinin gerekli kisimlarini
doldurup fakiilte 6grenci islerine onaylatir. ilan edilen staj takvimi igerisinde belgelerini
teslim etmeyen 0grenciler staj yapamazlar.

¢) Stajin Yapilmasi:

Her bolim kendi egitim Ozelligini dikkate alarak, staj yoOnergesine bagli olarak
hazirlamis oldugu “Staj Calisma Esaslari” dahilinde staj yapilmasini ister. Ogrenci staj
defterini, staj déneminde boliimiin belirledigi esaslara uygun olarak hazirlar. Ogrenci
tarafindan yapilan ¢alismalar, miirekkepli kalemle, okunakli bi¢imde ve mesleki terminolojiye
dikkat edilerek hazirlanir. Staj bitiminde 6grenci bu defterin her sayfasini staj yaptigi is yeri
yetkilisine onaylatir. Ogrenci, ¢alistig1 is yerinin yasal ve idari kurallarina uymak zorundadur.
Ogrencilerin staj yaptiklar1 is yerlerindeki devam, calisma ve basarilari ile tutum ve
davraniglarin1 degerlendirmek iizere tanzim edilen “Staj Sicil Belgesi” dgrencinin staj yaptigi
isyerince staj caligmasi sonunda doldurulup onaylandiktan sonra Fakiilteye gonderilmek iizere
postalanir veya ilgili 6grenciye kapali bir zarf icinde elden teslim edilir.

¢) Stajin Denetlenmesi:

Staj yapan Ogrenciler gerektiginde bagli bulundugu boliim baskanliginin olusturdugu
“Denetleme Kurulu” tarafindan denetlenir. Denetleme Kurulu o6grencinin staj yerinde
yonergelere uygun kosullarda staj yapip yapmadigimi belirler. Bolim Staj Komisyonu
Denetleme Kurulu’nun olumlu / olumsuz raporu dogrultusunda karar alir.

d) Staj Dosyasinin Teslimi:

Ogrenci tarafindan hazirlanan staj dosyasi; staji izleyen yariyilin ilk otuz giinii icinde
ilgili boliim bagkanligina teslim edilir. Gecikme halinde staj dosyas1 kabul edilmez.

e) Staj Komisyonu:

Fakiilte Yonetim Kurulu, bir 6gretim tiyesi bagkanliginda, en az iki Ogretim
elemanindan olusan ve ii¢ yil i¢in segilen “Bolim Staj Komisyonu” nu olusturur. Bu
komisyon, staj islemlerinin yiiriitiilmesi ve stajlarin degerlendirilmesinde yetkilidir.

f) Stajin Incelenmesi:

Staj; “Boliim Staj Komisyonu”nca incelenir. Komisyon, gerekli gordiigii hallerde
boliim baskaninin onay ile ilgili 6gretim elemanlariin goriisiinii de alabilir.

g) Stajin Degerlendirilmesi:

Komisyon, staj c¢alismalarimin sonuglandirilmasinda kabul veya red degerlendirmesi
yapar. Ilgili stajin bir boliimiiniin red edilerek tekrarlanmasi istenebilir. Eksikligin
giderilmesinde, 5 inci Madde’de yer alan minimum 10 giin staj yapabilme sartt aranmaz.
Yatay ve dikey ge¢is Ogrencilerinin daha once yapmis olduklar stajlarin degerlendirilme
esaslari ilgili boliimce belirlenir.

g) Sonugclarin Aciklanmast:

Staj degerlendirme sonuglari, staj dosyasmin teslim alindig1 yariyill sonu simav
tarthinden en ge¢ on bes giin dnce agiklanir. Staj degerlendirme sonucuna itirazlar, ilan
edildigi tarihten itibaren, bes is giinii i¢inde ilgili boliim bagkanligina dilekge ile yapilir.

h) Cezalar:

Ogrenci, staj ile ilgili yaptig1 usulsiiz is ve islemlerinden dogabilecek cezalardan
kendisi sorumludur. Staj evraklarinin incelenmesi sonucunda, staj belgelerinde, staj defterinde
ve ekli belgelerde tahrifat veya usulsiizliik yapan ve ayrica, ¢alisma yapmadigi halde staj
defteri diizenleyip teslim ettigi belirlenen 6grenciler hakkinda, Yiiksekdgretim Kurumlar
Ogrenci Disiplin Yénetmeligi ¢ergevesinde sorusturma agilir.



Yiiriirliikten kaldirilan hiikiim
Madde 8- (1) 28/02/2002 tarihli ve 2002/02-04 Sayili Senato Karar1 ile kabul edilen

Balikesir Universitesi Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi Staj yonergesi yiiriirliikten
kaldirilmastir.

Yiiriirliik
Madde 9- (1) Bu Yonerge hiikiimleri Senato’da kabul edildigi tarihten itibaren
yuriirlige girer.

Yiiriitme )
Madde 10- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini, Balikesir Universitesi Miihendislik-
Mimarlik Fakiiltesi Dekan yliriitiir.



