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	GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI 



· Yatay geçiş başvurularını değerlendirmek: Üniversiteye yapılan yatay geçiş başvurularını inceleyerek, gerekli şartları sağlayan adayları belirlemek ve başvuruları sonuçlandırmak.
· Yatay geçiş politikalarını geliştirmek: Üniversitenin yatay geçiş politikalarının geliştirilmesine yönelik görüş ve öneriler sunmak, ilgili mevzuata uygun uygulamaların yapılmasını sağlamak.
· Başvuru sürecini düzenlemek ve takip etmek: Başvuru koşulları, süreç ve takvimleri hakkında üniversite genelinde bilgilendirme yapmak, yatay geçiş başvuru ve değerlendirme süreçlerinin düzenli ve adil bir şekilde işlemesini sağlamak.
· İlan ve duyuru süreçlerini yönetmek: Yatay geçişle ilgili başvuru şartları, tarihleri ve sonuçların üniversite kamuoyuna ve öğrencilere duyurulmasını ilgili birimlerle koordinasyonu sağlamak.
· Başvuru kriterlerini belirlemek ve güncellemek: Yatay geçiş için gerekli kriterleri belirlemek ve ilgili değişiklikleri takip ederek güncel başvuru şartlarını düzenlemek.
· Değerlendirme sonuçlarının arşivlenmesi: Yatay geçiş başvurularına ait tüm değerlendirme sonuçlarını arşivleyerek, ileride ihtiyaç duyulabilecek bilgilere erişimi kolaylaştırmak.
· Bölümlerle iş birliği yapmak: Farklı okul ve bölümlerle koordineli çalışarak yatay geçiş başvurularının değerlendirilmesi ve sonuçlandırılması sürecini yürütmek.
· Öğrencilerin bilgilendirilmesi: Yatay geçiş süreci hakkında öğrencileri düzenli olarak bilgilendirmek, gerekli rehberlik ve danışmanlık hizmetlerini sağlamak.
· Yatay geçişle ilgili akademik uyum süreçlerini desteklemek: Kabul edilen öğrencilerin uyum süreçlerinin sorunsuz ilerlemesi için gerekli düzenlemeleri yapmak, akademik danışmanlık sağlamak.
· Yasal mevzuatlara uygunluk: Yatay geçişle ilgili tüm işlemlerin Yükseköğretim Kurulu (YÖK) ve üniversite yönetmeliklerine uygun olarak gerçekleştirilmesini sağlamak.
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