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	GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI 



· Erasmus programı süreçlerini koordine etmek: Meslek Yüksekokulu düzeyinde Erasmus değişim programı ile ilgili başvuru, yerleştirme ve takip süreçlerini yönetmek, gerekli belgelerin düzenlenmesini sağlamak.
· Öğrencileri bilgilendirmek ve yönlendirmek: Erasmus programına katılmak isteyen öğrencilere program hakkında bilgi vermek, başvuru süreçlerini anlatmak ve uygun ülke ve üniversiteleri seçmelerinde rehberlik etmek.
· Başvuru ve seçim sürecini yürütmek: Erasmus programına katılacak öğrencilerin başvuru sürecini organize etmek, değerlendirme kriterlerine göre seçimini yapmak ve sonuçları duyurmak.
· Anlaşmalar geliştirmek ve yönetmek: Yüksekokul düzeyinde yabancı üniversitelerle yeni Erasmus anlaşmaları yapmak ve mevcut anlaşmaları gözden geçirerek sürdürülebilirliğini sağlamak.
· Giden ve gelen öğrencilerin süreçlerini takip etmek: Erasmus kapsamında yurtdışına gidecek öğrencilerin eğitim planlarını hazırlamak, süreç boyunca onlara destek sağlamak ve dönüşlerinde akademik uyumlarını sağlamak. Gelen Erasmus öğrencilerine de aynı şekilde oryantasyon ve rehberlik hizmetleri sunmak.
· Akademik ve idari personelin Erasmus hareketliliğini desteklemek: Yüksekokul akademik ve idari personelinin Erasmus hareketliliklerinden faydalanmasını teşvik etmek, başvuru ve süreç takibini yapmak.
· Erasmus programına yönelik bilgilendirme etkinlikleri düzenlemek: Erasmus programı ile ilgili seminerler, toplantılar ve bilgilendirme günleri organize ederek hem öğrenci hem de personelin Erasmus programı hakkında bilinçlenmesini sağlamak.
· Yabancı dil yeterlilik süreçlerini desteklemek: Erasmus programına katılacak öğrencilerin yabancı dil yeterlilik süreçlerini takip etmek, gerekli dil sınavlarına yönlendirmek ve dil hazırlık süreçlerini desteklemek.
· Mali işlemleri koordine etmek: Erasmus hareketliliği kapsamında hibe ve bursların dağıtımını organize etmek, mali süreçlerle ilgili gerekli raporlamaları yapmak.
· Kurum içi ve dışı koordinasyonu sağlamak: Üniversitenin Erasmus ofisi, ilgili akademik birimler ve yurt dışındaki üniversitelerle iş birliği içinde çalışarak programın sağlıklı bir şekilde yürütülmesini sağlamak.
· Erasmus deneyimlerinin değerlendirilmesini sağlamak: Erasmus programından dönen öğrencilerden geri bildirim alarak programın değerlendirilmesi ve geliştirilmesine katkı sağlamak, raporlar hazırlamak.
· Evrak düzenleme ve arşivleme: Erasmus süreci ile ilgili tüm belgelerin zamanında hazırlanmasını, güncellenmesini ve arşivlenmesini sağlamak.
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