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	GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI 



· MEDEK akreditasyonu için gerekli bilgi ve belgelerin derlenmesini sağlamak,
· Bölümlerin ön lisans programlarının müfredatını MEDEK ölçütleri doğrultusunda düzenlemek, 
· Bölümlerin Akademik Kurullarının gündemindeki ilgili konuları, MEDEK ölçütleri doğrultusunda müfredat uyumluluğu açısından incelemek ve görüş hazırlamak, 
· Diğer komisyonların çalışmalarını MEDEK beklentileri doğrultusunda yönlendirmek,
· Öz Değerlendirme Raporlarının hazırlamasını koordine etmek, 
· MEDEK Bölüm ziyaretini organize etmek, 
· MEDEK Değerlendirme Takımına sunulacak belgelerin ve malzemelerin hazırlamasını koordine etmek,
· Meslek Yüksekokulunun MEDEK faaliyetlerini takip ve koordine etmek,
· Her ders için dosya (öğrenim çıktıları, konu akışı, ders notu, ödev ve sınav kâğıdı örneği, başarı çizelgesi vd.) hazırlanması ve güncellenmesinin sağlanması için çalışma yapmak,
· Öğrencilere yönelik anketlerin hazırlanmasını ve uygulanmasını, karşılaştırmalı olarak değerlendirilmesini ve raporlanmasını gerçekleştirmek,
· Zayıflık, kaygı ve gözlemlerin giderilmesi için düzeltici önlemlerin listelenmesini, Bölüm Başkanlıklarına bildirilmesini ve izlenmesini sağlamak,
· Bologna sürecinin izlenmesini ve diğer akreditasyon sistemlerinin incelenmesini gerçekleştirmek,
· Balıkesir Üniversitesi varlıklarını, kaynaklarını etkin ve verimli kullanmak, kullandırmak, korumak ve gizliliğe riayet etmek,
· Ellerinde bulundurdukları her türlü belgenin yangın, hırsızlık, rutubet, sıcaklık, su baskını, toz ve her türlü hayvan ve haşeratın tahribatına karşı korunmasını ve mevcut asli düzenleri içerisinde muhafaza edilmesini sağlamak,
· Akreditasyon Birim Komisyonu Üyesi yukarıda yazılı olan bütün bu görevleri kanunlara ve yönetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Akreditasyon Komisyonu Başkanına karşı sorumludur.
· Entegre Yönetim Sistemi Kalite Politikası hususları kapsamındaki standartların yanı sıra işi ile ilgili ulusal/uluslararası diğer mevzuatları güncel olarak takip etmek ve gereklilik halinde bağlı iş akışları ve dokümanların revizyonunu sağlamak.
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