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Yatay Geçiş Başvurularında Uzman 
Kullanıcılar tarafından yapılması 
gereken işlemler iki başlıkta 
toplanmıştır:
1. Başvuru Onay İşlemleri

2. Başvuru Değerlendirme İşlemleri

Bu dokümanda bu menülerin kullanımı özetlenmiştir. 
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İlgili ekranlarda, aktif başvurular görüntülenir.

Seçilen başvuru üzerinde işlem yapılabilir.

Bu dokümanda bu menülerin kullanımı özetlenmiştir. 
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İlgili öğrenciye ait 
başvurunun 

detaylarını ve 
belgelerini buradan 

görüntüleyebilirsiniz.

Yapılan başvurular burada 
görüntülenmektedir.

Öğrenci/öğrencilerin 
başvurularını «Onaylayabilir» 
ya da «Reddedebilirsiniz».

Yalnızca onaylanan başvurular 
değerlendirmeye alınır.

Başvuru 
reddedildiğinde 
veya hatalı başvuru 
seçildiğinde, 
açıklama kısmı 
zorunludur.

Başvuru Onay İşlemleri

Yapılan tekil ya da çoklu 
değişiklikleri 
kaydetmelisiniz. Aksi 
durumda yapmış 
olduğunuz işlemler 
kaydedilmeyecektir.

Başvuru belgeleri 
indirilebilmektedir.

Başvuru türü seçimi
Boş bırakıldığında listelemede 

sayı sınırı kalkar.

Not: Hatalı Başvuru/Düzenlenebilir seçeneği seçilen adaylar, onay bitiş tarihine kadar başvurularında düzenleme yapıp, tekrar başvuru onay ekranına 

düşebilirler. Bu nedenle, değerlendirmeye başlanacağı süreçte tüm başvurular Onaylandı ve Reddedildi biçiminde olmalıdır. 



Her bir aday için ekran üzerinden, her bir menü adım adım tıklanarak 
evrak ve bilgi kontrolleri yapılabilmektedir.

Bilgi ve belgelerin 

kontrolü menüler 

üzerinden adım 

adım ilerlenerek 

yapılabilir.
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Başvuru Onay İşlemlerinin 
tamamlandıktan sonra değerlendirme 
işlemlerine geçilebilir.

Onaylanmayan başvurular 
değerlendirmeye alınmayacaktır.
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2. Değerlendirme işleminin yapılacağı 
Fakülte ve program bilgilerini seçiniz. 

Her bir programın değerlendirmesi ayrı 
ayrı seçilerek yapılmalıdır.

1. Değerlendirme işlemini 
yapmak istediğiniz başvuruyu 
seçiniz.

Başvuru Değerlendirme İşlemleri

İlgili programa 
ait, başvurusu 

onaylanan
adaylar burada 

listelenir.

3. «Değerlendirme» 
alanını tıklayınız.
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5. Kazananı Belirle butonu ile 
yerleştirme işlemi yapılır. 

4. Değerlendir butonuna 
tıklandığında, yerleştirme 
puanları oluşmaktadır. 
Puanları kontrol edebilirsiniz. 

Başvuru Değerlendirme İşlemleri

ÖSYM puanı ya da akademik not 
ortalaması gibi yerleştirme için gerekli 
bilgilerini girmeyen adaylar için 
hesaplama yapılmaz. Onay İşlemlerinde 
bu bilgilerin eksik olmadığı kontrol 
edilmelidir. 



Sınıf düzeyinde kontenjan olduğu için, sınıf bazlı 1. asıl, 2.asıl vb. 
yerleştirmelerin yapıldığını görebilirsiniz.

3. Sınıf kontenjanına 1. 
asıl yerleşen aday.

1. Sınıf kontenjanına 1. 
asıl yerleşen aday.



Değerlendirme 
işlemlerinde de, ilgili 
adayın başvurusu 
incelenebilir.

Modülün ilk kez kullanılıyor olması 
dolayısıyla hesaplama ve 
yerleştirmelerde manuel kontrollerin 
de yapılması gerekmektedir. 
Kontrollerde kolaylık sağlamak için 
başvuru bilgileri, Excel formunda 
indirilebilir.



1- Değerlendirme basamağı 
tamamlandıktan sonra «öğrencileri 
aktar» menüsüne tıklanır.

2- Otomatik 
numara verilir.

Aktarımda, öğrenci 
numarası hatası 
alınması durumunda 
öğrenci numaraları 
manuel olarak 
düzenlenebilir.

3- Verilen numaralar 
kaydedilir.

4- Öğrenciler «kayıt 
yapmadı» olarak 
OBS’ye aktarılır.



Sonuç Bildirimleri menüsünden, adaylara sonuç bildirimi e-posta olarak 
gönderilebilmektedir.

Aktarım tamamlandıktan sonra, aktarılan ve OBS’de olan adaylar için 
ilgili alanlarda bilgi sunulacaktır. 



Kayıt yapmayan adaylar için, Başvuru Onay İşlemlerinden «Kayıt Yapılmadı» seçeneği 
işaretlendiği taktirde, yedekleri yerleştirip aktarılabilir.



Kayıt yapılmadı işaretlemelerinden sonra, Başvuru Değerlendirme İşlemlerinden, ikinci 
kez «Kazananı Belirle» denildiği taktirde, kayıt yapmayan adayın yerine sıradaki adayı 
yerleştirir (y2). Bundan sonra, yedek yerleştirmede yerleşen aday için, aktarım ve sonuç 
bildirimi gerçekleştirilebilir. 



Modülün ilk kez kullanılacağı unutulmadan, bu dönem 
içinde kontrollü ilerlenmesi zorunludur.

Bu doküman, ilgili modülün teknik özelliklerini anlatmak üzere 
oluşturulmuştur.

Başvuru için gerekli belgeler, hangi belgelerin zorunlu olduğu, 
hangi bilgilerin istendiği, belge kontrolleri ve yerleştirme 
prosedüründeki yasal dayanaklar için Öğrenci İşleri Daire 
Başkanlığı ile görüşebilirsiniz. (ogris@balikesir.edu.tr)

Kolaylıklar dileriz.
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Özel yetenek sınavı ile öğrenci alan fakülte ve 
yüksekokullara başvuran adayların değerlendirilmesi

Spor Bilimleri Fakültesi ve 
Güzel Sanatlar Fakültesi 
Başvuru 
Değerlendirmelerinde,

BAUN Kurum İçi ve Kurumlar Arası Yatay 
Geçiş Yapılması Esaslarına İlişkin 
Yönerge’sinin yanda sunulan maddesi 
gereğince, Seviye Tespit Sınavı’nın da 
değerlendirmeye katılması gerekiyor.

Modülün bu seneki yapısına adapte 
etmek üzere, bu sınavın değerlendirme 
işlemlerinde izlenecek adımlar 
sunulacaktır.

Yönergenin tamamı için tıklayınız.

https://kms.kaysis.gov.tr/Home/Goster/61834?AspxAutoDetectCookieSupport=1


Özel yetenek sınavı ile öğrenci alan fakülte ve 
yüksekokullara başvuran adayların değerlendirilmesi

1- Öğrenci notları 
girilir.

2- Sınav adı seçilir.3- Notlar girildikten 
sonra kaydedilir.

İlgili notun ne olduğu her öğrencinin 
başvuru ekranından görüntülenebileceği 
gibi, Belgeler ve Raporlar sekmesine özel 
olarak yüklenen sınav puanı raporu da 
kullanılabilir.

İlgili notun ne olduğu her öğrencinin 
başvuru ekranından (1) görüntülenebileceği 
gibi, Belgeler ve Raporlar (2) sekmesine 
özel olarak yüklenen sınav puanı raporu da 
kullanılabilir.
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Özel yetenek sınavı ile öğrenci alan fakülte ve 
yüksekokullara başvuran adayların değerlendirilmesi



Özel yetenek sınavı ile öğrenci alan fakülte ve 
yüksekokullara başvuran adayların değerlendirilmesi

Not giriş işlemleri tamamlandıktan sonra, değerlendirme bölümleri diğer fakültelerinki ile 
aynı işlemleri (Değerlendirme- Öğrencileri Aktar ve Sonuç Bildirimleri menülerindeki işlemler) 
içerir.



Balıkesir Üniversitesi Bilgi İşlem Uygulama ve Araştırma Merkezi
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