
BİLGİ İŞLEM 

UYGULAMA VE 

ARAŞTIRMA MERKEZİ

OBS Sınav Tanımlama 

İşlemleri



Sınav 

Tanımlama

Balıkesir Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-

Öğretim ve Sınav Yönetmeliği’ne göre her ders için en

az bir Ara Sınav, Yarıyılsonu Sınavı ve Bütünleme

Sınavı yapılır.

Ayrıca ara sınavlara haklı ve geçerli nedenlerden

giremeyen öğrenciler için Mazeret Sınavı yapılır.

Bunun dışında mezuniyetleri için diğer şartları

sağlayıp tek dersi kalmış öğrenciler için de Tek Ders

Sınavı yapılır.

Eğitim öğretim dönemleri sonunda azami süre (ek

sınav) sınavları yapılabilir.

OBS Sınav Tanımlama İşlemleri



Sınav 

Tanımlama

Bu sınavların Öğrenci Bilgi Sistemi(OBS)’de

tanımlanması şu şekildedir.

Ara Sınav(Vize) ve Yarıyılsonu (Final) Sınavları uzman kullanıcılar

dışında dersin öğretim elemanı tarafından da tanımlanabilir.

Sınav Adı Tanımlayan

Ara Sınav (Vize) Bölüm Uzman Kullanıcı, Dersin 

Öğretim Elemanı

Yarıyılsonu Sınavı (Final) Bölüm Uzman Kullanıcı, Dersin 

Öğretim Elemanı

Bütünleme Öğrenci İşleri Uzman Kullanıcı

Mazeret Sınavı Öğrenci İşleri Uzman Kullanıcı

Tek Ders Sınavı Öğrenci İşleri Uzman Kullanıcı

Azami Süre Sınavı Öğrenci İşleri Uzman Kullanıcı

OBS Sınav Tanımlama İşlemleri



Ara Sınav ve 

Yarıyılsonu Sınavının 

Tanımlanması

Tanımlayan 

Dersin Öğretim Elemanı

OBS Sınav Tanımlama İşlemleri

Sınav İşlemleri sekmesinden Sınav Tanımla sayfası açılır.



Ara Sınav ve 

Yarıyılsonu Sınavının 

Tanımlanması

Tanımlayan 

Dersin Öğretim Elemanı

OBS Sınav Tanımlama İşlemleri

Listelenen dersler arasından bir ders seçilip Sınav Ekle butonuna basılır.



Ara Sınav ve 

Yarıyılsonu Sınavının 

Tanımlanması

Tanımlayan 

Dersin Öğretim Elemanı

OBS Sınav Tanımlama İşlemleri

Açılan pencerede

1-Sınav Tipi (Ara Sınav, Yarıyılsonu),

2-Sınav Şablon Adı (Vize, Final),

3-Sınav Tarihi,

4-Etki Oranı (Vize %40, Final %60) bilgileri girilerek kaydedilir.

1

3

2

4



Ara Sınav ve 

Yarıyılsonu Sınavının 

Tanımlanması

Tanımlayan 

Bölüm Uzman Kullanıcı

OBS Sınav Tanımlama İşlemleri

Ders İşlemleri>Sınav Tanımla sekmesi açılır. İlgili Fakülte Bölüm Dönem Seçilir.

Açılan Dersler Listelenir.



Ara Sınav ve 

Yarıyılsonu Sınavının 

Tanımlanması

Tanımlayan 

Bölüm Uzman Kullanıcı

OBS Sınav Tanımlama İşlemleri

Listelenen tüm dersler için sınav programına göre

1-Sınav Tipi (Ara Sınav, Yarıyılsonu),

2-Sınav Şablon Adı (Vize, Final),

3-Sınav Tarihi,

4-Etki Oranı (Vize %40, Final %60) alanları doldurularak sınavlar kaydedilir.

1

3

2

4



Bütünleme Sınavının 

Tanımlanması

Tanımlayan 

Öğrenci İşleri Uzman 

Kullanıcı

OBS Sınav Tanımlama İşlemleri

Ders İşlemleri sekmesinden “Sınav Tanımla” sayfası açılır.



Bütünleme Sınavının 

Tanımlanması

Tanımlayan 

Öğrenci İşleri Uzman 

Kullanıcı

OBS Sınav Tanımlama İşlemleri

• Açılan ekranda ilgili dersin listelenmesi için Dönem – Fakülte – Bölüm – Program bilgileri girilir ve «Ara/Bul» butonuna tıklanır.

• İstenildiği takdirde Öğretim Elemanı – Ders Adı – Ders Kodu bilgileri girilerek bu arama özelleştirilebilir.

• Tanımlanacak sınav Bütünleme Sınavı olduğundan ilgili derse ait final sınavlarının tamamlanmış ve sonuçlandırılmış olması

gerekmektedir. Bu nedenle Sınav Tipi olarak «Yarıyıl Sonu Sınavı» seçiminin yapılması doğru olacaktır. (Yukarıdaki örnek

listede D.Kodu sütununda yer alan ders kodlarının turuncu renkte gösteriliyor oluşu bu derslere ait final sınavlarının

sonuçlandırılmış olduğunu işaret etmektedir.)



Bütünleme Sınavının 

Tanımlanması

Tanımlayan 

Öğrenci İşleri Uzman 

Kullanıcı

OBS Sınav Tanımlama İşlemleri

• Listeden bütünleme sınavı tanımlanacak ders seçilir.

• Bu seçim yapıldığında yan tarafta o derse ait tanımlı sınavların listesi

görüntülenecektir.



Bütünleme Sınavının 

Tanımlanması

Tanımlayan 

Öğrenci İşleri Uzman 

Kullanıcı

OBS Sınav Tanımlama İşlemleri

• «Sınav Tipi» ve «Sınav Şablon Adı» için Bütünleme seçildiğinde «Tarih/Saat» dışındaki tüm alanlara otomatik olarak

bilgiler gelecektir

• Geçerli «Tarih/Saat» bilgisi girilmelidir.

• «Tarih İlan Edilsin» kutucuğu işaretlenirse öğrenciler sınav tarihini görebileceklerdir. (Sınav tarihleri

Bölüm/Anabilim Dalı tarafından sonradan değişikliğe uğrayabildiğinden bu kutucuk genellikle kullanılmamaktadır!)

• «Ders Seçimi» alanı Sadece Seçili Dersler için Sınav Tanımla olarak seçilirse yalnızca üzerinde işlem yapılan ders

için bir adet bütünleme sınavı tanımlanacaktır. İstenirse bu seçenek Filtrelenen Tüm Dersler İçin Sınav Tanımla

olarak değiştirilebilir ve filtrelenen tüm dersler için topluca bütünleme sınavı tanımlanabilir.

• Tüm bilgi girişleri tamamlanıp kontrol edildikten sonra «Sınav Oluştur» butonuna tıklanır.

• Oluşturulan Sınav, Tanımlı Sınavlar penceresinde görüntülenmeye başlayacaktır.



Mazeret Sınavının 

Tanımlanması

Tanımlayan 

Öğrenci İşleri Uzman 

Kullanıcı

OBS Sınav Tanımlama İşlemleri

Mazeret Sınavının tanımlanması aşaması Bütünleme Sınavında olduğu gibidir.

Ara Sınav Mazeret Sınavı olarak geçtiğinden Sınav Tipi(1) ve Sınav Türü(2) aynı ekranın sol

tarafında yer alan sekmelerden seçilmelidir. Bu sınavın tanımlanması için kabul edilen mazeret

başvurularının öğrenci işleri tarafından takibi ve bölümlerden sınav programlarının elde edilmesi

gerekmektedir.

NOT: Mazeret sınav notları, bazı okullarda akademisyen tarafından not ilanı iptal edilerek ve not

girilerek de yürütülmektedir. Teknik açıdan bir problem taşımayan bu uygulamanın tek sorunu,

ilgili notun mazeret notu olduğunun sistemde kayıt altına alınmamasıdır.
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Mazeret Sınavının 

Tanımlanması

Tanımlayan 

Öğrenci İşleri Uzman 

Kullanıcı

OBS Sınav Tanımlama İşlemleri

Mazeret sınavlarında, belirli bir mazereti ile nedeniyle Fakülte Kurulu kararı ile bu sınavı alan öğrenciler için açıldığından,

tanımlanan sınava "Öğrenci eklenmesi" gerekmektedir. Sınava öğrenci eklenmediği sürece, not giriş ekranında hiçbir

öğrenciye not girilemez.

Öğrenci ekleme ekranı için, yeşil "+" işaretine tıklanmalıdır.



Tek Ders Sınavlarının 

Tanımlanması

Tanımlayan 

Öğrenci İşleri Uzman 

Kullanıcı

OBS Sınav Tanımlama İşlemleri

• Ders İşlemleri >Tek Ders Sınav Öğrenci Listesi seçilir.



Tek Ders Sınavlarının 

Tanımlanması

Tanımlayan 

Öğrenci İşleri Uzman 

Kullanıcı

OBS Sınav Tanımlama İşlemleri

• Başarısız Ders Sayısı alanına 1 girilip Staj Dersleri Hariç kısmı işaretlenerek uygun

öğrencilerin sistem tarafından bulunması ve Öğrenci Listesi(1) kısmında yer alması sağlanır.

• Öğrencinin müfredatında problem varsa örneğin dersleri intibak ettirilmemişse şartları sağlasa

bile öğrenci listelenmeyecektir. Bu nedenle listelenmeyen öğrenciler için müfredat

kontrolünün yaptırılması gerekmektedir.
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Tek Ders Sınavlarının 

Tanımlanması

Tanımlayan 

Öğrenci İşleri Uzman 

Kullanıcı

OBS Sınav Tanımlama İşlemleri

• Öğrenci Listede yer almıyorsa Hazırla butonuna basılarak Liste Oluşturma İşlemlerinde

penceresinde girilen kriterlere göre uygun olarak öğrencilerin bulunması ve Öğrenci Listesi

kısmında yer alması sağlanabilir.



Tek Ders Sınavlarının 

Tanımlanması

Tanımlayan 

Öğrenci İşleri Uzman 

Kullanıcı

OBS Sınav Tanımlama İşlemleri

• Öğrenci Listesinden yer alan öğrenciyi Tek Ders Sınav Dönemi listesine eklemek için,

• Öğrenci seçilir. Sonrasında Ek İşlemler butonu tıklanarak Ekle komutu seçilir. Bu şekilde

öğrencinin doğru dönemde Listeye Eklenen Öğrenciler(2) listesinde yer alması sağlanır.
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Tek Ders Sınavlarının 

Tanımlanması

Tanımlayan 

Öğrenci İşleri Uzman 

Kullanıcı

OBS Sınav Tanımlama İşlemleri

• Bir önceki ekranda Ek İşlemler butonuna basıldığında Ders Açma İşlemleri seçilerek sınavların tanımlandığı

ekrana ulaşılır. Ders Daha önce açılmışsa tekrar açılmasına gerek olmayacaktır. Açılmamışsa doğrudan 1-Dersleri

Aç butonuna basılır.

• Ders açıldıktan sonra ilgili öğrencinin o derse dönemiyle birlikte kaydedilmesi için 2-Ders Kayıtları Yap butonuna

basılır. Açılan Dersler listesinde ilgili dersin öğrenci sayısının (Öğr.Say) değiştiği görülecektir. Kontrol için ilgili

ders seçilerek sağ tarafta yer alan Seçilen Derse Kaydı Olan Öğrenciler listesine bakılır.



Tek Ders Sınavlarının 

Tanımlanması

Tanımlayan 

Öğrenci İşleri Uzman 

Kullanıcı

OBS Sınav Tanımlama İşlemleri

• Tek Ders Sınav Tarihi girilerek 3-Sınavları Oluştur butonuna basılır ve derslerin ilgili öğretim

elemanının sisteminde verilen dersler kısmına not girilebilir şekilde yer alması sağlanır.

Böylece sınav notu girişi dersin öğretim elemanı tarafından doğrudan yapılabilecektir.



Azami Süre 

Sınavlarının 

Tanımlanması

(Ek Sınav Başvuru 

Modülü V2)

Tanımlayan 

Öğrenci İşleri Uzman 

Kullanıcı

OBS Sınav Tanımlama İşlemleri

2022 Ocak ayından itibaren Üniversitemiz Öğrenci Bilgi Sistemi (OBS) üzerinde gerçekleştirilecek Azami

Süre Sınavları işlemleri Başvuru İşlemleri menüsünde yer alan Ek Sınav Başvuru V2 modülü aracılığıyla

gerçekleştirilecektir.

Başvuru Tanım işlemleri (Ek sınav dönemlerinin tanımlanması; başvuru sürelerinin belirlenmesi vb.) Öğrenci İşleri

Daire Başkanlığı tarafından gerçekleştirilmiştir. Hangi öğrencilerin azami süre sınavına modül üzerinden

başvurabileceği bu tanımlamalar çerçevesinde belirlenmektedir.



Azami Süre 

Sınavlarının 

Tanımlanması

(Ek Sınav Başvuru 

Modülü V2)

Tanımlayan 

Öğrenci İşleri Uzman 

Kullanıcı

OBS Sınav Tanımlama İşlemleri

2022 Ocak ayından itibaren

*Aktif durumdaki öğrencilerimiz kendi OBS hesaplarına giriş yaptıklarında belirlenen tarih

aralıklarında, Başvuru işlemleri menüsünden ek sınav başvurularını

gerçekleştirebileceklerdir. Dolayısıyla aktif öğrencilerimizden ek sınav başvuruları için

yazılı başvuru dilekçelerini toplamaya gerek kalmamaktadır.



Azami Süre 

Sınavlarının 

Tanımlanması

(Ek Sınav Başvuru 

Modülü V2)

Tanımlayan 

Öğrenci İşleri Uzman 

Kullanıcı

OBS Sınav Tanımlama İşlemleri

Ek Sınav Başvuru V2 >> Başvuru Öğrenci İşlemleri

menüsünden «Ara/Bul» butonu tıklandığında başvuru yapmış tüm öğrenciler Fakülte

/ Program bazlı olarak listelenebilecektir.

• Açılan listede istenirse öğrenci isimlerinin sonundaki butona tıklanarak başvuru

yaptıkları dersler görüntülenebilecek; bu derslere ekleme veya çıkarma işlemleri

de Öğrenci İşleri Uzman kullanıcıları tarafından gerçekleştirilebilecektir.



Azami Süre 

Sınavlarının 

Tanımlanması

(Ek Sınav Başvuru 

Modülü V2)

Tanımlayan 

Öğrenci İşleri Uzman 

Kullanıcı

Ek Sınav Başvuru V2 >> «Başvuru Ders İşlemleri»

• Sınav hakkı tanınması uygun olan öğrenciler «Ara/Bul» listelendikten sonra toplu olarak

öğrenciler seçilebileceği gibi tek tek öğrenci numaralarının yanındaki kutucuklar da

işaretlenerek sınava girecek öğrenciler seçilir.

• Seçim işlemi tamamlandıktan sonra sırasıyla «Dersleri Aç» ve «Ders Kayıtlarını Yap»

butonlarına basılır.

• Son olarak «Ek Sınav Tarihi» kutucuğuna sınav tarih bilgisi girilip «Sınavları Oluştur»

butonuna basıldığında işlem tamamlanacaktır.



Azami Süre 

Sınavlarının 

Tanımlanması

(Ek Sınav Başvuru 

Modülü V2)

Tanımlayan 

Öğrenci İşleri Uzman 

Kullanıcı

OBS Sınav Tanımlama İşlemleri

Ek Sınav Başvuru V2 >> «Ek Sınav Dönem Sonu İşlemleri»

• Ek sınav tanımlama işlemleri tamamlandıktan sonra ek sınavlara giriş

hakları olan öğrencilerin Öğrenci Rehber- Öğrenci Kartındaki «Ek Sınav

Durumu» ve «Sınav Sayısı» alanlarının güncellenmesini sağlamak için «Ek

Sınav Dönem Sonu İşlemleri» sayfası açılır.

Öğrenci Kartlarında Ek Sınav Durumu Bilgisinin Güncellenmesi



Azami Süre 

Sınavlarının 

Tanımlanması

(Ek Sınav Başvuru 

Modülü V2)

Tanımlayan 

Öğrenci İşleri Uzman 

Kullanıcı

OBS Sınav Tanımlama İşlemleri

Açılan ekrandan ilgili fakülte/bölüm/program bilgileri ile dönem bilgileri seçilir.

EK SINAV 1 DÖNEMİ

• Yeni Öğrenci Durumları Hazırla butonu ile liste hazırlanır.

• Ek Sınav Dönem Sonu İşlemleri menüsünde, (Öğrenci Ek Sınav Durumlarını Güncelle) işlemi yapılması

istenmeyen öğrenciler listeden silinir.

• Ek Sınav Girmiş Öğrenciler, 1. Ek Sınav Girdi olarak işaretlenir.

• Hazırlanan liste kontrol edilir.

• Öğrenci Ek Sınav Durumlarını Güncelle butonu ile Öğrenciye Atanacak Ek Sınav tipi öğrenci kartlarına

işlenir.

EK SINAV 2 DÖNEMİ

• Yeni Öğrenci Durumları Hazırla butonu ile liste hazırlanır.

• Ek Sınav Dönem Sonu İşlemleri menüsünde, (Öğrenci Ek Sınav Durumlarını Güncelle) işlemi yapılması

istenmeyen öğrenciler listeden silinir.

• Ek Sınav Girmiş ve alttan ders sayısı hala 5 dersin üzerinde olan öğrencilerin durumu (Ek Sınavlar

Sonucu Başarısız (İlişik Kesilecek)) olarak işaretlenir.

• Alttan ders sayısı 5 ders ve altında olan öğrencilerin durumları «Çalışma Prensibi (*)KURALLAR»

kısmında anlatılan şekilde işaretlenir.

• Hazırlanan liste kontrol edilir.

• Öğrenci Ek Sınav Durumlarını Güncelle butonu ile Öğrenciye Atanacak Ek Sınav tipi öğrenci kartlarına

işlenir.

Öğrenci Kartlarında Ek Sınav Durumu Bilgisinin Güncellenmesi



Azami Süre 

Sınavlarının 

Tanımlanması

(Ek Sınav Başvuru 

Modülü V2)

Tanımlayan 

Öğrenci İşleri Uzman 

Kullanıcı

OBS Sınav Tanımlama İşlemleri

• «Ek Sınav Dönem Sonu İşlemleri» sayfasında «Öğrenci Ek Sınav

Durumlarını Güncelle» butonuna basıldığında listedeki öğrencilerin kartında

yeni Ek Sınav Durumu bilgileri görüntülenmeye başlayacaktır.

Öğrenci Kartlarında Ek Sınav Durumu Bilgisinin Güncellenmesi



Azami Süre 

Sınavlarının 

Tanımlanması

(Ek Sınav Başvuru 

Modülü V2)

Tanımlayan 

Öğrenci İşleri Uzman 

Kullanıcı

OBS Sınav Tanımlama İşlemleri

• Eğer öğrenciler ilgili dönem içinde «Arşivde» durumunda iseler (azami süre

nedeniyle ilişiği kesilenler) OBS üzerinden başvuru yapabilmeleri için

durumlarının «Aktif» olarak güncellenmesi gerekmektedir.

• Bu durumdaki (ek sınav hakkından yararlanmak isteyen arşivdeki) öğrencilerden

yazılı başvuruları (dilekçe gibi geleneksel yöntemler) alındıktan sonra bu

öğrencilerin «Ek Sınav Öğrenci Arşiv İşlemleri» menüsü kullanılarak öğrenci

durumları «Aktif (Ek Sınav Sürecinde)» olarak güncellenebilecektir.

Arşivdeki Öğrencilerin Aktife Çekilerek Başvurularının Alınması



Azami Süre 

Sınavlarının 

Tanımlanması

(Ek Sınav Başvuru 

Modülü V2)

Tanımlayan 

Öğrenci İşleri Uzman 

Kullanıcı

OBS Sınav Tanımlama İşlemleri

• Açılan ekrandan «Arşivden Öğrenci Ekle» butonu tıklandığında bir pencere açılacak ve pencere

üzerinden ilgili öğrenciler seçilip, Dilekçe Tarih, Dilekçe No ve Açıklama alanları doldurulup

«Kaydet» butonu tıklandığında bu öğrenciler «Aktif» duruma gelecektir.

• Bu öğrencilerin durumları kartlarında «Aktif (Ek Sınav Sürecinde)» olarak görüntülenecektir.

Not: «Aktif (Ek Sınav Sürecinde)» durumu yalnızca öğrencilerin ek sınavdan yararlanmaları için yeni

oluşturulmuş bir öğrenci durumu olup bu öğrencilerin ders kaydı yapma hakları bulunmamaktadır.

Arşivdeki Öğrencilerin Aktife Çekilerek Başvurularının Alınması



BİLGİ İŞLEM 

UYGULAMA VE 

ARAŞTIRMA 

MERKEZİ

Sınav Tanımlama Dokümanı

Sınav Tanımlama ile ilgili bu dokümanın güncel formuna

http://www.balikesir.edu.tr/site/birim/bilgi-islem-uygulama-

ve-arastirma-merkezi-104575

linki OBS Eğitim Dokümanları sekmesi altından da

ulaşabilirsiniz.

Sorularınız için, ogrenci_otomasyon@balikesir.edu.tr

adresine mail atabilirsiniz.

BAUM-2022

OBS Sınav Tanımlama İşlemleri

http://www.balikesir.edu.tr/site/birim/bilgi-islem-uygulama-ve-arastirma-merkezi-104575
mailto:ogrenci_otomasyon@balikesir.edu.tr

