
MEZUNİYET İŞLEMLERİ MENÜSÜ 
NASIL KULLANILIR?

Bu içerik; uzman kullanıcı ve öğrenci işleri temel yetkileleri için hazırlanmıştır. Bunun yanında mezuniyet onay süreçlerinde 

danışman ve ilgili diğer kişilerin de bilgilendirecek noktaları içermektedir. 



1
Öncelikle ana menüden «Mezuniyet Adayı İşlemleri»ne; oradan da 
«Mezun adayı işlemlerine» tıklanır. 



2

Açılan pencereden, aşağıda kırmızı ok ile gösterilen kontrol alanları seçilir. Ardından siyah ok ile 
gösterilen «liste hazırla» butonuna tıklanır. Bu buton seçilen kriterlere göre tüm öğrencileri 
taradığı için işlem biraz zaman alabilmektedir. Liste hazırlandığında ekrana bir tamamlandı mesajı 
gelmektedir. Ardından «Ara/Bul» butonuna tıklayarak hazırlanan listedeki öğrencileri 
görebilirsiniz. 
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Listelenen öğrencilerin arasından «Kriterlere uymayanları gizle» butonunu tıklayarak 
sadece kriterlere ve öğrencinin sistemdeki bilgilerine göre mezun olabilecek 
öğrencileri listeleyebilirsiniz. Ardından mezun olacak öğrencinin alanındaki «Ekle» 
alanını seçerek, alt kısımdaki «Seçilen Öğrencileri Mezun Adayı Olarak Ekle» 
butonunun yanındaki artı işaretine tıklayabilirsiniz.

Böylece öğrenciler «Mezun 
adayı öğrenci listesi»ne
eklenir ve «onay bekliyor» 
durumuna düşer.



Sistem Üzerinden Onay Verecek 
Birimlerin Düzenlenmesi

Otomasyon sistemi üzerinden mezuniyete onay verecek kişiler (danışman, bölüm başkanı ve varsa diğer yetkili kişiler 

gibi) düzenlenebilir. Böylece öğrencinin mezuniyet durumu eş zamanlı olarak birçok kontrolden geçer ve işlem kısa 

sürede tamamlanır.
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Onay birimlerinin düzenlemesi için öncelikle ana menüden ilgili sayfaya 
ulaşılmalı ve seçimler tamamlanarak kişiler eklenmelidir. 

Menüden sayfaya tıklanır.

Açılan sayfadan ilgili bölüm, program gibi bilgiler seçildikten 
sonra alt kısımdan «artı» işaretine tıklanarak onay verecek 
kişiler eklenmelidir.
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Son olarak onay vermesini istediğiniz kişilerin karşısına bu öğrenciler çıkmaktadır. 
Onay verecek danışman ya da diğer ilgili kişiler, menüden onay sayfasına gitmekte ve 
kendilerine tanımlanan mezun durumdaki öğrencileri görebilmektedirler (Bu sayfa 
onay vermesini istediğiniz kullanıcıların sayfasıdır.).

Menüden sayfaya tıklanır.
Onay verecek kişilerin önüne mezun durumdaki öğrenciler listelenir. Onay 
verecek kullanıcı «Onay» ya da «Ret» butonlarına tıklayarak onay süreçlerini 
tamamlarlar. Bu sayfada öğrencinin transkripti görüntülenememektedir. 
Mezun adayı öğrencilerin transkriptlerine öğrenci kartından bakılabilir. 



Onay verilen öğrenci «mezun adayı işlemleri» sayfasında onay durumlarının altında güncellenmiş bilgileri ile 
listelenmektedir.  Onayı verilen ve verilmeyen iki örnek durum aşağıdaki gibidir. 



Onay vermesini istediğiniz kişilerden hangilerinin onay sürecini tamamladığını da yine «Mezuniyet Onay» sayfasından 
görebilirsiniz. 



Tüm kullanıcılar onay verdikten sonra; uzman kullanıcı mezuniyet işlemlerine başlayabilir. İlgili öğrenciler seçilerek, 
gerekli bilgileri doldurulur ve «Mezun Et» butonuna basılarak öğrenci sistemden mezun edilir.  



TEŞEKKÜRLER


