
BİLGİ İŞLEM 

UYGULAMA VE 

ARAŞTIRMA MERKEZİ 

Değişim Programlarında ( Erasmus, Farabi, Özel Öğrencilik 

vb.) Ders Alan Öğrenciler İçin Yapılması Gereken İşlemler 

 

(Bu dokümanda değişim programı olarak Erasmus programı 

anışmış ve örneklendirilmiştir. Diğer değişim programlarına 

ilişkin verilerin işlenmesinde de aynı süreçlerin izlenmesi 

gerekmektedir.) 



İçindekiler 

 

• Dönem, Tarih ve Diğer Yükseköğretim Kurumu 

Bilgilerinin İşlenmesi 

 

• Daha Önce Girilmiş Erasmus Ders Bilgilerinin 

Düzenlenmesi  (Transfer ders bilgilerinin girilmesi) 

 

• Erasmus Ders Bilgilerinin ve Notlarının İlk Defa 

Sisteme Girilmesi 

 

 

Değişim Programları Dönem ve Ders Tanımlama İşlemleri 



Değişim 

Programları, 

Dönem ve 

Ders 

Tanımlama 

İşlemleri 

 

Değişim programları kapsamında alınmış olan derslerin 

Üniversitemiz müfredatlarında yer alan derslerle 

eşleştirmeleri yapılmış olsa bile diğer yükseköğretim 

kurumunda alınan dersin adı, kodu ve notu ile alındığı 

yükseköğretim kurumuna ait bilgilerin de e-devletteki 

transkript belgesinde olması gerektiğine dair 

Yükseköğretim Kurulu’nun talimatları mevcuttur. 

 

Bu doğrultuda değişim programına katılan 

öğrencilerimizin bilgilerinin OBS sistemine eksiksiz ve 

doğru işlenmesi gerekmektedir. 

 

Bu dokümanda, değişim programı dönem bilgilerinin ve 

ders bilgilerinin OBS sistemine nasıl işleneceğine dair 

açıklamalar sunulmuştur.  

Değişim Programları Dönem ve Ders Tanımlama İşlemleri 



Dönem, Tarih ve 

Diğer 

Yükseköğretim 

Kurumu 

Bilgilerinin 

İşlenmesi 

Değişim Programları Dönem ve Ders Tanımlama İşlemleri 

• Öğrenci Kartında, Ders Kayıt İşlemleri>>Erasmus/Farabi/YG/DG 

Bil. Menüsüne tıklanır. 

 

• Gelen ekranda «Ekle» butonuna tıklanarak dönem ve kurum 

bilgilerinin girileceği pencere görüntülenir. 



Dönem, Tarih ve 

Diğer 

Yükseköğretim 

Kurumu 

Bilgilerinin 

İşlenmesi 

Değişim Programları Dönem ve Ders Tanımlama İşlemleri 

• Açılan ekranda Dönem, Kayıt Tipi, Ülke, Üniversite, Fakülte, Bölüm, Gidiş Tarihi, Sınıf, İntibak Dönemi vs. 

bilgiler doldurularak (Gittiği-Geldiği Üniversite Bilgisi girilmelidir. Balıkesir Üniversitesi’ndeki bilgilerine 

yer verilmemelidir.).  

 

• «Kaydet» butonuna basılmalıdır. 

 

• Bu bilgiler üzerinde daha sonradan ekleme veya güncelleme yapılabilmektedir. Örneğin; Dönüş Tarihi ve 

Dönüş Tarihinden Sonra Otomatik Öğrenim Durumu vb. bilgiler sonradan güncellenebilir. 

 

• Bu bilgiler eksik olduğu takdirde hem e-devlet transkriptlerinde değişim programı bilgileri 

görüntülenemeyecek hem de mezun öğrencilerin diploma eklerinde yer alan 6.1 alanı eksik kalacaktır. 



Daha Önce 

Girilmiş Erasmus 

Ders Bilgilerinin 

Düzenlenmesi 

 

(Transfer Ders vb. 

Alanların 

Eklenmesi) 

Değişim Programları Dönem ve Ders Tanımlama İşlemleri 

• Daha önce Erasmus Bilgileri transfer ders bilgileri girilmeden kaydedilmiş öğrenciler için, «Toplu Ders Saydır» ekranından İlgili ders seçilerek ders 

bilgileri düzenlenebilmektedir. 

 

• Ders Bilgileri Alanındaki «Detay» butonuna tıklanarak Transfer Ders Adı vb. alanlar görüntülenebilmektedir. Eksik bilgiler olduğu taktirde, bu 

bölümlerde ekleme/değişiklik yapılarak kaydedilmelidir.  

 

• «Ders Adı» alanına öğrencinin diğer yükseköğretim kurumundan aldığı dersin orijinal adının girilmesi gerekmektedir. Bu ad İngilizce veya başka bir 

dilde olabilir. İngilizceden farklı bir dil ise yukarı o dildeki adı, «İngilizce Ders Adı» alanına ise mevcutsa İngilizce karşılığı yazılır, mevcut değilse iki 

alana da aynı isim yazılır. Özellikle Erasmus Hareketliliği kapsamında yurtdışından yabancı bir ders almış ve dönmüş öğrencilerimiz için bu ders adı 

alanlarında Türkçe bir ders adının yer almaması gerekmektedir. 

 



Ders Bilgilerinin 

ve Notlarının 

Sisteme Girilmesi 

Değişim Programları Dönem ve Ders Tanımlama İşlemleri 

• Öğrenci Kartında, Ders Kayıt İşlemleri>>Erasmus/Farabi/Dnm. D. K. 

Menüsüne tıklanır. 

• Açılan pencerede derslerin dahil edileceği Dönem, Fakülte, 

Program, Müfredat ve Sınıf bilgileri girilir. 

 

• Ders eklemede, kayıt tipi ilgili değişim programını gösterir (Erasmus, Öğr. Değişim.) 

şeklinde işlenmelidir. Aksi taktirde bu dersler e-devlet transkriptte gelmeyecektir. 

 



Ders Bilgilerinin 

ve Notlarının 

Sisteme Girilmesi 

Değişim Programları Dönem ve Ders Tanımlama İşlemleri 

• «Açılan Dersler» sekmesi altından Ders Durumu (sınava veya yoklama dahil olma), 

Ortalamaya Dahil Olma Durumu ve Kayıt Tipi (Erasmus, Farabi vb.) seçildiğinde listelenen 

derslerin not ve bilgi giriş kutucukları aktif olacaktır. 

 

• Burada ilgili derse karşılık gelen not ve harf bilgileri ile beraber bu dersin alındığı diğer 

yükseköğretim kurumundaki; kodu, adı, İngilizce adı, AKTS, Not ve Harf bilgilerinin de 

eksiksiz olarak doldurulması gerekmektedir.  



Ders Bilgilerinin 

ve Notlarının 

Sisteme Girilmesi 

Değişim Programları Dönem ve Ders Tanımlama İşlemleri 

• Tüm bilgiler girildikten sonra ilgili «Yönetim Kurulu Kararı» seçilerek «Seçilen 

Dersleri Kaydet» butonuna tıklanmalıdır. 

 

• Girilen Yönetim Kurulu Kararı açıklaması YÖKSİS transkriptlerinde ilgili dönemin 

altında da görüntülenecektir. Bu nedenle ilgili karar girilirken doğru açıklamaların 

uygun karakterle girilmiş olması önem arz etmektedir. 

 

• Bu bilgiler girilmediği takdirde e-transkriptlerde bu derslerin değişim programlarında 

alındığına dair ibareler gösterilemeyecektir.  

 

 



Ders Bilgilerinin 

ve Notlarının 

Sisteme Girilmesi 

Değişim Programları Dönem ve Ders Tanımlama İşlemleri 

 

NOT1: Erasmus/Diğer Değişim Programları notlarının, öğrencinin Değişim 

Programıyla/Erasmus’la gitmiş olduğu eğitim dönemiyle (Örn: 2019-2020 Bahar ise) aynı 

eğitim öğretim yılına (2019-2020 yılının bir dönemine) işlenmesine dikkat edilmelidir. 

 

 

 

Aksi takdirde bu derslerin intibakları YÖKSİS transkriptlerinde görüntülenemeyecektir. 

Örneğin; öğrenci Erasmus hareketliliğini 2018-2019 Bahar döneminde yaptı ise ders 

intibaklarının da 2018-2019 Bahar, Güz ya da Muaf dönemine yapılması gerekmektedir.  

 

 

NOT2: YÖK’ ün belirttiği üzere; e-devlet transkriptlerinde değişim programlarından alınan 

derslerin ve kurum bilgilerinin eksiksiz olarak yer alması için hem dönem ve gidilen 

üniversite bilgilerinin hem de ders bilgilerinin OBS’ ye girilmiş olması gerekmektedir. 

Herhangi biri eksik olduğunda bu dersler e-transkriptlerde normal dönem içinde alınan 

dersler gibi görüntülenecek ve hiçbir açıklama yer almayacaktır. 

 



BİLGİ İŞLEM 

UYGULAMA VE 

ARAŞTIRMA 

MERKEZİ 

 

 

 

Sorularınız için, ogrenci_otomasyon@balikesir.edu.tr 

adresine mail atabilirsiniz. 

 

 

BAUM-2021 

Değişim Programları Dönem ve Ders Tanımlama İşlemleri 
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