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kS Kamu Idarelerince Hazirlanacak : "
3 [T} . - - " o " . izleyen mali yilin |. "
@ =] " Egitim-Ogretim yilina iligkin Faaliyet Raporlari Hakkinda Ogrenci, Akademik izleyen mali yilin Mart ayi
N N
L g § |Faalivet Raporian faaliyetlerinin raporlanmasi. Yonetmelik ve Kamu Mali ve Idari Personel. en geg Mart ay! icinde (20 giin) 1 sunuluyor.
S < = sonuna kadar
@ Yonetimi ve Kontrol Kanunu.
Yiiksekokulun ilgil Yiksekokulun | Yiiksekokulun
I uksekokulun ligil ilgili déneminde  |ilgili dsneminde
g | o Yiksekokul egitim-Ggretim yil | Y Uksekogretim Kurumlarinda doneminde fiilen filen egitim- |fiilen egjitim-  [Her egitim-
S o . N PR Akademik Kurullarin egitim—o6gretimle e e R "
2 o S |Akademik Genel Kurul faaliyetlerine iliskin rapor o P PR Ogretimle Ogretimle ogretim yilh 10 gin 1 sunuluyor.
S <] hazirlanmasi Olusturuimasi Ve Bilimsel gdreviendirilmig oreviendirilmi 6revlendirilmis |sonunda.
3 Denetim Yonetmeligi. bulunan 6gretim g PR s |9 PR s .
bulunan 6gretim |bulunan 6gretim
elemanlari.
elemanlari. elemanlari.
i3 L=
I3
S I 2547 Sayili Kanun'un 17. . | Ogrenci ve Akademik Yiiksekokul
o 1] X o
8 g § Yiksekokul Kurulu maddesinde belirtilen gorevler. 2547 Sayih Kanun'un 17. maddesi. Personel. Kurulu Uyeleri. Sunulmuyor.
@ o
% § 2547 Sayili Kanun'un 18, Ogrenci ve Akademik Yiiksekokul
4 o S Yiiksekokul Yénetim Kurulu maddesinde belirtilen gérevler. 2547 Sayili Kanun'un 18. maddesi. Personel. Yone‘um Kurulu Sunulmuyor.
3 3 Uyeleri.
01-Kongre
02-Konferans Topla_r_mnln konusuna
gére Ogrenci, - -
= 04-Sempozyum Akademik ve Idari . . B'.!'".‘.se' ve B'.!'".‘.se' ve
2 o Personel, Diger Basvuru ve belge istenmesi Kultarel Kultarel
5 D L |05-Seminer Bilimsel ve Kdiltiirel Toplantilar. 9 durumunda, duyurularda Toplantilar igin | Toplantilar igin Sunuluyor.
< < Resmi Kurumlar, . N A
S L belirtiimektedir. gerekli gerekli
© 07-Kurultay Sivil Toplum yazigmalar. yazismalar.
Kuruluglari toplumun : )
08-Caligtay diger bireyleri.
09-Panel
R Rektorlik
R?kntorluge tarafindan
g g E::lljlr;asl talep Yksekdgretim
& e . . o , e .
6 S 4] Bolim Agilmasi Yiiksekokulda Bolim Kurulmasi. |2547 sayili Kanun'un 7. maddesi Ogrenci, Akademik _Yuks_el(ogretlm Kurumu'nun | Miidrldk (¥ tiksekokul yazisi Kurumu/na talep 3ay Sunuluyor.
< b= Personel. istedigi belgeler. Kurulu) " yazisi
o (Yiksekokul o .
© - Kurul Karari (Universite
Senato Karari
eklenerek ) eklenerek)
R Rektorlik
e Rektgr_luge tarafindan
= N 2547 sayili Kanun'un 7. maddesi ?;ériET:L?SIIaKZE;;n l::;?rl:?s'dg;e Yiiksekogretim
I 8 Yiiksekokul bélimlerine bagli ve Universitelerde Akademik Ogrenci, Akademik Yiksekégretim Kurumu'nun U, P |kurumuna talep
7 Q g |Program Kuruimasi. rogram kurulmasi Tegkilat Yénetmeligi'nin 16. Personel istedigi belgeler. eklenerek), Mudrluk yazisl azisi Say Sunuluyor.
3 g prog : modesi 4 - : gt belgeler. (Yiiksekokul Kurul (Yiiksekokul (yUniversile
© B Kararr) Kurulu Karari Senato Karar
eklenerek ) eklenerek)
3 Ei?iglimc;(ejrgr::;;:ﬂ):rl: beﬁl:_g? Za?a Balikesir Universitesi Onlisans, .
2 , s , . o U .
8 S Akademik Takvim. ve yarlyil sonu sinavlari, mazeret Llfans Og.rftlm ve S!nz_i_v . - Ogrenci, Akademik 1 Akademik yil Akademik |Sunuluyor.
< Inaviar v 2 okuluna iliskin Yoénetmeligi, Balikesir Universitesi |Personel. M
3 sinaviar ve yaz oku'una lig Yaz Okulu Yénetmeligi. y
tarihlerin belirlenmesi.
2 o~ Yiiksekokul normal 8gretim ve Balikesir Universitesi Onlisans, Boliim Kurulu, 3 (guz ve
9 9 g Ders P far ( Onli ikinci Gareti it d J Lisans Ogretim ve Sinav Ogrenci, Akademik Bolim Baskanliklarin ders Miidiirlak Yiiksekokul 1 Akademik yil bahar Sunuluyor
Q ] ers Frogramiart nlisans) - ikinci ogretime ai cers . Yénetmeligi, Balikesir Universitesi |Personel. programi énerisi. B Kurulu, Y yariyili ile yor.
Q S programlarinin belirlenmesi. . i o
o© — Yaz Okulu Yonetmeligi. Rektorlik. yaz okulu )




Balikesir Universitesi Onlisans,

kisilere sevk edilmesi.

I ~ Yiiksekokul normal 6gretim ve Lisans Ogretim ve Sinav 3 (guz ve
S ] ikinci 6gretime ait Ara ve Dénem - gre 8 Ogrenci, Akademik R . bahar
10 o 2 Sinav Programlari Yonetmeligi,Balikesir Mudarluk. 1 Akademik yil . Sunuluyor.
< sonu sinav programlarinin o Personel. yariyih ile
Q S . . UniversitesiYaz Okulu
@ — belirlenmesi. Yénetmeligi yaz okulu )
2547 sayili Kanun'un17 ve
tiksekokul Yonetim Kuruluna, sayill Kanun'un17 ve S
Y viiksekokul Yénetim Kurul 2547 1K ant7 18.maddelerinde ve
2 Yiksekokul Kurulu tarafind 18.maddeleri. Uni itemizi Universitemizin egitim ve
< g psexoxul xurulu tarahindan ‘maddelerl, Universtemizin Akademik personel arastirma merkezleri ile
11 S 2 Ogretim Elemani Segimi Mdiirlik makaminin aday egitim ve arastirma merkezleri ile Oarenci ' komisyonlarmnin kurulu Sunulmuyor.
é N gosterdigi 6gretim elemanlar komisyonlarinin kurulus ve 9 : ve i Ieyi ine iliskin s
arasindan temsilci segilmesi. isleyisine iliskin yonetmelikler. yijnim{:liklerdz belirtilen
sureler. (1-3 yil)
2 | = Akademik takvimle belirlenen | Onlisans, Lisans Ogretim ve Akademik
I IS siirelerde égrencilerin gliz, bahar Stnav Yonetmeligi, -- takvimle Akademik takvimle
3 . : DA I
12 o S |Kayit yenileme/ders segme. ve yaz okulu ders kayit U_r_1|versne_§|_Yaz O«kulu _ Ogrenci. Kayit danismani. belirlenen belirlenen siireler. 3 Sunuluyor.
o S - PR " Yénetmeligi ve Ogrenci -
@ hizmetlerinin yurttilmesi. Danigmaniigi Yénergesi sireler.
04-Ara sinavlar
05-Yariyil sonu sinavlari
P Sinav
2 < Yiksekokul ara, yariyil, mazeret Onlisans, Lisans Ogretim ve programlari ve Ogrenci bilgi
© "
13 D § 07-Mazeret sinavlari ve yaz okulu sinav ve not Sinav Yonetmeligi,Yaz Okulu Ogrenci. sinavlara iligkin Alt kz?ﬂﬂsr??nbglngat: her 6 sisteminde
§ © hizmetlerinin yurittlmesi. Yoénetmeligi. diger < sunuluyor.
yazigmalar.
17-Yaz okulu ara sinavlari
18-Yaz okulu dénem sonu
sinavlari.
@ g Intibak
I3
2 2 | A . A - " . cizelgesinin
14| & | B [intibaklar. Onlisans, Lisans Ogretim ve Ogrenci. Dilekge, Transkript, Ders | gy paskani. hazirlanarak 1 hafta 80-100  |Sunulmuyor.
< I Sinav Yonetmeligi icerikleri. d <
o S ekanliga
© & gonderilmesi.
01-Bilimsel ve egitim amacl
2 © Ogrencilerin Bilimsel ve egitim Ogrenciye izin
I o - Kiiltirel ve Sportif amagh Onlisans, Lisans Ogretim ve . . izin talebine iligkin dilekge - N verilmesine ait
I ) 3 g
15 2 § 02-Kiiltirel amagl faaliyetler igin verilen izin Sinav Yoénetmeligi. Ogrenci. ve ekleri. Balim bagkanlig. kurul kararlari 1 hafta 12-20 Sunulmuyor.
8 islemlerinin ylritiimesi. ve yazismalari.
03-Sportif amagl.
3 " .
2 § Ogrencinin akademik izin Balikesir Universitesi Onlisans, Dilekge, Akademik izin
16 S N Kayit dondurma. grencinin axi Lisans Ogretim ve Sinav Ogrenci. talep gerekgesini kanitlayici |Mudurluk YKK 10 giin 5-8 Sunulmuyor.
< S talebiyle ilgili islemler. Y6 ligi ;
2 =1 6netmeligi belge.
i3 e . T Disiplin
3 =
9 I L Ogrencinin V.“k.s‘?kf’gfe"".‘ . Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci o " sorusturmasi
17 o N Disiplin igleri. kurumundaki disiplin islerinin Disiolin Y& igi Ogrenci. ilqili k ) 2ay 1lay 3-6 Sunulmuyor.
K S yirataimesi. isiplin Yonetmeligi. ilgili aralr ar ve
=} yazigmalar.
Q flgili kurum ve burs ligli kurum ve
2 o A - . . ilgili kurum ve burs veren sivil o . . 9 s Ogrencilerin Ogrencilerin burs veren sivil igili kurum ve burs veren
Q =} Ogrencilerin burs hizmetleri ile o " Burs saglayicinin istedigi veren sivil toplum . . .
18 o < [Burslar. Pt toplum kuruluslarinin burslara Ogrenci. . N bursla ilgili bursla ilgili toplum sivil toplum kurulusun 3-5 Sunulmuyor.
< Q ilgili iglemler. S basvuru belgesi ve ekleri. kurulusu ya da SRR,
o «@ iliskin mevzuat dayanaklari. o - yazismalari. yazismalari. kurulusun belirledigi stire.
°© Universite. belirledidi siire
o . .
2 g Ogrencilerin kredi hizmetleri ile ligili kurumlarin kredilere iligkin Kredi saglayicinin istedigi Ogrencilerin Ogrencilerin figili kurumun ligili kurumun belirledigi
19 & S |Krediler. ogre 9 s Ogrenci. gayiein 9 iigili kurum. kredilerle ilgili  |kredilerle ilgili [, 9 <UrumY! 9 .. 9 2 Sunulmuyor.
< 53 ilgili islemler. mevzuat dayanaklari. bagvuru belgesi ve ekleri. azismalart azismalart belirledigi sire. siire.
2 yazig . yazig! .
s Rektérlikee belirlenen kontenjan Yiksekégretim Kurumlarinda Kismi zamanl
2 © dahilinde kismi zamanli galisacak Kismi Za?nanll Ogrenci calisacak
20 D Q  |Kismi zamanli galisma. ogrencilerin belirlenmesi, Cali tlrllabilmesir?e lliskin Usul ve Ogrenci. Basgvuru formu. Mudurluk ogrencilere Bir egitim-6gretim yili. 10-12 Sunulmuyor.
S puantajlarinin hazirlanmasi ile Esas$lar s iliskin
© ilgili hizmetler. yazigmalar.
P e
8 8 Program/bolim ve Y tiksekokul Viksekokl se Ogrenci
9 s " . . " P . A : s " A " cim temsilciligi
21 0 @ [Ogrenci Temsilciligi. ogrenci temsilcilerinin segimi ile Ogrenci Konseyi Yonergesi. Ogrenci. Kurulu secimi ile ilgili 1 Sunulmuyor.
S @ ilgili ydratilen hizmetler. < 9
o yazigmalar.
3 < seam:::l?':::::::ni:g Kalkunmaplan 5018 sayih Kanun, Kamu Ogrenci,akademik ve
9 =] L p 9 - " TN Idarelerinde Stratejik Planlamaya J 3 Stratejik planla
22 o ] Stratejik plan. iliskilendirilmesi, verimliligin liski idari personel, kamu - 3yl 3yl Sunuluyor.
< 3 e iskin Usul ve Esaslar Hakkinda ilgili yazigmalar.
S arttirilmasina dair yiritilen x kurumlari
=} Yonetmelik.
hizmetler.
=23
2 = Gelen-giden evraklarin kayit Resmi Yazismalarda uyulacak Kamu, yazil
23 S g |Gelen-giden evrak. edilmesi ve ilgili birim yada Esas ve Usuller Hakkinda ba vuvruyda bulunaniar Yuksekokul Sekreteri 1 hafta 2000 Sunuluyor.
3 @ Yénetmelik. M k




=23
i3 o . . o " " Bakim ve
©
24 D g Bina ve Tesisler. Fakiite b_lnasmln_ bakim ve Og[enc_l, Akademik onarimla ilgili 15 gin 1-3 Sunulmuyor
< 8 onarim hizmetleri. ve Idari Personel.
= yazismalar.
Fakiilte
=4 . . o binasinin
3 o Yiiksekokul binasinin dogalgaz, o " " o
©
25 S R Tesisat. su ve elektrik bakim ve onarim Og[enc_l, Akademik dogalgaz, suve 2 gin 5-7 Sunulmuyor
< Q ) . ve Idari Personel. elektrik bakim
Q @ hizmetleri. am-
3 ve onarim isleri
ilgili yazigmalar.
Bilgisayar laboratuar ve
2 dersliklerinde bulunun cihazlarla, Elektronik ve
2 = . A " ; teknik cihazlarin
26 & 2 |Elektronik ve Teknik Cihaz. | Y32'¢". fotokopi, fax v.b. Ogrenci, Akademik bakim ve onari 2-5 giin 40-50 | Sunulmuyor
Q2 8 B Elektronik ve teknik cihazlarin ve Idari Personel. ile ilgli
2 kullanima hazir tutulmasi aZ|gmaIar
hizmetlerinin yurattlmesi. yazlg :
2 Egitim-6gretim hizmetlerinin Butgenin
I < - yiritilmesi icin ihtiyag duyulan Ogrenci, Akademik hazirlanmasi ve
I
27 Q 3 Biitge Hazirlama ve Uygulama odenek tekliflerinin hazirlanmasi 5018 sayl Kanun. ve Idari Personel. uygulanmasi ile Sunulmuyor
8 ve uygulanmasi. ilgili yazismalar.
3 o Yiiksekokulun Akademik ve idari !
@ oS personel ihtiyacinin Akademik ve idari Persone
28 S o |Personel Alim Talepleri. Karsil {liskin hi leri 2914 sayili Kanun. P ! talebiyle ilgili Sunulmuyor
s =3 arsilanmasina iliskin hizmetlerin ersonel. yazismalar
° yuritulmesi. )
01-Yillik izinler 657 sayili Kanun'un 102 ve 103. izin talep formu Bagi oldugu 1 giin 150
maddeleri bolum/birim.
-Sihhi izinler sayili Kanun'un 105. maddesi aglik raporu P giin
02-Sihhi izinl 657 sayili Kanun'un 105. maddesi Saglik Esﬂ';]‘;::gﬁ“ 1gu 50
kS - Akademik ve
2 . . iliski g g ¢
Q 3 03-Mazeret izinleri Akademik ve Idari Personelin  |657 sayili Kanun'un 104. maddesi | Akademik ve Idari np_aﬂzerete iliskin belge B?g.“ oldugu Idari Personelin 1 gin 10
29 @ (6lum belgesi v.b.) bolum/birim Sunulmuyor
g 8 izinlerle ilgili iglerinin yiirittilmesi. Personel. ul gesi v.b. 5 f‘l Ié im. izinlerle ilgili V!
© 04-Ucretsiz izinler 657 sayili Kanun'un 108. maddesi izin talep formu b;?]llnfl)bl:iu yazigmalar. 3giin 3
657 sayili Kanun'un 102 ve 103. Bagh oldugu
05-Yurtdisi izinler maddeleri, 2547 sayili Kanun ve 1zin talep formu 2g 9 3 giin 2
2914 sayil Kanun bolam/birim.
. - " Akademik ve
i3 Akademik ve idari personelin p e "
j=] N
30 & B‘ Kurum digi gérevlendirmeler. gegici olarak yurtigi ve yurtdisi 2547 sayili Kanun'un 33, 35, Akademik ve |dari S;Ieggzk%%em::l;?:e Bagii oldugu Id;ZVFI’:l:Z?r?:(I-)IQi 7 gun 60 Sunulmuyor
Q 8 59 " |goreviendirmeleri ile ilgili 36,37,38, 39 ve 40. maddeleri. Personel. Y s 9 boltum/birim. g oo 9 y
o =3 P belgeler. yle ilgili
o© hizmetlerin yurittlmesi. yazismalar
O . . 3
% 5 EagIiranr;lolagezilmtifa;“)c’ji"irllan mal 5018 sayili Kanun, 4734 sayih Ogrenci, Akademik E i Satin alma
31 & 3 |satin alma ileri. ps: vag duyul Kanun, Merkezi Yonetim grencl, I Satinalma Birimi. islemleri ile ilgili 15 giin 120 |Sunulmuyor
< o ve hizmet alimlarina iliskin S ve Idari Personel.
Q b P, h Harcama Belgeleri Yénetmeligi. yazismalar.
o° hizmetlerin yuritiimesi.
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