Personel isleri Sorumlusu Goérev Tanimi
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Bagh Olan Personel: ----
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9.

Personel 6zluk iglerinin yuratulmesi,

Yillik izin formlarinin, raporlarin takibi,

Akademik personelin gorev suresi uzatimi ile ilgili evraklarin hazirlanarak ilgili
makamlara gonderilmesi,

Personel alimi ile ilgili yazigmalarin Personel Dairesi Bagkanligi ile yapilmasi,
Yari zamanli olarak ¢alisan 6grencilerin gorev ve evrak takiplerinin yapiimasi.
ilgili hedefleri gercevesinde calismalarini planlamak,

Balikesir Universitesi Balikesir MYO’nun vizyonu, misyonu ve politikasina uygun
davranmak,

Kalite Yonetim Sistemi icerisindeki sorumluluklarini bilmek ve yerine getirmek,
kendisine bagli personelin sorumluluklarini bilmesini ve yerine getirmesini
saglamak,

Kalite Yonetim Sistemini uygulamak, strdlirmek ve iyilestiriimesine destek olmak,

10. Ust amirinin verdigi gorevleri yerine getirmek ve bilgi vermek.

Yetkinlik Kriterleri:

1. 2547 sayili Yuksekogretim Kanunu’nun ilgili maddeleri.

2. 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nun ilgili maddeleri.



