Mudur Yardimcisi Gorev Tanimi
Bagh Oldugu Amir: YUksekokul Mudur

Bagh Olan Personel: Akademik ve idari Personel

Yerine Vekalet Eden Kisi: MUdur Yardimcisi

Sorumluluklar:

1.

Okulun her dizeyde egitim - 6gretim ve arastirmalarindan ve bélime ait her turlu
faaliyetin duzenli ve verimli bir sekilde yurutulmesinden sorumludur,

Okuldaki sosyal, sportif ve kulturel faaliyetlerin koordinasyonunu saglamak,
Kantin, ve sosyal alanlarin denetlenmesi, aksakliklarin giderilmesini saglamak,
Okulun akademik ve idari personel ihtiyaglarini YUksekokul Mudurligid’'ne
bildirmek,

Dersler ve sinav programlarinin koordinasyonunu saglamak,

ilgili hedefleri cercevesinde calismalarini planlamak,

Balikesir Universitesi Balikesir MYO’nun vizyonu, misyonu ve politikasina uygun
davranmak,

Kalite Yonetim Sistemi icerisindeki sorumluluklarini bilmek ve yerine getirmek, 9.
Kendisine bagli personelin sorumluluklarini bilmesini ve yerine getirmesini

saglamak,

10. Kalite Yonetim Sistemini uygulamak, surdurmek ve iyilestiriimesine destek olmak,

11. Ust amirinin verdigi gérevleri yerine getirmek ve bilgi vermek.

Yetkinlik Kriterleri:

1. 2547 sayili Yuksekogretim Kanunu’nun ilgili maddeleri.

2. 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nun ilgili maddeleri.



