Kalite Yonetim Temsilcisi Gorev Tanimi
Bagh Oldugu Amir: YUksekokul Mudur

Bagh Olan Personel: Kalite Yonetim Sistemi Sorumlusu

Yerine Vekalet Eden Kigi: Yuksekokul Muduranun Belirleyecegi Kigi
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Kalite Yonetim Sistemi icin gerekli sureglerin olusturulmasini ve uygulanmasini
saglamak,

Kalite Yonetim Sisteminin yeterlilik, uygunluk, etkinlik ve surekliliginin saglamak,

Kalite Yoénetim Sisteminin performansi ve iyilestirme ihtiyaclari hakkinda st
yonetime rapor etmek,

Vizyon, misyon, kalite politikasi ve hedeflerin tim calisanlar tarafindan bilinmesini
saglamak,

Balikesir Universitesi Balikesir MYO iginde 6grenci odaklilik bilincinin olugsmasini
saglamak,

Kalite Yonetim Sistemi dokiimantasyonunun kontrolini saglamak,

Balikesir Universitesi Balikesir MYO i¢ tetkik faaliyetlerini planlamak ve organize
etmek,

Yonetimin Gézden Gegirme toplantilarini planlamak,

Yonetimin Gézden Gegirme toplantilari icin kalite ydnetim sisteminin yeterliligini,
uygunlugunu ve etkinligini gosteren kayitlari, raporlari Ust yonetime sunmak,

Duzeltici ve Onleyici faaliyetleri takip etmek,

Performans goOstergelerine yonelik verilerin toplanmasi, analiz edilmesi ve
raporlanmasini saglamak,

Performans gostergelerinin  degerlendiriimesini ve dlzeltici faaliyetlerinin
yapilmasini saglamak

Balikesir Universitesi Balikesir MYO 6grencilerinin memnuniyet analizlerinin
yapilmasini saglamak,

Balikesir Universitesi Balikesir MYO 6grencilerinden bildirilen sikayetlerle ilgili
faaliyetleri baslatmak,

Balikesir Universitesi Balikesir MYO adina Kalite Yoénetim Sistemi ile ilgili
konularda dig kuruslarla isbirligi yapmak,

Bolumlerden bildirilen personele yonelik egitim ihtiyaglarini degerlendirmek,
planlamak ve organizasyonunu saglamak,

ilgili hedefleri gercevesinde galismalarini planlamak,

Balikesir Universitesi Balikesir MYO’nun vizyonu, misyonu ve politikasina uygun
davranmak,

Ust amirinin verdigi gérevleri yerine getirmek.

Yetkinlik Kriterleri:



1. 2547 sayili Yuksekogretim Kanunu'nun ilgili maddeleri.
2. 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nun ilgili maddeleri.



