Bilgisayar Teknikeri Gorev Tanimi

Bagh Oldugu Amir: YUksekokul Miduri-Bolim Bagkani-Program Koordinatoru

Bagh Olan Personel: -------

Yerine Vekalet Eden Kisi: -------

Sorumluluklar:

10.
11.
12.

13.

14.

15.

Yuksekokula ait bilgisayar laboratuarlarinda bulunan cihazlarinin tamir ve
bakimlarini yapmak, yapilamiyorsa bu konuda hizmet alimi yapilmasini
saglamak,

Yuksekokulumuza ait bilgisayar laboratuarlarinin egitim ve ogretime hazir
hale getiriimesini saglamak,

Yuksekokulumuza ait bilgisayar laboratuarlarinda bulunan bilgisayarlarin
kablosuz ag alt yapisini saglamak,

Yuksekokulumuz internet ag alt yapisinda bulunan sunucu, kablolu ve
kablosuz ag cihazlarinin ¢aligir halde bulunmasini saglamak,

Bilgisayar alt yapisi ile ilgili satin alinacak malzemeler konusunda idareye
yardimci olmak,

Personel ve dgrenci bilgisayarlarinin fiziksel adreslerine IP adresi tanimlayip
sunucuya kaydetmek,

Yuksekokul etik kurallarina uymak, i¢ kontrol faaliyetlerini desteklemek,
Yuksekokul varliklari ve kaynaklarini verimli ve ekonomik kullanmak,
Savurganliktan kacinmak, gizlilige riayet etmek,

Zaman gizelgesine, kilik kiyafet yonetmeligine uymak,

Hassas ve riskli gorevleri bulundugunu bilmek ve buna gore hareket etmek,
Balikesir Universitesi Balikesir MYO’nun vizyonu, misyonu ve politikasina
uygun davranmak,

Kalite Yonetim Sistemi icerisindeki sorumluluklarini bilmek ve vyerine
getirmek, kendisine bagli personelin sorumluluklarini bilmesini ve yerine
getirmesini saglamak,

Kalite Yonetim Sistemini uygulamak, surdirmek ve iyilestiriimesine destek
olmak,

Ust yoneticilerin alaniyla ilgili verdigi diger gorevleri yerine getirmek ve bilgi

vermek.

Yetkinlik Kriterleri:



1. 2547 sayili Yuksekogretim Kanunu'nun ilgili maddeleri.
2. 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nun ilgili maddeleri.



