Bilgi islem Sorumlusu Gérev Tanimi

Bagh Oldugu Amir: YUksekokul MudurG
Bagh Olan Personel: -------

Yerine Vekalet Eden Kisi: ---------

Sorumluluklar:

9.

Okulun Web sayfasinin dizenlenmesi, gerekli glincellestirmelerin yapiimasi,
Okulla ilgili duyuru ve etkinliklerin okulun Web sayfasinda yayinlanmasi,

Okulun demirbagi olan personelin kullandigi mevcut bilgisayar, projeksiyon,
yazici, faks ve telefon gibi cihazlarin ve gerekli malzemelerin tedarik edilmesi,
bakimi, montaji, tamiri ve arizalarinin giderilmesi,

Okulun internet aginin ve telefon hattinin arzalarinin giderilmesi, gerekili
ilavelerin yapiimasi,

Bilgisayarlarin igletim sistemlerinin yenilenmesi, yeni alinan bilgisayarlara isletim
sistemi kurulmasi,

ilgili hedefleri gercevesinde calismalarini planlamak,

Balikesir Universitesi Balikesir MYO’nun vizyonu, misyonu ve politikasina uygun
davranmak.

Kalite Yonetim Sistemi icerisindeki sorumluluklarini bilmek ve yerine getirmek,
kendisine bagli personelin sorumluluklarini bilmesini ve yerine getirmesini
saglamak,

Kalite Yonetim Sistemini uygulamak, strdlirmek ve iyilestiriimesine destek olmak.

10. Ust amirinin verdigi gorevleri yerine getirmek ve bilgi vermek.

Yetkinlik Kriterleri:

1. 2547 sayili Yuksekogretim Kanunu’nun ilgili maddeleri.

2. 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nun ilgili maddeleri.



