ARA SINAVLARLA ILGILI ACIKLAMA

Degerli Ogretim Elemanlarimiz ve Sevgili Ogrencilerimiz

Derslerin yiiriitiilmesi, sinavlar, sistem sorunlari, engelli 6grenciler konusundaki
aciklamalar1 iceren duyurumuzu 12.10.2020 tarihinde “Uzaktan Egitim Uygulamalar ile
ilgili Esaslar” basligi ile duyurmustuk. Sistemin nasil kullanilacagi, derslerin nasil izlenecegi
vb. konular1 iceren videolarimizi Universitemizin ana sayfasindaki Uzaktan Egitim
modulimizde yayinlamistik.

Ara Sinavlarimizin daha saglikli gergeklesmesi i¢in ek olarak asagidaki agiklamalarin
yapilmasi gerekli goriilmiistiir:

GENEL ACIKLAMALAR

1 Smav programlari, boliim/program/anabilim dallar1 tarafindan ve Uzaktan Egitim
Arastirma ve Uygulama Merkezi ile koordinasyon i¢inde hazirlanmig ve ilgili birimlerin
sayfalarinda duyurulmustur.

2. Sinavlarda kullanilacak 6lgme teknikleri (test, agik uglu soru-proje, bitirme
calismasi gibi dersler i¢in 6dev) dersin niteligine gore 6gretim elemani tarafindan belirlenecek
ve dgrencilerine duyurulacaktir.

3. Ara sinav notu, sadece uygulanacak ara sinav notu ile belirlenebilecegi gibi ara
sinava kadar yapilan ara testlerin, quizlerin, alinan 6devlerin belirli oranlarda ara sinav notuna
katilmast ile de belirlenebilecektir.

4. Ara sinavlara giremeyenler i¢cin Mazeret Sinavi yapilacaktir. Ancak bu sinava, ilgili
Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu/Enstitii kurullarin gegerli sayacagi (hastalik,
yakinlarin 6liimii, sistemsel ariza veya internet saglayicilarindaki yetersizlikler gibi)
gerekcelerle ara sinavlara giremeyen ve ilgili mazeret belgesiyle birimlerine bagvuran
ogrenciler katilabilecektir. (internet arizasi yliziinden sinava katilamayanlar, sinav sayfasinin
acilmadigini gosteren goriintiiyii gerekce olarak sunmak igin kaydetmelidirler)

5. Ogrencilerin teknolojik imkansizliklari, bulunduklart ortamin uygun olmamasi gibi
sebeplerden dolayi biitiin 6grencilerin kameralarini agma zorunlulugu yoktur.

6. Bilindigi gibi uzaktan egitimin bir pargasi olan ¢evrimigi ve ¢evrim dis1 sinavlarda
sinav giivenligi konusunda yiiz ylize sinavlara gore 6grencilerimizin sorumlulugu biraz daha
artmustir. Ogrencilerimizin bu sorumlulugun bilincinde olarak yiiz yiize sinavlarda kopya
sayilan biitiin davraniglardan kaginacaklarina inantyoruz.  Yiksekogretim  Kurulu
Bagkanligi’nm 23.11.2020 tarih ve 24060 sayili “Sinav Giivenlik Onlemleri” konulu yazist
cercevesinde siav giivenliginden sinava giren ve siavi uygulayan birlikte sorumludur.

NOT: Gorme ve isitme engelli 6grencilerimiz i¢in kullandigimiz teams sisteminin
altyazi, seslendirme gibi bazi imkanlar1 kullanilabilecektir.



SINAV UYGULAMALARI

OGRETIM ELEMANLARI iCiN

Siavlarla ilgili sizlere yonelik daha énce bir egitim verilmis; Ogretim Elemanlari I¢in
Sinav Olusturma Videosu- Forms Uygulamasi Kullanarak Sinav Olusturma Kilavuzu-
Ogrenciler I¢in Online Sinavlara Giris Videosu- Uzem Ogretim Elemanlari i¢in Sik Sorulan
Sorular Videosu sizinle paylasilmisti.  Bunlara ek olarak asagidaki bilgilendirmelerin
paylasilmasi ara sinav siirecinde yararl olacaktir:

1. Sinavlar, Office365 programinin Forms uygulamasi ( https://forms.office.com/)
kullanilarak dersin 6gretim elemani tarafindan olusturulabilmektedir. Forms uygulamasi da
tipk1 Microsoft Teams uygulamasi gibi Office 365 {iirlinlerinden birisidir. Teams sistemine
girerken kullandiginiz kullanici ad1 ve sifreniz, Office 365 hesabinizin sifresidir. Dogal olarak
Forms uygulamasina da tarayici iizerinden giris yaparken ayni1 kullanici ad1 ve sifreyi
kullanmaniz gerekecektir.

2. Ogrencileriniz Forms uygulamasi ile olusturdugunuz siavlara bilgisayar, tablet ve cep
telefonlarindan girebilirler. Ote yandan siavlara vaktinde girebilmeleri i¢in bilgisayar, telefon
veya tabletlerinin (UTC+03:00) Istanbul saat dilimine ayarli olmas gerekmektedir. Eger boyle
degilse, mutlaka sinavlar baglamadan 6nce bu islem yapilmalidir. Bu durum sizler icin de
gecerlidir.

3. Sinavinizin nasil olacagina dair gerekli agiklamalari i¢ceren duyurulart 6grencileriniz ile
paylasmaniz 6nerilmektedir.

4. Sinav glnu sistem Uzerinde hem sizin hem de 6grencilerinizin yabancilik yagamamasi
icin deneme sinav(lar)1 yapmaniz onerilmektedir.

5. Ogrencilerinizin sinav linkini kolay bulabilmeleri igin, Teams uygulamasi iginde
“ARASINAV” isimli ayr bir kanal olusturulabilir ve bu kanal i¢inde sinav linki paylasilabilir.

6. Sinav iki metotla 6grencilerle paylasilabilir:

a) Teams iginde ilgili kanala Forms uygulamasinin eklenmesi ve 6nceden hazirlanan
simavin burada paylasilmasi veya

b) Forms uygulamasi ile olusturulmus sinav linkinin Teams icinde “kopyala yapistir”
yontemi ile paylasilmasi seklinde olabilir.

7. Forms uygulamasinda sinav tarihini, sinav baslangic ve bitis saatini mutlaka “ayarlar”
kismindan yapiiz. Aksi takdirde, bir 6grenci sinav saatinden farkli zaman dilimlerinde sinava
girebilecektir ki sorularin cevabini 6grenip cevaplamasi miimkiin olabilecektir.

8 Forms uygulamasinda sinavinizi olustururken, “Siav Adi”nin agagisinda bulunan
“Aciklama” bosluguna “Sinav siiresi 45 dakikadir.” gibi bir ifade mutlaka yazilmalidir. Ciinkii
ogrencinin ekraninda sinavin saat kagta bitecegi yazmamaktadir. Ogrenci sinavin saat kagta
bittigini ve dolayisiyla, cevaplari en fazla kag¢ dakika igerisinde gondermesi gerektigini sadece
sizin bu agiklamaniz sayesinde bilebilir. (“Ayarlar” meniisiine bitis saatini yazmaniz, sadece
Ogrencinin sinav bittikten sonra cevap yollayamamasi i¢indir.)

9. Forms uygulamasinda sinav siiresi zarfinda dgrencileriniz smavlarmi “GONDER”
butonuna tiklayarak —gonderebilmektedirler. Sinav  siiresi doldugunda eger sinavi
tamamlayamayip cevaplarin1 gonderemezlerse sonuglar tarafiniza diigmeyecektir. Bu nedenle
Ogrencilerinizi sinav ~ slresinden 6nce “Gonder” butonuna basmalari  konusunda
bilgilendirebilirsiniz.

10. Sinav Baslangi¢ ve Bitis siireleri belirlenirken 6grencilerin cevaplarini yiikklemeleri i¢in
gerekli zaman dikkate alinmali; 6rnegin saat 11:00°da baslayacak 45 dakika stireli bir sinav
igin bitis saati 11:50 olarak agiklama kisminda belirtilmelidir.

11. Sinav bitiminde Forms uygulamasinda gerekli raporlar tarafinizdan alinabilmektedir.


https://www.youtube.com/watch?v=w1QCI9MKE_c&ab_channel=Bauzem
https://www.youtube.com/watch?v=w1QCI9MKE_c&ab_channel=Bauzem
https://uzem.balikesir.edu.tr/ogretim-uyeleri-icin-sik-sorulan-sorular/
https://uzem.balikesir.edu.tr/ogretim-uyeleri-icin-sik-sorulan-sorular/
https://forms.office.com/

12. Swinav Turleri

a) Coktan Se¢meli Sorular (Test): FORMS uygulamasi ile olusturulabilecek bu soru
tiirliine sahip sinavlarinizda istenildigi takdirde sorularin sirasi ve ayrica sorulardaki
segeneklerin sirasi her 6grenciye farkli goziikecek sekilde ayarlanabilir. Puanlama verildigi
takdirde siav sonunda 6grenci basar1 puani ve hem sinif hem de bireysel bazda istatistiki
sonuclar sistem tarafindan otomatik sunulacaktir.

b) Ag¢ik Uglu Sorular: FORMS uygulamasi ile olusturulabilecek olan bu soru tiirtinii
igeren sinavlarinizda 6grencilerinizin, kisa metin veya uzun metin yazabilecekleri bir metin
kutucugu olusturulabilir. Cevaplar sisteme kaydedilecek ve 6gretim elemani tarafindan
okunup degerlendirilebilecektir.

¢) Likert Tipi Sorular: FORMS uygulamasi ile olusturulabilecek olan bu soru tiiriinii
iceren sinavlarinizda derecelendirilmis cevaplari (1:kesinlikle katilmiyorum, 5:kesinlikle
katiliyorum) igeren sorular sorulabilir.

d)Dosya Yiikleme: FORMS uygulamasi ile olusturulabilecek bu soru tiiriine sahip
siavlarinizda, sinav siiresinde 6grencilerinizden sisteme dosya(lar) yuklemeleri istenebilir.
(Ornegin 6grencilerden sorulan sorunun cevabini el yazilari ile bir kagida yazip fotografini
sisteme yiiklemeleri istenebilir).

€)Sozlii Sinav: Ogrenci sayismin ¢ok az oldugu derslerde ara smnav sozlii seklinde
yapilabilir. Bunun i¢cin TEAMS uygulamasindaki canli ders sisteminin kullanilmasi
gerekmektedir.

f)Odev Teslimi: Proje, tasarim ve bitirme tezi gibi derslere yonelik ara smavlar ddev
teslimi seklinde olabilir. Odev teslimi TEAMS uygulamasi iginde olabilecegi gibi FORMS
uygulamasi ig¢inde “Dosya Yiikleme” fonksiyonu ile de 6dev toplanabilir.

OGRENCILER iCiN

Sinavlar, Office365 programinin Forms uygulamas1 (  https://forms.office.com/)
kullanilarak dersin 6gretim elemani tarafindan olusturulabilmektedir. Forms uygulamasi da
tipk1 Microsoft Teams uygulamasi gibi Office 365 iirlinlerinden birisidir. Teams sistemine
girerken kullandiginiz kullanici adi ve sifreniz, Office 365 hesabinizin sifresidir. Dogal olarak
Forms uygulamasina da tarayici iizerinden giris yaparken ayni kullanic1 adi ve sifreyi
kullanmaniz gerekecektir. Bu nedenle sinavlardan once kullanici adi ve sifrenizi bilmeniz
onemlidir.

Sinav Oncesi

1 Siavlara bilgisayar, tablet ve cep telefonlarinizdan girebilirsiniz. Sinavlara vaktinde
girebilmeniz i¢in bilgisayar, telefon veya tabletinizin (UTC+03:00) Istanbul saat dilimine
ayarli olmasi gerekmektedir. Eger boyle degilse, mutlaka sinavlar baglamadan once bu islemi
yapimiz. Aksi takdirde, eger bilgisayarinizin saati diizgiin bir sekilde ayarli degilse rnegin
saat 10.00’da girmeniz gereken bir sinava girig yapamayabilirsiniz.

2. Sinav tarih ve saatlerini muhakkak kontrol ediniz. Ogretim elemaninin sinav hakkindaki
duyurularin1  okuyunuz ve gerekirse dersin 6gretim elemani ile iletisime gecerek
hazirliklarinizi tamamlayimiz.

3. Smav esnasinda muhtemel elektrik kesintisi veya internet baglant1 sorunlarina karsi
onlemlerinizi aliniz.. Smava giris yapacaginiz cihazin sarjinin tam dolu olmasini ve internet
baglantimz1 (wifi, 3G, 4.5G) hazir etmeniz gerekmektedir.

4. Sinav giinii sistem iizerinde yabancilik yasamamaniz i¢in 6gretim elemanlarindan
deneme siavlar1 yapilmasini talep edebilirsiniz.


https://forms.office.com/

Smav Aninda

1.S1naviniz 6gretim elemani tarafindan iki metotla sizlerle paylasilabilir:

a. Teams i¢inde ilgili kanala Forms uygulamasinin eklenmesi neticesinde sinavin
paylasilmasi ve

b. Forms uygulamasi ile olusturulmus sinav linkinin paylasilmasiseklinde
olabilir.

2.Eger (a) secenegi uygulanmissa, tek yapmaniz gereken Teams’e giris yapip sinavinizi
belirtilen tarih ve saatte almaniz olacaktir.

3.Eger (b) secenegi uygulanmigsa, yapmaniz gereken sizinle paylasilan sinav linkine
tiklamanizdir. Ancak eger bir sinav tarihi ve baglangig saati belirlendiyse, o tarih ve
saatten Once baglantiya tiklasaniz bile sinavi goremeyecek ve dolayisiyla sinava
giremeyeceksiniz. Mutlaka sinav zamani geldiginde sayfay1 yenilemeli ya da
baglantiya tekrar tiklamalisiniz. Baglantiya tiklandiginda tarayici sayfasina
yonlendirileceksiniz. Forms uygulamasinda kullanici ad1 ve sifreniz ile oturum
acmaniz gerekmektedir (Eger Office 365 hesabiniz tarayicinizda kayitl ise Forms
uygulamasinin baglantisina tikladiginizda uygulamaniz kullanici ad1  ve sifre
gereksinimi olmadan agilacaktir.).

4.S1nav baglama ve bitis saatinde sinaviniza girebilirsiniz. Bu siire zarfinda sinavinizi
bitirmeniz ve sinavimiz1 “GONDER” butonuna tiklayarak géndermeniz gerekmektedir.
Smavinizi  siiresi doldugunda eger sinavinizi tamamlayamadiysaniz =~ ve
gonderemediyseniz sistem bu iglemleri yapmaniza izin vermeyecektir.

5.Eger sorular “gerekli” olarak isaretli iseler, muhakkak o sorularin cevaplanmasi
gerekmektedir. Aksi takdirde sinavinizi gonderemezsiniz.

6.S1mav esnasinda bir sorunuz olmasi1 durumunda 6gretim elemaniniz ile iletisime
geciniz (e-posta, cep telefonu, vs.).

7. Herhangi bir elektrik kesilmesi veya baglanti kopmasi durumunda sinav siiresinde
tekrar sisteme girip sinava devam edebilirsiniz.

Smav Tiirleri
Dersin 6gretim elemani tarafindan Forms uygulamasi kullanilarak farkl tiirlerde
smavlar yapilabilmektedir. Asagida bazi siav tiirlerine yonelik sizlere bilgiler sunulmustur.

1. Coktan Se¢meli Sorular (Test): Smavinizda ¢oktan se¢gmeli sorular var ise yapmaniz
gereken ¢oktan se¢meli maddeleri cevaplayarak, tiim isaretlemelerinizi yapmak ve
gonder butonuna basarak sinavi tamamlamaktir.

2.A¢1k Uglu Sorular: Sinavinizda agik uglu sorularin bulunmasi halinde, karsiniza
cikacak metin kutucuguna sizden beklenen cevaplari yaziniz. Bu metin alani yazilmasi
beklenen metnin uzunluguna gore ayarlanmistir. Sinavi tamamladiginizda gonder
butonu ile sinavi gonderebilirsiniz.

3. Dosya Yiikleme: Dersin 6gretim elemani sinav siiresinde sizden sisteme dosya(lar)
yiiklemenizi istediginde, sinav ekraninda karsiniza gelen “Karsiya Dosya Yiikle”
linkine tiklayarak kullandiginiz cihazdan ilgili dokiimani se¢iniz ve tamam butonu ile
dosyay1 karsiya yiikleyiniz. Eger sizden sorularin cevabini el yazisi ile vermeniz
isteniyorsa, kagidinizin fotografini ¢cekerek karsiya yiikleyebilirsiniz. Yine tiim
yiikleme islemlerinden sonra “Gdnder” butonu ile sinavinizi tamamlayiniz.

Biitlin 6grencilerimize sevgilerimizi sunuyor sinavlarda basaril
olmalarim diliyoruz.
Balikesir Universitesi Rektorligii



