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	Sorumlu
	İlgili Doküman

	Başlangıç
Ayın ilk haftasında telefon faturası Fakültemiz mail adresine gelir.
Gelen faturaların dökümü alınır. Faturaların üzerine RESMİ “görüşmedir kaşesi ile e-arşiv belge sistemine Kayıtlıdır” kaşesi basılır
Tahakkuk Birimine gönderilir
Bitiş
Fatura dönem ve tutarlarını gösteren bir dağıtım listesi hazırlanır.
Gerçekleştirme görevlisi ve harcama yetkilisi tarafından onaylanan ve imzalanan ödeme emri belgesi ve ekleri Tahakkuk evrakı teslim listesi ile SGDB gönderilir.
İlgili listeye göre Mali Yönetim Bilişim Sistemi (MYS) den telefon abonelik ve kullanım ücretleri harcama türünden ÖEB hazırlanır onaya gönderilir.
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