
Faaliyet İş Akışı Sorumlular 
Sürece Dahil Olan                     

İç/Dış Birimler
Doküman / Kayıt / Mevzuat 

Dava dilekçesi tebliğ alınarak dava kayıt defterine dava 

kaydedilir. 

Şef

Bilgisayar İşl. 
Hukuk Müşavirliği Dava Kayıt Defteri

Dava konusuna ilişkin bilgi ve belgelerin ilgili birimlerden 

temin edilemesi için yazı yazılır.

Hukuk Müşaviri 

Şef

Bilgisayar İşl.

Hukuk Müşavirliği ve İlgili 

Birim

EBYS (Elektronik Belge Yonetim Sistemi)

124 sayılı KHK

659 sayılı KHK

Dava dilekçesi cevap verilmek üzere ilgili avukata havale 

edilir.
Hukuk Müşaviri Hukuk Müşavirliği EBYS (Elektronik Belge Yonetim Sistemi)

Dava dilekçesinin havale edilmesi üzerine cevap dilekçesi 

hazırlanır.
Avukat             İdari ve Adli Mahkeme 

EBYS (Elektronik Belge Yonetim Sistemi)

UYAP (UlusalYargı Ağı Bilişim Sistemi)

Cevaba cevap dilekçesi, tebliğ edilmesi üzerine ilgili avukata 

havale edilir.
Hukuk Müşaviri Hukuk Müşavirliği EBYS (Elektronik Belge Yonetim Sistemi)

Cevaba cevap dilekçesinin havale edilmesi üzerine cevap 

dilekçesi hazırlanır.
Avukat             İdari ve Adli Mahkeme

EBYS (Elektronik Belge Yonetim Sistemi)

UYAP (UlusalYargı Ağı Bilişim Sistemi)

Mahkeme yürütmeyi durdurma kararı veya tedbir kararı 

vermişse karar uygulanmak üzere ilgili birime bildirilir.

Hukuk Müşaviri 

Avukat

Şef

Bilgisayar İşl.

Hukuk Müşavirliği ve İlgili 

Birim
EBYS (Elektronik Belge Yonetim Sistemi)

Mahkeme yürütmeyi durdurma kararı veya tedbir kararı 

vermişse ve karar Üniversite aleyhine ise itiraz edilmek üzere 

ilgili avukata havale edilir.

Hukuk Müşaviri Hukuk Müşavirliği EBYS (Elektronik Belge Yonetim Sistemi)

Mahkeme yürütmeyi durdurma karan veya tedbir kararı 

Üniversite aleyhine ise karara itiraz edilmesi için dilekçe 

hazırlanır.

Avukat         İdari ve Adli Mahkeme
EBYS (Elektronik Belge Yonetim Sistemi)

UYAP (UlusalYargı Ağı Bilişim Sistemi)

Mahkemenin nihai kararı tebliğ edildiğinde karar ilgili birime 

bildirilir.

Hukuk Müşaviri 

Avukat

Şef

Bilgisayar İşl.

Hukuk Müşavirliği ve İlgili 

Birim
EBYS (Elektronik Belge Yonetim Sistemi)

Mahkemenin nihai kararı Üniversite aleyhine ise 

itiraz/istinaf/temyiz yoluna başvurulması için ilgili avukata 

havale edilir. 

Hukuk Müşaviri Hukuk Müşavirliği EBYS (Elektronik Belge Yonetim Sistemi)

Mahkemenin nihai kararı Üniversite aleyhine ise karara karşı 

itiraz/istinaf/temyiz yoluna başvurulması için dilekçe 

hazırlanır.

Avukat          İdari ve Adli Mahkeme
EBYS (Elektronik Belge Yonetim Sistemi)

UYAP (UlusalYargı Ağı Bilişim Sistemi)

Karşı tarafin itiraz/istinaf/temyiz dilekçesi, tebliğ edilmesi 

üzerine dilekçe ilgili avukata havale edilir.
Hukuk Müşaviri Hukuk Müşavirliği EBYS (Elektronik Belge Yonetim Sistemi)

Karşı tarafin itiraz/istinaf/temyiz dilekçesinin havale edilmesi 

üzerine itiraza/istinafa/temyize cevap dilekçesi hazırlanır.
Avukat             İdari ve Adli Mahkeme 

EBYS (Elektronik Belge Yonetim Sistemi)

UYAP (UlusalYargı Ağı Bilişim Sistemi)

Üst mahkemden itiraz/istinaf/temyiz kararı geldikten sonra 

karar ilgili birime bildirilir.

Hukuk Müşaviri 

Avukat

Şef

Bilgisayar İşl.

Hukuk Müşavirliği ve İlgili 

Birim
EBYS (Elektronik Belge Yonetim Sistemi)

Mahkemenin nihai kararının kesinleşmesi durumunda  dosya 

birim arşivine kaldırılır.

Şef

Bilgisayar İşl.
Hukuk Müşavirliği Dava Kayıt Defteri

T.C. 

BALKESİR ÜNİVERSİTESİ

HUKUK MÜŞAVİRLİĞİ

Üniversite Aleyhine Açılan İdari/Adli Davalarda İş Akışı Süreci         


