
Faaliyet İş Akışı Sorumlular 
Sürece Dahil Olan                     

İç/Dış Birimler
Doküman / Kayıt / Mevzuat 

Arabuluculuk başvuru belgesi ve toplantı davet yazısının 

gelmesi ile arabulculuk defterine kayıt yapılır.

Şef

Bilgisayar İşl. 
Hukuk Müşavirliği Arabuluculuk Kayıt Defteri

Davet Mektuıbunun gelmesi sonrasında Üniversite 

Arabuluculuk Komisyonu üyelerine toplantı duyurusu 

yapılır. 

Hukuk Müşaviri
Hukuk Müşavirliği ve İlgili 

Üyeler

EBYS (Elektronik Belge Yonetim Sistemi)

6325 sayılı Kanun

Arabuluculuk konusuna ilişkin temin edilmesi gereken bilgi 

ve belgeler bulunmakta ise ilgili birimlerden temin edilemesi 

için yazı yazılır.

Hukuk Müşaviri
Hukuk Müşavirliği ve İlgili 

Birim
EBYS (Elektronik Belge Yonetim Sistemi)

Arabuluculuk Komisyon Üyeleri arabuluculuk

görüşmesine katılır.

Üniversite 

Arabuluculuk 

Komisyonu

Avukat 

Arabuluculuk Tarafları Arabuluculuk Tutanağı,  Komisyon Raporu

Arabuluculuk Komisyon Üyelerinin arabuluculuk

görüşmesine katılması sonrasında toplantı tutanakları ve 

gerekçeli rapor Hukuk Müşavirliğine teslim edilir.

Üniversite 

Arabuluculuk 

Komisyonu

Avukat 

Hukuk Müşavirliği ve İlgili 

Üyeler
Arabuluculuk Tutanağı,  Komisyon Raporu vb.

Arabuluculuk Komisyon Üyelerinin toplantı tutanakları ve 

gerekçeli raporu Hukuk Müşavirliğine teslim etmesi üzerine 

anlaşma sağlanması halinde anlaşma tutanağı ilgili birime 

gönderilir.

Hukuk Müşaviri 

Avukat

Şef

Bilgisayar İşl.

Hukuk Müşavirliği ve İlgili 

Birim
EBYS (Elektronik Belge Yonetim Sistemi)

Arabuluculuk Komisyon Üyelerinin toplantı tutanakları ve 

gerekçeli raporu Hukuk Müşavirliğine teslim etmesi üzerine 

anlaşma sağlanamaması durumunda ilgili birime yazı 

yazılmaksızın dosya arşive kaldırılır.

Şef

Bilgisayar İşl.
Hukuk Müşavirliği Arabuluculuk Kayıt Defteri

T.C. 

BALKESİR ÜNİVERSİTESİ

HUKUK MÜŞAVİRLİĞİ

Arabuluculuk  İş Akışı Süreci         


