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0. GIRIS

1. KALITE GUVENCE SISTEMI

1.1. Birimlerin (Enstitii, Fakiilte, Yiiksekokul, Meslek Yiiksekokulu) misyon ve vizyon belgeleri, Universitenin misyon ve vizyonuna
uygun olarak kamuoyuyla paylagilmis mi1? Birimlerin organizasyon semast, is akislari, gorev tanimlari, kullanilan formlar kamuoyuyla
paylasilmig m1? Bu bilgilere iliskin kanitlar sunulmalidir.
MISYONUMUZ
Biiro Yonetimi ve YOnetici Asistanligi Programi; izla gelisen ve degisen is yasamimin gereksinimlerini karsilayabilecek bilgi ve becerilere
sahip, resmi ortamlarda insan iligkileri gelismis, biiro yonetimi ve ilkelerini profesyonelce uygulayabilen, on parmak klavye kullanabilen,
protokol bilgisine sahip gerek kamu gerekse 6zel sektorde calisabilecek yiiksek diizeyde biiro elemani, biiro yoneticisi, sekreter ve yonetici
asistam yetigtirmeyi hedeflemektedir. B6lim ile ilgili uygulamalar i¢in gerekli teknikleri, araglar1 ve bilisim teknolojilerini belirleyerek
etkin bir sekilde kullanabilen, sorumluluk alabilen, uygulamalarda karsilastig1 problemlere ¢oziim iiretebilen, diksiyonu diizgiin, etkili
iletisim kurabilen ve alanindaki yenilikleri takip edebilecek biiro ¢alisanlar: yetistirmeyi amaglamaktadir.
VIZYONUMUZ

Biiro Yonetimi Ve Yonetici Asistanligi egitimi, kurum ve kuruluslarin bekledikleri bilgi ve beceriye sahip nitelikli meslek elemani
yetistirmektedir. Boliimiimiiz profesyonel yonetici asistanligi mesleginin sekreterlik mesleginden daha genis boyutlar kazanarak
gelismesinde 6nemli rol oynamaktadir.
http://www.balikesir.edu.tr/site/icerik/buro-hizmetleri-ve-sekreterlik-bolumu-1941

1.2. Boéliimlerin web sayfalarinda, misyon-vizyon belgeleri, 6z degerlendirme raporlari, akran degerlendirme raporlari, boliim
komisyonlari, is akis semalar1, formlar, ders planlari, ders programlari, ilgili yonetmelikler, stajla ilgili bilgiler, y1l bazli arastirma verileri
(yayinlar, projeler), boliim tanitimi (power point sunumu) ve tiim bilgilerin giincel olmasi gerekmektedir. Bu bilgilere iligkin kanitlar
sunulmalidir.
http://www.balikesir.edu.tr/site/icerik/buro-hizmetleri-ve-sekreterlik-bolumu-194 1
http://www balikesir.edu.tr/site/icerik/buro-hizmetleri-ve-sekreterlik-bolumu-3269
http://www balikesir.edu.tr/site/icerik/buro-hizmetleri-ve-sekreterlik-bolumu-3549

http://www.balikesir.edu.tr/upload/202012111532/files/B%C3%BCro%20Y %C3%B6netimi%200zde%C4%9Ferlendirme%20Raporu.pd

http://www balikesir.edu.tr/site/akademik-kadro/172169

Kamtlar

OZDEGERLEME RAPORU.pdf
1.3. Boliim bazli anket uygulamasi var m1? Var ise kanitlarinin sunulmasi gerekmektedir.

Balikesir MY O Biiro Yo6netimi ve Y 6netici Asistanligi Programi olarak 2020-2021 yilinda dgrencilerimize uygulanan bir anket ¢caligmasi
vardir. Anket ¢aligmasi verileri ve ¢iktilar1 kanitlar bliimiine dosya olarak eklenmistir.

Kamtlar

biiro yonetimi anket analizi.docx

1.4. Birim kalite komisyonlar1 var midir? Birim kalite komisyonlar1 hangi siklikla toplanmakta ve toplantilara 6grenci temsilcisi katilim
saglamakta midir? Bu bilgilere iligkin kanitlar sunulmalidir.

Boliimiimiizde birim kalite komisyonu bulunmaktadir Béliimiimiizde yapilabilecek uygulama ve iyilestirmeler igin belirli araliklarla
toplanmaktadir.

1.5. Birimde kalite akreditasyonu ile ilgili hangi ¢alismalar yiiriitiilmektedir? Bu bilgilere iliskin kamitlar sunulmalidir.
1.6. Birimde dig paydaslarla toplantilar yapilmakta midir? Bu bilgilere iligkin kanitlar sunulmalidir.
Pandemi dolayisiyla goriismeler online olarak yapilmaktadir. 2022 yili i¢inde planlanmustir.
1.7. Birimde mezunlara yonelik hangi ¢alismalar yiiriitiilmektedir? Bu bilgilere iliskin kanitlar sunulmalidir.
Balikesir Universitesi Balikesir MY O mezun portalindaki geriibildirimleri dikkate almaktayiz. https://obs.balikesir.edu.tr/oibs/kariyer/
1.8. Birimde ulusal ve uluslararas1 degisim programlari kapsaminda (Erasmus, Mevlana, Farabi) 6grenci ve 6gretim elemani hareketliligi

hangi seviyededir. Degerlendirme donemi igerisindeki giden- gelen grenci, 6gretim eleman verileri, anlasma saglanan kurumlara iligkin
bilgiler nelerdir? Bu bilgilere iliskin kanitlar sunulmalidir.


http://apiozdegerlendirme.balikesir.edu.tr/Storage/104479/468/GostergeCevapProofFiles/OZDE%C4%9EERLEME RAPORU.pdf
http://apiozdegerlendirme.balikesir.edu.tr/Storage/104479/468/GostergeCevapProofFiles/b%C3%BCro y%C3%B6netimi anket analizi.docx

Erasmus, Mevlana, ve Farabi degisim programlari Balikesir Universitesi Uluslararasi Iliskiler Arastirma ve Uygulama Merkezi tarafindan
koordine edilmektedir.

http://www.balikesir.edu.tr/site/birim/uluslararasi-iliskiler-arastirma-ve-uygulama-merkezi-129938
Mevlana Programi kapsaminda anlagmali olunan tiniversitelerle ilgili tablo:

http://www.balikesir.edu.tr/bau_yonetim/yukleme/birim/49/Mevlana%?20anlasmalar%?20updated%20.pdf Farabi Programi kapsaminda
yapilan protokoller: http://www.balikesir.edu.tr/site/icerik/farabi-koordinatorlugu-2118

Erasmus Programu kapsaminda kurumlararasi anlagmalar http://www.balikesir.edu.tr/site/icerik/uluslararasi-iliskiler-arastirma-ve-
uygulama-merkezi-1443

1.9. Birimin i¢ ve dig paydas listesi olusturulmus mudur? Bu bilgilere iliskin kanitlar sunulmalidir.

Bolum kurullarn 6gretim elemanlar: tarafindan yapilmaktadir. Ancak yapilan diizenlemeler sektoriin beklentileri ve dgrencilerin kariyer
planlar dikkkate alinarak yapilmaktadir.Bu ¢ercevede 2019-2020 6gretim doneminde OSB'deki isletmelerin katilimu ile anket yapilmistir.
Anket sonuglar1 degerlendirilerek planlamalar yapilmaktadir.

Pandemi nedeniyle 2020 yilinda boliim i¢ ve dis paydaslarinin katilimi Microsoft Teams programi {izerinden online toplanti seklinde
gerceklestirilmektedir.

I¢ paydaslarimiz; &grenciler, 6gretim elemanlari, boliim dis1 6gretim elemanlari
Dis paydaslarimiz olan Yiiksek Ogretim Kurumu, Universiteler Arast Kurul, Mezunlar, Isverenler

1.10. Kalite kiiltiiriinii yayginlastirma amaciyla biriminizce diizenlenen faaliyet (toplanti, caligtay vb.) sayisina iligkin kanitlariyla birlikte
bilgi veriniz.

Boliimiizde yer alan kalite ekibi ile siirekli toplantilar yapilmaktadir.

2. EGITIM VE OGRETIM

2.1. Birimde yiiriitiilen programlarin tasarimi, §gretim programlarinin amaglarina ve §grenme ¢iktilarina uygun olarak yapilmas,
programlarin yeterlilikleri, Turkiye Yiiksekogretim Yeterlilikleri Cercevesi’ni esas alacak sekilde tanimlanmis midir? Bu bilgilere iliskin
kamtlar sunulmalidir.

Birimimizde yiiriitiilen programlarin tasarimi,6gretim prgramlarinin amaglarina uygun olarak hazirlanmistir,yeterlilikler de bu sekilde
diizenlenmistir.

1. Biiro programlarmin temel 6zelliklerini bilir. 2. Protokol kurallarini uygular 3. Isletme ve ekonomi konularinda temel bilgileri bilir. 4.
Dosyalama ve arsivleme ¢alismalarini bilir. 5. Tletisimde ses ve nefes tekniklerini kullanma teknikleri, etkili ve hazirlikli konusma
becerisini kazanir 6. Mesleki yazigma tekniklerini bilir 7. On parmak klavye kullanabilir. 8. Muhasebe ile ilgili temel kavramlar: bilir. 9.
Toplant1 organizasyonu yapabilir. 10. Biiro yonetimini bilir 11. Isletme yonetimi, hukuk, n muhasebe, ekonomi, biiro yonetimi teknikleri
konusunda yeterli alt yapiya sahip, alaninda edindigi temel diizeydeki bilgi ve becerileri kullanarak verileri yorumlayabilir ve
degerlendirebilir, sorumlari tanimlayabilir ve ¢oziim 6nerileri gelistirebilir. 12. Isletmelerde yonetim yardimeiligi, orta ve alt kademe
yoneticilik  konusunda meslek elemam1 olarak  sorumluluk alabilir.  https://obs.balikesir.edu.tr/oibs/bologna/index.aspx?
lang=tr&curOp=showPac&curUnit=06&curSunit=4

2.2. Biriminizde mezun durumundaki dgrencilere "program amag ve ¢iktilarina ulagma diizeyini" 6l¢meye yonelik yapmis oldugunuz
anketlere ve analizlerine iligkin kanitlarin sunulmasi gerekmektedir.

Program ¢iktilari, program egitim amaglarina ulasabilmek i¢in gerekli bilgi, beceri ve davranig bilesenlerinin tiimiinii i¢erecek bigimde
Bologna ile tanimlanmistir. Program ¢iktilari ¢ergevesinde 2021 yilinda mezun durumundaki 6grencilerimize anket uygulanmigtir. Anket
sonuglar1 kanitlar boliimiinde bulunmaktadir.

Kamtlar

biiro yonetimi anket analizi-déniistiiriildi.pdf

2.3. Programlarin dersleri ve ders igerikleri belirlenirken i¢ ve dis paydaslar siirece dahil edilmis midir? Bu bilgilere iliskin kanitlar
sunulmalidir.

Ders plani, ders programi ve ders icerikleri i¢ ve dis paydaslarinin gereksinimleri dogrultusunda uygun araliklarla giincellenmektedir.
http://www balikesir.edu.tr/site/icerik/buro-hizmetleri-ve-sekreterlik-bolumu-1982

2.4. Birimizdeki ders kazamimlarinin program ¢iktilariyla uyumu saglanmis, izlenmesi ve iyilestirilmesi yapilmakta midir? Bu bilgilere
iligkin kanitlar sunulmalidir.

Bolumiimiizdeki ders kazanimlarinin program c¢iktilariyla uyumu saglanarak gerekli giincellestirmeler belirli donemlerde yapilmakta ve


http://apiozdegerlendirme.balikesir.edu.tr/Storage/104479/468/GostergeCevapProofFiles/b%C3%BCro y%C3%B6netimi anket analizi-d%C3%B6n%C3%BC%C5%9Ft%C3%BCr%C3%BCld%C3%BC.pdf

okul web sayfamizda paylasilmaktadir.
http://www.balikesir.edu.tr/site/icerik/buro-hizmetleri-ve-sekreterlik-bolumu-1982

2.5. Biriminizdeki ders degerlendirme anketlerinin sonuglarina yonelik hangi izleme ve iyilestirme ¢aligmalari yiiriitiilmektedir? Bu
bilgilere iliskin kanitlar sunulmalidir.

Boluimiimiizde ders degerlendirme anketi 2021 yilinda uygulanmis ve gerekli iyilestirmeler yapilmistir.

2.6. Biriminizde yiiriitiilen 6grenci danismanlik hizmetine (kariyer danigmanligi vb.) iliskin hangi uygulamalar yapilmaktadir? Bu
bilgilere iliskin kanitlar sunulmalidir.

Balikesir Universitesi Balikesir MYO mezun portalindaki geriibildirimleri dikkate almaktayiz. https://obs.balikesir.edu.tr/oibs/kariyer/

2.7. Biriminizde gérev yapan yabanci uyruklu §gretim elemant ve kayith yabanci uyruklu 6grenci bulunmakta midir? Bu bilgilere iliskin
kanitlar sunulmalidir.

Birimimizde gorev yapan yabanci uyruklu 6gretim elemani ve yabanci uyruklu 6grenci bulunmamakatadir.

2.8. Biriminizde dgretim elemanlarinin ders notlari, sunumlarti, ses dosyalar1 vb. hangi platformlar {izerinden paylasilmaktadir ? Bu
bilgilere iliskin kanitlar sunulmalidir.

Microsoft teams tizerinde her ders i¢in ayri agilan siniflarda ders notlari,ses dosyalar1 ve sunumlar mevcuttur.

2.9. Biriminizde uzaktan egitimde verilen derslerin erisilebilirlik durumu, derslerin yiizde kag1 online olarak siirdiiriilmektedir? Bu
bilgilere iliskin kanitlar sunulmalidir.

Derslerimizin %40 1 online olarak siirdiiriilmektedir.
2.10. Biriminizde engelli 6grenci bulunmakta midir? Bu bilgilere iliskin kanitlar sunulmalidir.
Bolumiimiizde engelli 6grenciler bulunmaktadir.

2.11. Biriminiz dgretim elemanlarinin 6grenci merkezli 6gretim konusunda sahip olduklar: sertifika ve belgeleri nelerdir? Bu bilgilere
iligkin kanitlar sunulmalidir.

Ogretim elemanlarimiz alaninda uzman ve dgrenci merkezli egitime sahip 6gretim elemanlaridir.

http://www balikesir.edu.tr/site/akademik-kadro/172169

2.12. Biriminizde egiticilerin egitimi uygulamalarina iligkin katilim saglanan egitim programi var midir? Bu bilgilere iligkin kanitlar
sunulmalidir.

Egiticilerin egitimi program igeriginde 6grenci merkezli 6grenme-6gretme yaklasimina iliskin uygulamalar UZEM tarafindan webinarlar
tizerinden diizenlenmistir.

2.13. Biriminizde 2021 yil1 i¢inde yiiritiilen es/ ortak danigmanlik (unvan, isim, soy isim, tez adi, tez danisman bilgileri ile beraber) var
midir?

2.14. Biriminizde 6gretim ortaminda ve 6grenci laboratuvarlarinda gerekli giivenlik 6nlemleri alinmis, engelli bireyler igin altyapi
diizenlemesi yapilmis midir? Bu bilgilere iliskin kanitlar sunulmalidir.

Okulumuzda engelli 6grenciler icin gerekli dnlemler alinmistir.Daha rahat hareket edebilmelei i¢n asansor ve rampalar diizenlenmistir.
2.15. Biriminiz 6grencilerinin 2021 yilinda gergeklestirdigi endiistriyel proje sayisi nedir? (Ornek: Proje No:FEF-II Projenin Adi: Tatlt
Su Baliklarindaki Kizil Hastaliginin Flow Stometri Y6ntemiyle Teshisi. Proje Ekibi: Ilhan, Z. (Yiiriitiicii), Usta, M. (Arastirmact)
2.16. Biriminizde 2021 yilinda ¢ift ana dal yapan lisans 6grenci sayist nedir? Bu bilgilere iligkin kanitlar sunulmalidir.

3. ARASTIRMA VE GELISTIRME
3.1. Biriminizde 2021 yilinda Balikesir Universitesi BAP Koordinatérliigii tarafindan desteklenen ve devam eden proje sayis1 ve biitcesi?

BAP Koordinat6rliigii tarafindan desteklenen proje bulunmamaktadir.



3.2. Biriminizde 2021 yilinda Balikesir Universitesi BAP Koordinatorliigii tarafindan desteklenip tamamlanan proje sayis1? Bu bilgilere

BAP Koordinatorliigu tarafindan desteklenen proje bulunmamaktadir.

3.3. Biriminizde 2021 yilinda BAP Koordinatérliigi disinda diger ulusal kurumlar tarafindan desteklenen ve devam eden proje sayisi ve
biitgesi? Bu bilgilere iliskin kanitlar sunulmalidir. (Proje No:..... Projenin Adi:T................ Proje Ekibi: (Yiritiicii), (Arastirmact)
BAP Koordinatorliigi tarafindan desteklenen proje bulunmamaktadir.

3.4. Biriminizde 2021 yilinda BAP Koordinatorliigii disinda diger ulusal kurumlar tarafindan desteklenip tamamlanan proje sayisi ve
biitcesi? Bu bilgilere iligkin kanitlar sunulmalidir. (Proje No:..... Projenin Adi:T................ Proje Ekibi: (Yiiriitiicit), (Aragtirmact)

BAP Koordinatorliigi disinda diger ulusal kurumlar tarafindan desteklenip tamamlanan proje bulunmamaktadir.

3.5. Biriminizde 2021 yilinda uluslararasi kuruluslar tarafindan desteklenen ve devam eden proje sayisi ve biitgesi? Bu bilgilere iligkin
kanitlar sunulmalidir. (Proje No:..... Projenin Adi:T................ Proje Ekibi: (Yiriitiicli), (Arastirmaci) Baslangig /Bitis Tarihi: ......

2021 yilinda uluslararasi kuruluslar tarafindan desteklenen ve devam eden proje bulunmamaktadir.

3.6. Biriminizde 2021 yilinda uluslararasi kuruluslar tarafindan desteklenip tamamlanan proje sayisi ve biitgesi? Bu bilgilere iliskin
kanitlar sunulmalidir. (Proje No:..... Projenin Adi:T................ Proje Ekibi: (Yiritiicl), (Arastirmaci) Baglangi¢ /Bitis Tarihi: ......

2021 yilinda uluslararast kuruluglar tarafindan desteklenen proje bulunmamaktadir.

3.7. Biriminizde 2021 yilinda tamamlanmus ve proje yiiriitiiciisiiniin Balikesir Universitesi disindaki kurumlarda oldugu proje sayis1 ve
biitgesi? Bu bilgilere iligkin kanitlar sunulmalidir. (Proje No:..... Projenin Adi:T................ Proje Ekibi: (Yiirttiicii), (Aragtirmact)

2021 yilinda proje yiiriitiiciisiiniin Balikesir Universitesi disindaki kurumlarda oldugu proje bulunmamaktadir.

3.8. Biriminizde 2021 yilinda SCI, SCI-Expanded, SSCI ve AHCI kapsamindaki dergilerde yayimlanan makaleler? Bu bilgilere iliskin
kanitlar sunulmalidir. (Ornek: Kog, O., ve Atilgan, D. (2021). Yazar otorite dizininde karsilasilan sorunlar: Ankara Universitesi 6rnegi.
Bilgi Diinyast, 1-30.)

3.9. Biriminizde 2021 yilinda ulusal dergilerde (Alan indeksi, Ulakbim veya TR dizini tarafindan taranan dergiler déhil) yayimlanan
toplam makale sayis1? Bu bilgilere iliskin kamtlar sunulmalidir. (Ornek: Kog, O., ve Atilgan, D. (2021). Yazar otorite dizininde
karsilasilan sorunlar: Ankara Universitesi 6rnegi. Bilgi Diinyasi, 1-30.)

Erkal, P. (2021). ORGUTSEL DESTEK ALGISININ ISE TUTKUNLUK UZERINDEKI ETKIiSI: CINSIYETIN DUZENLEYICI R¢
Yonetim ve Ekonomi Aragtirmalar: Dergisi, 19 (1),37-56 . DOIL: 10.11611/yead.607753

https://dergipark.org.tr/tr/pub/yead/issue/60412/607753#article_cite

Cavdar, M., Tengilimoglu, D. & Erkal, P. (2021). Saglik calisanlarinda tiilkenmislik diizeyinin orgiitsel bagliliga etkisinde demografik
ozelliklerin diizenleyici rolii. Turkish Studies - Economy, 16(1), 159-171. https://dx.doi.org/10.47644/TurkishStudies.48726

3.10. Biriminizde 2021 yilinda uluslararasi bilimsel kongrelerde sunulan (S6zlii veya yazili) bildiri sayis1 nedir? Bu bilgilere iliskin
kanitlar sunulmalidir. Ornek: USTA ,A. (2021). Creative ways of being. International Society for Theoretical Psychology 13 Mayis 2021.

Erkal, P. (2021). A Qualitative Research on Work-Life Balance of Remote and Rotating (Alternately) Employees in the Covid-19
Pandemic Process. International Symposium on Business, Economics & Education, 7-8 Nisan 2021 Ankara, Tiirkiye

Erkal, P. (2021). Covid-19 Pandemisi Siirecinde Uzaktan ve Déniisiimlii Calisanlarin Zaman Y onetimi ve Is Memnuniyetleri Uzerine
Nitel Bir Arastirma. 6 th International Management and Social Research Conference Ocak 16-18, 2021 Istanbul / Tiirkiye

Kangsiray, E., Tengilimoglu, D. ve Erkal, P. (2021). Covid 19 Pandemisi Siirecinde Aile Hekimlerinin Yasadigi Sorunlar Uzerine Bir
Arastirma. 14. Uluslararasi ve 4. Ulusal Saglik ve Hastane Idaresi Kongresi, Istanbul/Tiirkiye

3.11. Biriminizde 2021 yilinda ulusal bilimsel kongrelerde sunulan (S6zlii veya yazili) bildiri sayist nedir? Bu bilgilere iligkin kanitlar
sunulmalidir.. Ornek: USTA ,A. (2021). Creative ways of being. International Society for Theoretical Psychology 13 Mayis 2021.



2021 yilinda ulusal bilimsel kongreelerde sunulan bildiri bulunmamaktadir.

3.12. Biriminizde 2021 yilinda SCI, SCI-E, SSCI ve AHCI kapsaminda alinan toplam atif sayis1 nedir? Bu bilgilere iliskin kanitlar
sunulmalidir.

3.13. Biriminizde 2021 yilinda ulusal, alan indeksli veya TR dizini vb. kapsaminda alinan toplam atif sayis1 nedir? Bu bilgilere iliskin
kanitlar sunulmalidir.

2021 yilinda ulusal, alan indeksli veya TR dizini vb. kapsaminda alinan toplam atif sayis1 9'dur.
https://scholar.google.com.tr/citations?user=doyK fUQAAAAJ&hl=tr

3.14. Biriminiz 6gretim elamanlari tarafindan 2021 yilinda gergeklestirilen uluslararasi kitap yazarligi, editorliik sayisi nedir? Bu
bilgilere iliskin kamtlar sunulmalidir. (Ornek: Sentiirk, M. (2021). Atk medeniyet: Cok medeniyetli toplum. Istanbul: Akademisyen
Yayinevi)
Erkal, P. (2021). Orgiitsel Demokrasi, Orgiitsel Demokrasi Algis1 Uzerine Bir Arastirma, Ankara: Gazi Kitabevi.

3.15. Biriminiz 6@retim elamanlari tarafindan 2021 yilinda gergeklestirilen uluslararasi kitaplarda boliim yazarligi sayisi (aym kitapta
ayn1 yazar tarafindan yazilan boliimler, tek bir boliim olarak yazilmalidir.) nedir? Bu bilgilere iliskin kanitlar sunulmalidir. (Ornek: ARI, S.

(2021). As rain is to fields, so good teachers are to students. S. Knipe (Ed.), Middle years schooling i¢inde (101-115. ss.). Frenchs Forest,
N.S.W: Pearson Education Australia.)

3.16. Biriminiz §gretim elamanlari tarafindan 2021 yilinda gerceklestirilen ulusal kitaplarda boliim yazarlig1 sayist (ayn: kitapta aym
yazar tarafindan yazilan boliimler, tek bir boliim olarak yazilmalidir) nedir? Bu bilgilere iliskin kanitlar sunulmalidir. (Ornek: ARI, S.
(2021). Ogrencilerde madde bagimliligi. S. Kay (Ed.), Uyusturucu ile Miicadele icinde (151-170. ss.). Akademik Yayinlar

3.17. Biriminiz 6gretim elamanlari tarafindan 2021 yilinda gergeklestirilen ulusal kitap yazarligi, editorliigi sayist nedir? Bu bilgilere
iliskin kamitlar sunulmalidir. (Ornek: Hatay, M. T. (Ed.). (2021). Sosyoloji 6grenimi el kitabi. Balikesir: Sipahi Yayincilik)

3.18. Biriminizde 2021 yilinda sonuglanan patent sayisi nedir? Bu bilgilere iliskin kamtlar sunulmalidir. (Ornek: Hornak, P. (2021).
Resonator for magnetic resonance imaging of the ankle. Patent No. ........... ).

3.19. Biriminizde 2021 yilinda sonuglanan faydali model veya tasarim sayis1 nedir? Bu bilgilere iliskin kamtlar sunulmalidir.

3.20. Biriminiz §gretim elemanlarinin 2021 yilinda aktif olarak gérev aldig: teknoloji sirketi sayis1 nedir? Bu bilgilere iliskin kamitlar
sunulmalidir.

3.21. Biriminiz &gretim elemanlarinim 2021 yilinda aldigi TUBA veya TUBITAK 6diil sayisi (TUBA geviri 6diilii ve yayinlara alinan
para odiilleri harig) nedir? Bu bilgilere iliskin kanitlar sunulmalidir.

3.22. Biriminiz 6gretim elemanlarinin 2021 yilinda aldigi uluslararasi 6diil sayisi nedir? Bu bilgilere iliskin kanitlar sunulmalidir.

3.23. Biriminiz 6gretim elemanlar1 tarafindan 2021 yilinda tamamlanan doktora / tipta uzmanlik tez sayisi nedir? Bu bilgilere iligkin
kanitlar sunulmalidir.

3.24. Biriminiz §gretim elemanlari tarafindan 2021 yilinda tamamlanan yiiksek lisans tez sayis1 nedir? Bu bilgilere iliskin kanitlar
sunulmalidir.

3.25. Biriminizde 2021 yilinda 6gretim elamanlariniz tarafindan gergeklestirilen uluslararasi sergi sayisi kagtir? Bu bilgilere iliskin
kanitlar sunulmalidir. (Ornek: Kotan, A. (2021). Taval iizeri karisik teknik)

3.26. Biriminizde 2021 yilinda 6gretim elamanlariniz tarafindan gerceklestirilen ulusal sergi sayisi kagtir? Bu bilgilere iligkin kanitlar
sunulmalidir. (Ornek: Ates, S. (2021). Gegmisten Giiniimiize Beyoglu'nda Tasarim)

3.27. Biriminizce 2021 yilinda diizenlenen ulusal/uluslararasi sergi sayist kagtir? Bu bilgilere iliskin kanitlar sunulmalidir.

4. TOPLUMSAL KATKI
4.1. Biriminiz tarafindan 2021 yilinda toplumsal katki kapsaminda gergeklestirilen biitgesi olan projeler hakkinda kanitlari ile birlikte

4.2. Biriminizce 2021 yilinda toplumsal katk: kapsaminda diizenlenen panel, etkinlik, toplant1 vb. sayis1 nedir? Bu bilgilere iliskin
kamitlar sunulmalidir.
Bolimiimiizde 2021 yilinda toplumsal katki kapsaminda 3 online etkinlik diizenlenmistir.
http://www.balikesir.edu.tr/site/birim-duyuru/buro-hizmetleri-ve-sekreterlik-bolumu-5760
http://www.balikesir.edu.tr/site/birim-duyuru/buro-hizmetleri-ve-sekreterlik-bolumu-5759
http://www balikesir.edu.tr/site/birim-duyuru/buro-hizmetleri-ve-sekreterlik-bolumu-4761

4.3. Biriminizce 2021 yilinda yiiriitiilen sosyal sorumluluk projeleri i¢in diger kurumlardan saglanan kaynaklar nelerdir? Bu bilgilere
iligkin kanitlar sunulmalidir.



4.4. Biriminiz tarafindan 2021 yilinda yiiriitiilen sosyal sorumluluk projelerinin sayisi nedir? Bu bilgilere iligkin kanitlar sunulmalidir.

5. UNIVERSITE IZLEME VE DEGERLENDIRME
5.1. Biriminize 2021 yilinda uluslararasi degisim programlar1 kapsaminda gelen dgretim eleman: sayis1 nedir? Bu bilgilere iliskin
kanitlar sunulmalidir.

2021 yilinda uluslararasi degisim programi kapsaminda gelen §gretim elemani bulunmamaktadir.

5.2. Biriminizde 2021 yilinda uluslararasi degisim programlar1 kapsaminda giden 6gretim elemani sayis1 kagtir? Bu bilgilere iligskin
kanitlar sunulmalidir.

2021 yilinda uluslararast degisim programlari kapsaminda giden dgretim eleman bulunmamaktadir.

5.3. Biriminiz tiniversite §gretim elemanlarinin 2021 yilinda aldig1 uluslararasi fonlara dayali proje sayis1 nedir? Bu bilgilere iligkin
kanitlar sunulmalidir. (Proje No:..... Projenin Adi:T................ Proje Ekibi: (Yiritiict), (Arastirmaci) Baglangi¢ /Bitis Tarihi: ......

2021 yilinda uluslararasi fonlara dayali proje bulunmamktadir.

5.4. Biriminizde yurt digindaki iiniversiteler veya kurum ve kuruluslar ile ortak yiiriitiilen proje sayisi nedir? Bu bilgilere iligkin kanitlar

2021 yilinda endiistri ile ortak yiiriitiilen proje bulunmamaktadir.

5.6. Biriminizde 2021 yilinda endiistri ile ortak yiiriitiilen projelerin toplam biit¢esi nedir? Bu bilgilere iliskin kanitlar sunulmalidir.

2021 yilinda endiistri ile ortak yiiriitiilen proje bulunmamaktadir.

5.7. Biriminizde 2021 yilinda kamu kurumlart ile birlikte yiiriitiilen proje sayist nedir? Bu bilgilere iliskin kanitlar sunulmalidir. (Proje

Birimimizde 2021 yilind kamu kurumlari ile birlikte yiiriitiilen proje bulunmamaktadir.

5.8. Biriminizde 2021 yilinda dezavantajli gruplara yonelik sosyal entegrasyon ve kapsayiciliga iliskin yapilan faaliyet sayisi nedir? Bu
bilgilere iliskin kanitlar sunulmalidir.

2021 yilinda bulunmamaktadir.

5.9. Biriminizin 2021 yilinda sifir atik, yesil kampiis ve ¢evrecilik vb. alanlarinda aldig1 6diil sayist nedir? Bu bilgilere iliskin kanitlar
sunulmalidir.

2021 yilinda sifir atik, yesil kampiis ve ¢evrecilik vb. alanlarda alinan 6diil bulunmamaktadir.

5.10. Biriminizde Teknokent veya Teknoloji Transfer Ofisi (TTO) projelerine katilan 6grenci sayisi nedir? Bu bilgilere iliskin kamtlar
sunulmalidir.

Birimimizde Teknokent veya Teknoloji Transfer Ofisi projelerine katilan 6grenci bulunmamaktadir.

SONUC
SONUC

Universitemizin kalite ¢alismalar1 kapsaminda Balikesir Universitesi Balikesir Meslek Yiiksekokulu Biiro Yénetimi ve Sekreterlik
Bolumii, Biiro Yonetimi ve Yonetici Asistanligi Programi olarak bir komisyon olusturulmustur. Komisyonun yaptigi toplantilarda
organizasyon semalar1 , i akis semalar1 ve is tanimlart yapilmustir.

Biiro yonetimi ve yonetici asistanligl programi sadece 6grencilerin mezuniyetine odaklanmayip yaptigi ¢alismalar ile 6grencilerin sosyal
yonlerinin gelismesine katki saglamayr hedefleyen bir programdir. Bu g¢ergcevede her yil Sektérel Uygulamalar kapsaminda yapilan
caligmalar boliim 6grencilerinin sosyal gelisimlerine katki saglamakta hem de MY O’nun diger 6grencilerine bilgilendirme yapmaktadir.
Bolimiimiiz Bologna Egitim-Ogretim Paketi her yil giincellenmektedir ve web sayfamizdan paylagilmaktadir. Seffaf yonetim anlayist
cercevesinde bolimiimiizle ilgili tiim bilgiler okul web sayfasinda yer almaktadir. Sonug olarak tiim bu raporda yapilan agiklamalara kanit
olarak eklenen linkler ile desteklenmektedir.

deneme
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