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Hizmetin
Sira Ortalama
No Hizmetin Adi Basvuruda Istenen Belgeler ve Siiregleri Tamamlanma
Suresi
(En Geg)
Universiteye Kayit (OSYM  http://www.balikesir.edu.tr/site/birim/ogrenci-isleri-daire-baskanligi-6
1 tarafindan Yerlesen 15 Dakika
Ogrencilerin Kaydi) internet adresinden kesin kayit igin ilan edilecek belgeler
https://obs.balikesir.edu.tr/oibs/ogrenci/login.aspx
Adresinden Online Olarak Kayit Yenileme islemleri ve Ders Se¢me islemleri
Kavit Yenil b gerceklestirilir.
ayit Yeniieme ve Uerse 1-Ogrenci, Kullanici Adi ve Sifresi ile giris yapar. i e
2 |yazima g S gins yap 5is Glnd
2-Otomasyon Uzerinden Ders Segme Islemini tamamlar.
3-Danisman incelemesi ve onaydan sonra ¢ikti alinir. Danisman ve égrenciimzalar.
izinli Sayilma (kayit 1- Dilekge ( Yaryil baglangicindan énce) s
3 dondurma) Talebi 2- Kanitlayici belge (Egitim-Ogretim ve Sinav Yén.mad. 33) 5 Is Gund
: , Mezuniyetlere iliskin YKK .
4 Mezuniyet Belgesi lisik kesme belgesi 1 Gln
1- Ogrenci Belgesi,
2- Not Durum Belgesi, L L .
3- Ogrenci Disiplin Durum | 1- ©grencinin Talebi
S5 |Belgesi, 3 saat

4- Ogrencilikle ilgili Diger
Belgeler

2- Ogrencinin kimlik beyani
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Ders Muafiyet (Ders

1- Dilekge

2- Not Durum Belgesi
6 Saydirma) Basvurusu 9 2 Hafta
3- Ders icerikleri
1-Dilekce
2-Ogrenci Belgesi
. 3-Aldig1 Dersleri Gosterir Belge (Transkript) _
7 Yatay Gegis Basvurusu 4-Ders Icerikleri 5 Dakika
5-OSYS Sonug Belgesi
6-Disiplin Cezasi Alip / Aimadigina Dair Belge
1- Fotografli Nifus Clzdan Fotokopisi.
. 2- 6 adet 4.5x6,0 ebadinda cekilmis vesikalik fotograf _
8 |Yatay Gegis Kayrt 3- Egitim-Ogretim Gideri ve Katki Payi Dekontu. (kayit sirasinda yatirilacaktir). 10 Dakika
o . . . | 1- Ogrencilerin Kayitlar sonrasi )
9 | Ogrenci Askerlik Islemleri 2- Ogrencilerin ayriliglari sonrasi 1gun
10 |Sinavlara itiraz Dilekge (Sinav sonuglarinin ilanini izleyen 3 is gunu) 5 is Gini
1- Dilekge (Mazeretin bitiminden itibaren bir hafta iginde )
11 | Mazeret Sinavi 3 is Gini

2- Mazeret Belgesi
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12 | Kayit Silmel/ilisik Kesme Dilekge 30 Dakika

Baska Universitelerden 1-Dilekce (Yanyilbaslangicindanenaz 10gunonce) L
13 I pers Alma 2-Ders icerikleri 10 13 glnu

Baska Universite 1- [__)lllekge.(Ya.rllyn baslangicindan en az 10 glin 6nce)

. o e 2- Universitesinin olumlu karari .
14 | Ogrencilerinin o . . 10 Is gunu

Fakiiltemizden Ders Almasi 3- Onayh Ogrenci Belgesi

akultemizden Lers astl 4. Onayli Transkript (Not Durum Belgesi)
1- Bagvuru (Gdrev suresi bitiminden 1 ay dncesi)

Akademik Personel Gorev | 2- Balikesir Universitesi Ogretim Uyesi Kadrolarina Bagvuru ve Atanma/Yeniden

15 Siresi Uzatma Atanma Kriterleri sagladigina iliskin Form (6gretim Gyeleri igin) 1 Hafta
3- BAlum Bagkanhgr’'nin uygunluk yazisi.

16 | Personel izin igslemleri izin Formu 10 dakika
17 |Personel Hizmet Belgesi Dilekge 1 Saat
18 intibak ( Bir iist seviyede | 1-Dilekge 2 Gi

ogrenim bitirilmesi) 2-Mezuniyetine iligkin belge (Diploma veya Cikis Belgesi) un

. o . 1-Dilekge

H D I . . . (i
19 izmet Degerlendirme 2-SGK Kurumundan onayli prim édeme ve gun sayisini gosterir belge 2 Gun
20 |Gorev Belgesi Dilekge 10 Dakika
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Akademik Personel Atama
Basvurusu (Arastirma

1-Bagvuru Formu,
2-Ozgegmis,

3-Nufus Clzdan Fotokopisi,
4-ALES Belgesi,

5-Yabanci Dil Sonug Belgesi,

21 Gorevlisi,Ogretim 6-Askerlik Durum Belgesi, 15 Gin
Gorevlisi) 7-Mezuniyet Belgesi,
8-1 Adet Fotograf,
9-Yabanci Ulkelerden Alinan Diplomalarin Denklik Belgesi,
10-llan Edilen Program gereklerini saglamasina iligkin belgeler
1- Dilekge
22 |Pasaport Belgesi Talebi 2- Nufus Clzdani Fotokopisi 4 saat
3- 2 Adet Biyometrik Fotograf
23 | SGK Kayitlan SGK giris / ¢ikis iglemleri 1 Gln
Satin Alma iglemleri ; 'Cl')nl?; I|\3/|e|EteSI|
24 | Kiigiik Bakim Onarim - LK Mexiuptar . 3 Gin
Hi teri 3- Kesif Raporu ( Bakim onarimlar igin)
lzmetier! 4734 Sayili Kanunun 22/a-c-d maddeleri kapsaminda olanlar igin
1-Gorevlendirme Onayi
YurtigilYurtdisi Gegici 2- YKK ng?ngre, Sempozyum vb bilimsel katlllmlar igin) N )
25 Gérevlendirmeler 3- Rektdrlik Oluru (Kongre, Sempozyum vb. bilimsel Katihmlar igin) 1 Gln
4- Katihm Belgesi (Kongre, Sempozyum vb. bilimsel Katilimlar igin)
5- Yurtici/Yurtdigi Gegici Gorev Yollugu Bildirimi. (e-devlet Uzerinden)
) ) 1- Goreve Baslama Yazisi
26 | Siirekli Gorev Yollugu 2- Kararname 2 Hafta

3- Aile Bildirimi
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4- Personel Nakil Bildirimi
5- Surekli Gorev Yolluk Bildirimi (e-devlet Uzerinden)
K :
ongre Sempozyum vb. |, o oo (45 giin énce)
27 | Bilimsel Toplantilara o . 1Ay
. 2- Katilm belgesi (Gorevlendirme,Davet vb)
Katilma Talebi
1- Atama Onayi
: 2- Nakil Bildirimi
P I Nakil Islemleri
28 ersonel Rakil fslemien 3- Gorevden Ayrilig/Baslama yazisi 1 Hafta
4- iligik kesme belgesi
29 |Malzeme Talepleri 1- Malzeme Talep Formu 2 Giln
2-TIF
20 Ucret Odemeleri ; (IBD(?Jraer\]/tI:jndlrme Onay! 3 Gi
, - an
(ekders,fazla mesai vb) 3- Bordro
31 Yilhik Faaliyet Raporlari Faaliyet Raporlari hazirlanirken doldurulmasi gereken tablolar 20 Gun
1-Dilekge
32 2-1s yeri Tanitim Belgesi
Stant Agma Talepleri 3-Dekont 10 GiUn

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin

belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da
ikinci muracaat yerine bagvurunuz.
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Isim

isim Ertugrul EMINGIL Prof.Dr.Suat KARA

Unvan Fakulte Sekreter V. Unvan Dekan

Ad BAUN iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Ad BAUN Iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi
res Dekanhdi Cagis Kampisu - BALIKESIR res Dekanligi Cagis Kampisi - BALIKESIR

Tel 0 266 249 65 35 Tel 0 266 249 65 35

Faks 0266 249 34 14 Faks 0266 249 34 14

e-posta ertugrul.emingil@balikesir.edu.tr e-posta
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