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GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI
Gorevleri:
e 2547 Sayili Kanunun 16. maddesinde tanimlanan gérevler ve Dekan tarafindan verilecek diger gorevleri
yapmak,

e Fakiiltenin, egitim-6gretim, faaliyetleri ve bu faaliyetlerle ilgili esaslari, plan, program ve egitim-6gretim
takvimini olusturulmasini saglamak,

e Gorev alanina giren konularda komisyonlar kurmak, komisyon ¢alismalarinin takibini yapmak ve siiresi
icinde sonug¢landirilmalarini saglamak.

e Fakiilte degerlendirme ve kalite gelistirme calismalarini yiiriitmek ve fakiiltenin stratejik planini

hazirlamak,

Tahakkuk, tasinir mal kayit kontrol, satin alma, biit¢e ve 6denek durumlarinin takibini yapmak.

Her egitim-06gretim yil1 sonunda yapilacak olan Akademik Genel Kurul sunularin1 hazirlamak,

Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglamak,

Ogrenci Isleri ile ilgili islerin yiiriitiilmesini saglamak,

Bilgi Islem Islerini yiiriitiilmesini saglamak,

Yapi Isleri ile ilgili isleri yiiriitiilmesini saglamak,

Erasmus, Farabi ve Mevlana Koordinatorliiklerinin yiiriitiilmesini saglamak,

Fakiilte biinyesinde boliim/anabilim dali bazinda ders dagilimlarinin dengeli makul bir sekilde yapilmasini

saglamak,

e Dekan olmadig1 zamanlarda Dekanliga vekélet etmek,

e Ilgili kanun ve ydnetmeliklerle verilen gérevleri ve Dekan tarafindan verilecek diger gdrevleri yapmak,

Yetkileri:
e Faaliyetlerin gergeklesmesi i¢in her tiirli arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek,

e Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak,

e Imza yetkisine sahip olmak,

e Emrindeki yoOnetici ve personele is vermek, yonlendirmek, yaptiklari isleri kontrol etmek, gerektiginde
uyarmak, bilgi ve rapor istemek yetkisine sahip olmak,

Sorumluluklari:
e Dekan Yardimcisi, yukarida yazili olan bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine
getirirken, Dekana kars1 sorumludur.
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