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GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

Gorevleri:

Teknik sartname ve sozlesme kapsaminda temizlik ve diizenleme hizmetini siirekli olarak yapmak,
Kapali mekanlarin ana girisi dahil siiflar, laboratuvarlar, salonlar ve calisma odalar1 ile ortak alanlari
siiplirmek ve paspas yapmak,

Kati atiklar1 ve geri doniisiim materyallerini diizenli olarak toplamak,

Pencere cerceveleri, masa, raf, aydinlatma armatiirleri, kalorifer petekleri, pervaz ve benzeri yerleri silmek,
Giinliik olarak tuvaletleri sabunlu ve dezenfektan bir malzeme ile yikamak. Lavabolar1 sivi temizleyici
malzeme ile temizlemek. Aynalar1 ve musluklar silmek. Pencere kenari, kalorifer iistii ve benzeri yerlerin
tozunu almak,

Hafta sonu kose veya kenarlarda olusan oriimcek aglarini almak, pano, kap1 ve duvarlart silmek, ¢ini,
fayans ve mermerleri silerek parlatmak. Camlar1 daima temiz olacak siklikta silmek,

Fakiilteye ait katta meydana gelen (elektrik, su, kapi, pencere vb.) arizalarin ilgili birimlere bildirilmesini
saglamak ve bakim onarimlarini takip etmek,

Fakiiltemiz binasinda ve dis ¢evresinde ihtiyag olan bakim onarimlari tespit etmek, ilgili birimlere
bildirmek ve onarim islerini takip etmek,

Biriminde gereksinimi bulunan her tiirlii malzemenin temini igin ilgili birime bilgi vermek,

Fakdiltenin siirekli egitim-6gretime hazir tutulmasini saglamak ve takip etmek,

Fakiiltemizde yapilacak seminer, toplanti, poster giinleri vb. etkinliklerin gerceklestirilmesinde verilen
gorevleri yapmak,

Fakiiltenin fotokopi ve baski hizmetlerini hizli ve giivenilir sekilde yiiriitiilmesini saglamak,

Makine ve techizatlarin bakimlariin yapilmasini saglamak,

Calisma ortaminda is sagligi ve giivenligi ile ilgili hususlara dikkat etmek, mevcut elektrikli aletlerde
gerekli kontrolleri yapmak, kap1 ve pencerelerin mesai dis1 saatlerde kapali tutulmasim saglamak,
Malzeme, demirbas, makine-teghizat vb. esya veya yiikleri tasimak, ylikleme ve bosaltma iglerini yapmak,
Dekan, Dekan Yardimeilari ve Fakiilte Sekreterinin verecegi diger gérevlerin yapilmasi,

Sorumluluklari:

Yukarida yazili olan bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, Fakiilte
Sekreterine karsi sorumludur.
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