sawsi
oNveSTES

BALIKESIR UNIVERSITESi REKTORLUGU

SAGLIK BiLIMLERi FAKOLTESI

KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

o)
FAkATES

HIZMETIN ORTALAMA TAMAMLANMA SURESI

HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER
OGRENCI iSLERI
http://www.balikesir.edu.tr/site/birim/ogrenci-isleri-daire-baskanligi-6
1 Yeni Kayit - 1Gin
Internet adresinden kesin kayit igin ilan edilecek belgeler
https://obs.balikesir.edu.tr/oibs/ogrenci/login.aspx
adresinden online olarak kayit yenileme islemleri ve ders segme islemleri
. gergeklestirilr. BAUN Akademik T Sureleri 5 Gin
2 ang Yenileme ve Ders 1. Ogrenci, Kullanici adi ve sifresi ile girig yapar.
ayd
4 2. Otomasyon tizerinden ders segme igelmini tamamlar.
3. Danigman incelemesi ve onaydan sonra gikti alinir. Danisman ve 6grenci imzalar.
3 | OgrenciBelgesi 1-Ogrenci Kimlik Karti ile Kisi Beyani 5 Dakika
4 Transkript Belgesi 1-Ogrenci Kimlik Karti 5 Dakika
1-Dilekge
2-OSYM Belgesi
: - is K ici S K a
5| Yatay Gegis Islemleri 3-Transkript Yatay Gegig ¢in yay sure
4-Ders igerikleri
5-Ogretim Plani
Yeniden 6 . 1-Dilekge
eniden Ogrenci
6 KimlikKartinin 2. Kayl? Yazisi Tutanak 2 Hafta
Diizenlenmesi 3. Fotograf
1- Dilekge
2- llisik Kesme Belgesi
3- Yemin Belgesi
7| Mezuniyet 4- Diploma Ucreti Dekontu 2 Saat
5- Fotograf (Ug adet)
6- Ogrenci Kimligi
7- Nifus Ciizdani Fotokopisi
8| KawtD 1-Dilekge 1 Haft
ayit Dondurma 2-Mazeret Belgesi ana
9| Kaytsi 1-Kisinin Beyan 30 Dakik
akika
ayit siime 2-Dilekge
Balikesir Universitesi Muafiyet ve intibak islemleri Yonergesi 5. maddesi uyarinca
gereken belgeler
1. Dilekge
Ders Maufiyet Bagvurusu 2. Onayl Transkript 10 ig Gund
3. Onayl Ders Igerikleri
4. 1gili Yénetim Kurulu Karari
s 1. Dilekge (Mazeretin bitiminden itibaren bir hafta icinde) 3 ls Goni
Mazeret Sinavi 2. Mazeret Belgesi (Balikesir Universitesi Ogrenci Mazeretlerinde Hakli ve Gegerli s Glnd
1| Askerlik Tecil islemleri 1. Ogrenci Durum Belgesi 1 ls Giind
2
Balikesir Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeliginin 24.
Sinavlara itiraz 5l Giind
1. Dilekge (Sinav sonuglarinin ilanini izleyen 3 is gtini)
Diplomasini Kaybedenlere Y{ Balikesir Universitesi Diploma, Diploma defteri, Mezuniyet Belgesi ile Diger Belgelerin 30 s Gin
Diizenlenmesi Diizenlenmesine Iligkin Yénerge 11. maddesi uyarinca diizenlenecek dilekge § Gunu
Universi 1- Dilekge (aynyil baslangicindan en az 10 giin énce
Baska Universitelerden Ders, e (aynyil baslangi e ) 10l Ging
2- Ders igerikleri
N 1- Dilekge
Baska Universite - o
Ogrencilerinin 2- UnlverSl}melnI OIuquI Kararn 101g Gtind
FakiiltemizdenDers 3- Onayl Ogrenci Belgesi
Almast 4- Onayli Transkript (Not Durum Belgesi)
1 Burs Bagvuru iglemleri 1- Basvuru Formu (Ekli belgeler) llan edilen sire igerisinde
7
Ogrencinin Resmi/Ozel " -
1 Kurumlara Verilemke 1- Dilekge 1ls Gunt
8 Uzere
PERSONEL iSLERI
X : 1- Dilekge
1| Personel Ozliik isleri i 1 lg Giindi
2- Ek Belgeler
. 1- Meydana gelen degisiklikleri agikga belirtir dilekge
Akademik Idari
Personelin Ozlik 2- Aile Yardimi Bildirimi Formu
2 1ls Gunt
Durumunda Meydana 3- Aile Durumu Bildirimi Formu
Gelen Degisiklikleri
BildirmeTalepleri 4- Ek Belgeler
Ogretim Uyesi Disindaki Ogretim Elemani Kadrolarina Yapilacak Atamalarda
Uygulanacak Merkezi Sinav ile Giris Sinavlarina iligkin Usul ve Esaslar Hakkinda
1- Dilekge (Basvuru Formu)
2- Ozgegmis
Ogretim Uyesi Digindaki 3- ALES Sonug Belgesi
3| Ogretim Elemani 15 lg Giind

KadrolarinaAtanma

4- Yabanci Dil Belgesi

5- Diploma
6- Transkript
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7- Ogrenci Belgesi
8- Niifus Ciizdani Ornegi / Fotokopisi
Ogretim Uyeligine Yiikseltiime ve Atanma Yénetmeligi
4 Doktor Ogretim Uyesi 1- Ozgegmis 2 Ay
Kadrolarina Atanma 2- Bilimsel Galisma ve yayinlar
3- Yonetim Kurulu Karan
5 Dogent ve Profesér Atama Basvurular Rektérlige yapilmaktadir.
1- Aile Durumu Bildirimi Formu
2- Aile Yardim Bildirimi Formu
3- Mal Bildirimi Beyannamesi
g |Personelin Géreve Baglama  |4- Banka Hesap Numarasi 11s Ginii
islemleri )
5- Fotograf (ki Adet) (Son alti ay igerisinde gekilmis)
6- Nakil Bildirim Formu (Naklen atamalarda)
7- Personelin Niifus Ciizdani Fotokopisi
Sihhi izin Kullanacak 1- Dilekge
7 Personeller igin Yapilan N 1 Saat
Yazismalar 2- Saglk Raporu
1- Personel Atama Onay!
Ayliksiz izin Kullanacak 2- Nakil Bildirimi 3-Gorevden .
8 o 1Gin
personel _Ayr|I|$-G0reve Baslama Yazisi 4-
llisik Kesme Belgesi
9 Yaz Staj islemleri 1-Zorunlu Staj Formu 20 Gin
MALI iSLER VE SATINALMA
6245 sayill Harcirah Kanunu uyarinca;
1. Fakiilte Yonetim Kurulu Karan
. - 2. Gorevlendirme Onayi
1 él_l_mgll GZ(_;ICI Yolluki 3. Katim Belgesi 5 is Gand
6reviendirme Yolluklari 4. Rayic Belgesi s Gini
4. Yurtici Gegici Gorev Yollugu Bildirimi
5. Harcama Talimati
6. Odeme Emri Belgesi
1. Fakiilte Yonetim Kurulu Karan
Gecici 2. Gorevlendirme Onay1
2 él_j_nd'?' ;G'C' Yollukl 3. Banka Havale Dilekgesi 51s Giind
6reviendirme Yolluklari 4. Gidis Dénis Bileti s Guni
5. Yurtici Yurtdisi Gegici Gorev Yollugu Bildirimi
6. Harcama Talimati
3 Yurtici Sirekli Gérev Yollukl 1. Dilekge 5 is Giini
urtigi surekli Gorev Yolluklar | 5 - Atama veya Emeklilik Onayi § Gunu
1. Ders Yiiki Bildirim Formlan
2. Fakiilte Yonetim Kurulu Karari
3. Gorevlendirme Onaylarn
" . 4. Ders Programlar i
4 Ek Ders Odemeleri 5. icmal 10l Gind
6. Bordro
7. Banka Listesi
8. Odeme Emri Belgesi
?% Say:zllldKlan.unuggg. ve 1. Kismi Siireli Sozlesmeleri
5 Gore nl\a d.e.lerlnce_r ore 2. Aylik Prim Belgeleri 10 is Ginii
oreviendirilen Ogretim 3 gysik Gin Bildirim Formu
Elemanlarinin SGK Primleri
1. Harcama Talimati
2. Teklif Mektubu
3. Piyasa Fiyat Aragtirma Tutanag
4. Muayene Kabul Komisyonu Tutanagi
Dogrudan Temin Yoluyla 5. Fatura o
6 Satin Alma 6. Vergi Borcu Olmadigina Dair Belge 151s Gund
7. Taginir islem Fisi
8. Varlik iglem Figi
9. Bakim Onarim iglemlerinde is Bitirme Raporu
10.0deme Emri Belgesi
. . 1. Fatura Fotokopisi
7 éa.lgnilrlMal‘lslemlen 2. Mal Alim Kabul Tutanagi 1 Saat
s Islemi 3. Taginir islem Fisi
s Taginir Mal islemleri 1.Taginir islem Fisi 1 Saat
Cikig iglemi 2.Fatura Fotokopisi
. - 1. Tiketim Malzemesi Talep Formu
9 ;I'tljketllvaalzemesl Istek 2. Tasinir istek Belgesi 1 Saat
slemler 3. Tasinir islem Fisi
10 Demirbas Malzeme istek 1. Demirbas Malzeme istek Formu is
islemleri 2. Dayanikh Taginir Teslim Tutanagi aat
1. Bélim veya Birim Demirbas Malzeme Kayittan Diisme Talep Yazisi
1 Demirbag Malzeme Kayittan | 2.Demirbas Malzeme Kayittan Disme Tutanagi 1 Saat
Diisme islemleri

"Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
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