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	ÖĞRENCİNİN

	ADI SOYADI
	:   ……………………………………………….

	OKUL NO
	:   ……………………………………………….

	BÖLÜMÜ
	:   ……………………………………………….

	PROGRAMI
	:   ……………………………………………….

	M.UYG. BAŞ.TARİHİ
	:  .… /.… /..….      M.UYG. BİT.TARİHİ  : ... ./….. /…..

	
	
	

	
	
	

	DANIŞMANIN

	ADI SOYADI
	:  …………………………………………………………

	PROGRAM ADI
	:  …………………………………………………………

	
	

	
	

	
	                            ~KAPAK~
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MESLEKİ UYGULAMA İLE İLGİLİ DÜZENLEMELER
1. Mesleki Uygulama Yapacak Öğrenciden İstenen Belgeler
Mesleki Uygulama yapacak öğrencinin Mesleki Uygulamaya başlayabilmesi için;
Seçmeli ders olarak Mesleki Uygulamayı seçen Öğrenci yapmak istediği projenin konusunu Fotoğraflı Başvuru formunda belirterek onaylatması gerekmektedir.
2. Staj Zamanı ve Süresi
Mesleki Uygulamayı seçen öğrencilerin başvuru formunda belirtilen tarihler içerisinde projesini bitirmek zorundadır. Projesi bitmeyen veya “YETERSİZ” görülen öğrenci dersten kalır. Yeniden başvuru yaparak çalışmasını en az 6 hafta süre içerisinde bitirebilir.
Mesleki Uygulama süresi, 6 haftadan (30 iş gününden) (240 saatten) az olamaz.
3. Mesleki Uygulamada Başarı
Mesleki Uygulamasını bitiren öğrenci çalışma süresince yapmış olduğu iş ve işlemler ile ilgili Mesleki Uygulama Dosyasını, en geç Proje bitiş tarihinden itibaren 15 gün içinde incelenmek ve değerlendirilmek üzere Danışmanına bir dilekçe ile teslim eder. Süresi içerisinde dosyasını teslim etmeyen öğrenci, Mesleki Uygulama yapmamış sayılır. Meslek Yüksekokulu Staj ve Uygulama Kurulu, mevcut Mesleki Uygulama dosyasını, Danışman öğretim elemanından gelen Mesleki Uygulama Bölüm Komisyonu raporu dikkate alarak bir değerlendirme yapar. Dosya üzerinde gerekiyorsa düzeltmeler yaptırabilir. Dosyasını şekil ve içerik yönünden yeterli bulursa öğrencinin Mesleki Uygulaması kabul edebileceği gibi gerekli görürse ilgili öğrenciyi tekrar mülakata alabilir. Öğrenci yeterli görülmezse Mesleki Uygulama tekrarı istenebilir.
Mesleki Uygulamada belirtilen süre sonunda başarısız olan öğrencilere, yasal öğrenim süresi içerisinde iki hak daha verilir.
4. Eğitici Personel ve Görevleri 
Mesleki Uygulama yapacak öğrenciler, eğitici personel ve/veya Danışman gözetiminde bulunurlar. Eğitici personel, çalışma konusunu bir plan dâhilinde sürdürülmasinden ve çalışma planının gerektiği şekilde uygulanmasından sorumludur. 
5. Mesleki Uygulama Değerlendirme Raporu
Öğrenci Mesleki Uygulama Dosyasını ve varsa projesini belirtilen tarih içerisinde Danışmanına teslim tutanağı ile teslim eder. Bölüm Başkanı ve Danışmandan oluşan Mesleki Uygulama Bölüm Komisyonu öğrenciyi sınava alarak Yeterli / Yetersiz notunu bildirir raporu Meslek Yüksekokulu Staj ve Uygulama Kurulu’na verir.


MESLEKİ UYGULAMA DOSYASI HAZIRLARKEN DİKKAT EDİLECEK HUSUSLAR

Öğrencimizin hazırlayacağı Mesleki Uygulama Dosyasında aşağıdaki ana kısımlar bulunmalıdır. Projenin konusu ve koşullar dikkate alınarak bu başlıklar genişletilebilir.
İÇİNDEKİLER

Kapak
Özet	
1.	Giriş	Sayfa numarası
2.	Literatür Özeti	Sayfa numarası
3.	Materyal ve Yöntem	Sayfa numarası
4.	BULGULAR	Sayfa numarası
5.	TARTIŞMA VE ÖNERİ	Sayfa numarası
6.	KAYNAKLAR	Sayfa numarası
[bookmark: _GoBack] Özet 
Projenin Çalışma konusu, yapılan çalışmalar ve sonuçları kısaca belirtilir. 
1.Giriş 
         Bu başlık altında çalışmanın amacı, ilgili konu ve kaynaklarla desteklenerek net bir
biçimde verilmelidir.
         2.Literatür Özeti 
         Bu bölümde, materyal veya yöntem açısından yapılan araştırma ile ilgili önceki
çalışmalar, kronolojik veya mantıksal bir bütünlük içindeki yaklaşımlarla sunulur.  
         3.Materyal ve Yöntem 
         Araştırmada kullanılan materyal ile uygulanan yöntemlerle ilgili tanımlama ve
açıklamalar bu başlık altında yapılmalıdır. Deneysel tanımlama ve açıklamalar çalışmanın
başkaları tarafından tekrarlanmasına fırsat verecek nitelikte ortaya konmalı ve kullanılan
istatistiksel analiz ve sınırlar açıklanmalıdır. Teorik matematik ve fizik gibi bazı anabilim
dalları bu bölümün anabilim dallarının evrensel ölçütleri ve biçimlerine göre
düzenleyebilirler. 
        4.Bulgular 
            Elde edilen bulgular, tüm çizelge, şekil ve formüller ile bu kısımda verilmelidir. Teorik
matematik ve fizik gibi bazı anabilim dalları bu bölümün anabilim dallarının evrensel ölçütleri
ve biçimlerine göre düzenleyebilirler.   
         5.Tartışma, Sonuç ve Öneriler 
          Bu başlık altında bulgular, amaç ve önceki çalışmalar yönünden tartışılarak gerekli
öneriler sonuç halinde verilmelidir.
         6.Kaynaklar 
            Kaynaklar, araştırmanın yapıldığı anabilim dalımda yaygın biçimde kullanılan
evrensel kaynak bildirim sistemlerine göre verilmeli, 
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MESLEKİ UYGULAMA  DEĞERLENDİRME FORMU

	(Bu kısım Öğrenci tarafından doldurulacaktır.)


	Edremit Meslek Yüksekokulu
Staj ve Eğitim Uygulama Kurulu Başkanlığı’na,

Yüksekokulunuz ……………………………………. Bölümü, ……………………………….. Programı, ……… sınıf, ……….……………numaralı öğrencisiyim.

Mesleki Uygulama Projemi tamamladım. Bu süreçte yapmış olduğum iş ve işlemlerle ilgili Mesleki Uygulama Dosyam ektedir.

Gereğini arz ederim.
…../…../……….
    (İmza)
  Ad Soyad

Ekler:
1. Mesleki Uygulama Dosyası





	

	

	(Bu kısım Komisyon tarafından doldurulacaktır.)

	
Öğrenci Hakkında Düşünceler: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Yukarıda kimliği belirtilmiş öğrencinin Mesleki Uygulaması YETERLİ / YETERSİZ bulunmuştur.

Tarih :

Mesleki Uygulama Bölüm Komisyonu:


	Üye
	Danışman
	Bölüm Başkanı
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MESLEKİ UYGULAMA GÜNLÜK KONTROL ÇİZELGESİ
ÖĞRENCİNİN
ADI SOYADI: …………………………..   PROGRAMI: ……………………………..   OKUL NO:…………………….   PROJE SAFHASI:………………….
		
	TARİH
	YAPILAN İŞ
	İMZA

	1.HAFTA
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	2.HAFTA
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	3.HAFTA
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	4.HAFTA
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



	
		
	TARİH
	YAPILAN İŞ
	İMZA

	5.HAFTA
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	6.HAFTA
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	7.HAFTA
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	8.HAFTA
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	






 						DANIŞMAN ONAYI
 Not: Takibi yapılması gereken projeler için önerilen kontrol çizelgesidir.

TESLİM TUTANAĞI



	Yüksekokulumuz …………………………………………… Programı ………… sınıf …………………………… numaralı öğrencisi ……………………………………………….. en az 6 haftalık (30 işgünü) süreyi kapsayan Mesleki Uygulama Dosyası teslim alınmıştır.  ……./……./………




Teslim Eden							Teslim Alan
  Öğrenci					                   Öğretim Elemanı
  Adı Soyadı ve İmzası					   Adı Soyadı ve İmzası





NOT : Tutanak öğrenci tarafından iki nüsha düzenlenir. Dosya teslim edildikten sonra öğrenci tarafından saklanır, bir nüshası ise Program Koordinatörüne teslim edilir.



…………………………………………………………………………………………………



TESLİM TUTANAĞI



	Yüksekokulumuz …………………………………………… Programı ………… sınıf …………………………… numaralı öğrencisi ……………………………………………….. en az 6 haftalık (30 işgünü) süreyi kapsayan Mesleki Uygulama Dosyası teslim alınmıştır.  ……./……./………




Teslim Eden							Teslim Alan
  Öğrenci					                   Öğretim Elemanı
  Adı Soyadı ve İmzası					   Adı Soyadı ve İmzası





NOT : Tutanak öğrenci tarafından iki nüsha düzenlenir. Dosya teslim edildikten sonra öğrenci tarafından saklanır, bir nüshası ise Program Koordinatörüne teslim edilir.
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