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BALIKESIR UNIiVERSITESI
FEN-EDEBIYAT FAKULTESI
OGRENCI STAJ YONERGESI

AMAC

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amaci; Fen Edebiyat Fakiiltesi’nde 6grenim géren Ogrencilerin kamu
ve/veya Ozel sektordeki is alanlarini tanimalarini, egitim-6gretim programlarinda edindikleri bilgileri is
ortaminda uygulayabilmelerini ve ¢alisma deneyimi kazanmalarini saglamaktir.

KAPSAM

MADDE 2- (1) Bu Yénerge, Balikesir Universitesi Fen Edebiyat Fakiiltesi'nin lisans programlarinda kayitli
Ogrencilerin, 6grenim siiresi igerisinde zorunlu/istege bagli olarak yapacaklari stajlarin usul ve esaslarini
belirler.

DAYANAK

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, Balikesir Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim ve Smav
Yonetmeligi hiikiimleri ile 5510 sayili Kanunun ve 6111 sayili Kanunun ilgili maddelerine gore
hazirlanmustir.

TANIMLAR

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gegen;

Fakiilte : Balikesir Universitesi Fen Edebiyat Fakiiltesini,

Dekanhk : Balikesir Universitesi Fen Edebiyat Fakiiltesi Dekanligini,

Boliim : Balikesir Universitesi Fen Edebiyat Fakiiltesi Boliimlerini,

Staj Komisyonu . Zorunlu veya istege bagh staj yapilacak Boliimlerde olusturulan “Boliim Staj
Komisyonunu”,

Damisman : Boliim Baskani tarafindan atanan 6gretim elemanini,

Staj Yeri :Staj komisyonu tarafindan gegerliligi kabul edilen ve ilgili bolimiin egitim-

Ogretim programint kapsayan alanlara yonelik olarak faaliyet gosteren kamu veya 6zel kurum ve
kuruluslarini,

istege Bagh Staj :Ogrencinin kayitli oldugu boliimiin miifredat programinda ders olarak
belirtilmeyen ve mezun olmas i¢in staj gerekmeyen ve fakiiltesi tarafindan prim 6demesi yapilan staju,
Zorunlu Staj :Ogrencinin  kayith oldugu bdliimin miifredat programinda ders olarak

belirtilen, mezun olmasi i¢in basari ile tamamlamasi gereken ve fakiiltesi tarafindan prim 6demesi yapilan
staji,

Yonerge : Balikesir Universitesi Fen Edebiyat Fakiiltesi Staj Y6nergesini,

ifade eder.

STAJ

MADDE 5- (1) Zorunlu staji olan her 6grenci, mezun olabilmek i¢in bu Yonerge hiikiimleri uyarinca
yapmasi gereken stajlar1 basari ile tamamlamak zorundadir.

(2) Istege baglh stajlarda 6grenci basarisiz oldugunda veya staj komisyonu tarafindan kabul edilecek bir
mazeretle stajin1 tamamlamadiginda stajini yenilemek zorunda degildir. Bu durumda &grenciye yeniden staj
yapma hakki verilmez. Ancak 6grenciler staj yaptig1 siire iginde bu yonergenin biitiin maddelerine uymak
zorundadir.

STAJ SURESI
MADDE 6- (1) Zorunlu Staji olan boliimlerde staj siiresi 30 is giiniidiir.
(2) Istege bagl stajlarda staj siiresi 20 is giiniidiir.
(3) Staj siiresi bir seferde ve ayni is yerinde tamamlanr.
(4) Resmi tatil ilan edilen gilinlerde ve egitim-6gretimin devam ettigi donemlerde staj
yapilamaz.
(5) Yaz Okulunda ders alan 6grenciler Yaz Okulu dersleri siiresince staj yapamaz.
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STAJ DONEMI
MADDE 7- (1) Ogrenciler zorunlu stajlarini, tabi olduklari egitim-gretim programu siiresince 6'mci
Yarty1l sonundan itibaren yaz tatilleri iginde Boliimlerin Dekanlik ile birlikte belirleyecegi staj
donemlerinde yapmakla ve basartyla tamamlamakla yiikiimliidiirler. Zorunlu staji bulunmayan bdliimlerin
ogrencileri de istege baglh stajlarin1 ayni staj dénemlerinde yapmak zorundadir.

(2) Zorunlu stajlarini, mazeretleri nedeniyle (belgelendirmek ve ilgili komisyonun kabulii sartiyla)
belirtilen donemlerde yapamayan 6grencilerin, ileriki donemlerin yaz tatillerinde staj yapmalar1 saglanir.

(3) Zorunlu stajlarim1 yaptiklarn halde ilgili komisyon tarafindan kabul edilmeyen &grencilerin
stajlari, takip eden donemlerde tekrarlatilir.

(4) Ancak; tiim derslerini basarmis zorunlu staji bulunan Ogrenci, stajin1 heniiz tamamlayamans
ise stajina herhangi bir ayda baslayabilir. Siireler ilgili komisyon tarafindan belirlenir ve ilan edilir.

ISTEGE BAGLI / ZORUNLU STAJ YERI VE BASVURUSU

MADDE 8- (1) Uygun staj yerini bulma yikiimliliigii 6grenciye aittir. Staj yerleri staj komisyonu
tarafindan da Onerilebilir ya da belirlenebilir. Ogrencilerin bulup onerdigi staj yerinin uygun olup
olmadigina, Staj Komisyonu karar verir.

(2) Ogrenci staja baslamadan 6nce Staj Komisyonunun onayini almak zorundadir. Staj komisyonunun
onay1 olmadan baslanan stajlar gegerli degildir.

(3) Staj yeri Staj Komisyonu tarafindan onaylanan 6grenci, onaylanan yerde staja baglamak zorundadir. Staj
Komisyonunca uygun goriilmeyen is yerlerinde yapilacak caligsma, staj calismasi olarak kabul edilemez ve
degerlendirmeye alinmaz.

(4) Zorunlu stajda belirlenen tarihler arasinda staja baglamayan ve bitis islemlerini yapmayan ve/veya stajda
basarisiz sayilan 6grenciler bir sonraki staj ddneminde staj islemlerini yeniden yaparlar.

(5) Ogrenci stajimi yurticinde veya yurtdisinda boliimii ile ilgili bir alanda faaliyet gdsteren ve Staj
Komisyonu tarafindan onaylanan bir kurulusta yapabilirler.

(6) Istege Bagli Stajlarda 6grenci Lisans egitimi boyunca 1 (bir) defa staj yapabilir.

(7) Yabanci iilkelerde yapilacak stajlar ve staj yerlerine iliskin hususlar ilgili Komisyon tarafindan
degerlendirilir. Yurt disinda yapilan stajlara ait igletmelerin doldurdugu '"staj basar1 belgesi" ilgili
ogrencilerce yeminli tercliman araciligiyla Tiirk¢eye ¢evirtilir.

BOLUM STAJ KOMISYONU VE GOREVLERI

MADDE 9- (1) Ogrencilerin staj islemlerini yiiriitmek iizere, boliimlerde Boliim Baskanliklarinca "Béliim
Staj Komisyonlar1" olusturulur. Ayrica Bolim Baskani tarafindan "boliim staj damigmani" atanir. Staj
komisyonu biri Bolim Staj Danismani olmak tizere 3 6gretim iiyesinden olusur. Boliim staj komisyonuna
staj danigmani bagkanlik eder. Bu Komisyonun gorevleri sunlardir;

a)Ogrencilere staj yeri temininde yardime1 olmak,

b)Ogrencilerin staj yerlerine dagilimini yapmak,

¢)Ogrencilerin stajda kullanacaklar1 basili evraki hazirlamak ve zamaninda hazir hale gelmesini temin
etmek,

d)) Staj siiresi boyunca 6grencilerin ¢aligmalarini denetlemek iizere gorevlendirilecek kisiyi tayin etmek,
e)Ogrencilerin staj galismalarii degerlendirmek ve sisteme girilmesini saglamak,

f)Gerekli goriildiigii durumda staj ile ilgili olarak miilakat ve uygulamalar diizenlemek.

STAJA BASLAMA VE STAJIN UYGULANMASI

MADDE 10- (1) Ogrenci staj yapacag: kurumdan staj yapma isteginin kabul edildigine dair Zorunlu/ istege
Bagli Staj Formu ile Béliimiine basvurur. Ogrenci basvurusu, staj komisyonunca incelenerek stajin
yapilmasinin uygun olup olmayacagina karar verilir.

(2) Ogrencilerin Staj Formunda belirtilen staj baslangic ve bitis tarihlerine uymalar1 gerekir. Zorunlu
hallerde (yasal mevzuatta belirtilen ve ispatt miimkiin olan), ilgili Komisyon karari ile dgrencinin staji
baska bir tarihe ertelenebilir.

(3) Staj yapilan isletmelerce staj bitiminde, staj tamamlama belgesi (EK 3) ve degerlendirme raporu (EK 4)
Fakiilte Dekanligi’na gonderilir.
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STAJIN YURUTULMESI

MADDE 11- (1) Stajyer, staj siiresince, 6grencilik yiikiimliiliiklerine ve staj yerinin kurallarma uymak
durumundadir. Staj degerlendirilmesinde; stajyerin devamsizligi, is yeri ve 6grenci disiplin kurallarina
aykir1 hareketi, staja iliskin sahte evrak diizenlenmesi vb. gibi hallerde “Yiiksekogretim Kurumlar1 Ogrenci
Disiplin Yonetmeligi” hitkiimleri uygulanir.

(2) Ogrenciler, staj yaptig1 kurumun calisma ilkelerine, is kosullarina, disiplin ve is giivenligine iliskin
kurallarma uymak zorundadir. Uretim ve hizmetle ilgili gizliligi gerektiren konularda baskalarina bilgi
veremez, sendikal etkinliklere katilamazlar. Isletme yetkilileri, aksine hareket eden 6grencilerin stajina son
vererek durumu dekanliga bildirir. Bu durumda zorunlu staja tabi &grenciler stajlarini tekrarlamak
zorundadir.

(3) Staja devam zorunludur. Ogrenciler staj siiresince aldiklar1 saglik raporlari, dogal afetler, ailevi vb.
nedenler ile staj yapilan yerdeki is yeri yetkilisinin 3 ig giiniinii agmayan yazili izin verdigi durumlar igin
mazeretli sayilirlar. Ancak bu giinler staj siiresinin % 20'sini ge¢cemez.

(4) Staja baslayan Ogrenci, staj komisyonu bagkanina bilgi vermeden ve onay almadan staj yerini
degistiremez.

(5) Stajyerlerin staj yaptiklari kurumlara karsi kusurlari nedeni ile verecekleri zararlardan Universite
sorumlu degildir.

STAJ BASARI FORMU

MADDE 12- (1) Ogrenci staja baslarken "Gizli" damgali staj basar1 formunu staj yapacagi is yerine vermek
zorundadir. Staj bitiminde isletmenin yetkili amiri veya amirleri tarafindan doldurulan form, taahhiitlii posta
ya da 6grenci aracilifiyla "Gizli" kaydi ile Dekanliga gonderilir.

DOSYA TESLIMI

MADDE 13- (1) Stajin1 yaz aylarinda yapan 6grenciler akademik takvimin baslangicindan itibaren iki hafta
igerisinde staj dosyalarini danigmanlarina teslim etmek zorundadirlar. Zamaninda teslim edilmeyen staj
dosyalar1 Staj Komisyonu tarafindan kabul edilmez. Bu durumda zorunlu staji bulunan 6grencilerin
stajlarinin yenilenmesi gerekir.

STAJIN DEGERLENDIRILMESI

MADDE 14- (1) Her 6grenci staj siiresince yaptig1 caligmalar1 staj dosyasina giinliik olarak kaydeder. Staj
dosyast doldurulurken dosyanin basindaki talimata uyulur ve giinlik c¢alismalar igyerinin yetkili
elemanlarina onaylatilir. Stajim1 tamamlayan Ogrenci, staj dosyasini ve c¢aligmalarina ait diger belgeleri
danismania Staj Komisyonuna sunar. Ogrencinin stajda basarili sayilmasi igin oncelikle isletmelerce
doldurulacak staj degerlendirme formuna gore basarili olmasi zorunludur. Staj degerlendirme sonuglari;
isletme goriisli, danismanin goriisi, staj dosyasi ve gereksinim duyulmasi halinde 6grenciden istenebilecek
stajla ilgili ek bilgi ve belgelerin Komisyonca incelenmesi sonucunda "BASARILI/BASARISIZ" olarak
belirlenir. Komisyon, degerlendirme asamasinda dgrenciden staj caligsmalarinin sézlii sunumunu isteyebilir.
Degerlendirmede basarisiz bulunan ve zorunlu stajlari olan 6grencilerin stajlarini1 yenilemeleri gerekir.

(2) Basar1 degerlendirmesi; Isletmece doldurulan gizli staj degerlendirme raporunun % 60 1, staj dosyasinin
ve gerekli goriildiigli hallerde miilakatin % 40 min toplaminin aritmetik ortalamasi alinarak bulunur. Staj
gegme notu 60't1r.

(3) Komisyonun stajin degerlendirilmesiyle ilgili verdigi karara, Staj yapan 0grenci kararin ilan tarihini
izleyen bes isgiinii igerisinde Dekanliga yazili olarak itiraz edilebilir.

(4) Staj Komisyonu her egitim 6gretim yariyilt sonunda toplanarak stajlar1 degerlendirir. Staj Komisyonu
gerekli gordigii hallerde bu donemlerin disinda da toplanarak degerlendirme yapabilir.

STAJIN DENETLENMESI

MADDE 15- Dekanlik, gerekli gordiigi durumlarda, gorevlendirecegi bir 6gretim elemani aracilifi ile
stajin amacina ve kurallarina uygun yiiriitiillmesi i¢in gerekli denetimleri yapabilir veya staj yapilan
bolgedeki bir yiiksekdgretim kurumu ile isbirligi yaparak staj yapan ogrencilerin denetlenmesini
saglayabilir.
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STAJ MUAFIYET TALEBI

MADDE 16- Boliimiinde Staj zorunlulugu bulunan yatay veya dikey gecis yoluyla gelen 6grenci, bu
Yonergede belirlenen esaslara gore staj yaptigini belgelemek kosulu ile staj muafiyet talebinde bulunabilir.
Yonergeye uygun staj yaptigini belgeleyemezse eksiklerini gidermek veya yeniden staj yapmak zorundadir.
Gerekli kararlar Boliim Staj Komisyonu tarafindan verilir.

YURURLUKTEN KALDIRMA

MADDE 17- Bu Yénergenin yiiriirliige girdigi tarihten itibaren, Balikesir Universitesi Senatosu tarafindan
daha &nce kabul edilen Balikesir Universitesi Fen Edebiyat Fakiiltesi Staj Yonergeleri yiiriirliikten
kaldirilmigtir.

YURURLUK )
MADDE 18- Bu Yonerge, Balikesir Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarih itibariyle
yiiriirlige girer.

YURUTME
MADDE 19- Bu Yonergeyi Fen Edebiyat Fakiiltesi Dekani yiiriitiir.
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