GOREV TANIMI

GOREV UNVANI MUDUR
BAGLI OLDUGU BiRiM REKTOR
KENDISINE BAGLI BIRIMLER | TUM BIiRIMLER

ANA SORUMLULUK VE YETKILER

Merkezi temsil etmek, Yonetim Kuruluna ve Danisma Kuruluna baskanlik etmek,

Merkezin amaglart dogrultusunda yapilacak ¢alismalarin diizenli bir bi¢cimde yiiriitiilmesini
saglamak, Merkezin 6denek ve eleman ihtiyaglarii gerekgeleriyle Rektorliige bildirmek,
Gerektiginde birimlere birim sorumlusu gorevlendirmek,

Merkezin faaliyet raporunu, bir sonraki yila ait calisma programi Onerisini hazirlamak ve
Yonetim Kurulunda onaylanmis sekli ile Rektore sunmak.

Merkez ici ihtiyaglarin aliminda ve gerekli durumlarda gerekli mal temini i¢in 6n onay vermek.
Merkez iginde olusturulacak kalite politikasi igin strateji ve hedeflerin belirlenmesini
saglamak.

Kalite yonetim sisteminin kurulmasi ve siirekliligi i¢in gerekli finans kaynaklarimin tahsis
edilmesi i¢in gereken 6n onaylarin alinmasini saglamak.

Yonetimin gozden gecirilme toplantilarinda kalite yonetim sisteminin isleyisi ile ilgili
iyilestirmelere yonelik kararlarin alinarak, gerekli ¢alismalarin ve yatirimlarin yapilmasi igin
On onaylarin alinmasini saglamak.

Caliganlarin egitim programlarina katilmalarina ve programlarin sistemli sekilde ilerlemesine
izin vererek siirekli gelisimi saglatmak.

Kaynaklarin verimli sekilde kullanilabilmesi i¢in yeni yontemler olusturmak.

Miisteri talebine gore yeni hizmet konulariin gelistirilmesine katki vermek.

Personelin izinlerinin belirlenmesinde etkin rol oynamak.

Analiz raporlarimi onaylamak,

KALITE ILE ILGILIi SORUMLULUK VE YETKILER:
Tiim boliimler kendi fonksiyonlarini yerine getirirken KALITE YONETIM SISTEMININ

uygulanmasini ve siirekliligini saglayacak giincellestirilmelerinin yapilmasindan sorumludur.

RISK YONETIMI ILE ILGILI SORUMLULUK VE YETKILER:
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Risk Analizinin yapilmasi, yapilan risk analizinin sonucunda yapilacak diizeltici faaliyetlerinin

planlanmast  sorumlularimin  belirlenmesi, risklerle ilgili karar verme ve periyodik takibinin

yaptiriimasindan sorumludur.

VEKALET BILGIiSI

Yillik izin, egitime katilim veya hastalik vb. nedenlerle yukaridaki gorev tanimina sahip olan kisinin

merkez laboratuvarinda bulunmadigi durumlarda; Miidiir Yardimcis1 veya Universitenin dgretim

iiyelerinden Rektoriin bilgisi dogrultusunda belirlenen kisi vekalet eder.

GOREV ICIN GEREKLI YETKINLIK KRITERLERI:

ILGILI YONETMELIK

Balikesir Universitesinde gorevli 6gretim iiyeleri
arasindan Rektor tarafindan ii¢ yil i¢in atanur.

Revizyon Tablosu:

Revizyon No/Tarih

Revizyon Nedeni

02/12.11.2012

Vekalet bilgisi boliimiine vekil kriterleri eklenmistir.

03/22.01.2014

Vekalet bilgisi kismina Midiir Yardimcisi eklenmistir.

04/18.12.2019

Ana sorumluluk kismina denetleme kurulu eklenmistir. imza kismina

isimler eklenmisgtir.

05/25.03.2020 Ana sorumluluk kismina yeni bir madde, risk yonetimi ile ilgili sorumluluk
ve yetkiler kismi, logolar, imza kismina birim sorumlusu ve gérev igin
gerekli yetkinlik kriterleri eklenmistir.
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