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ANA SORUMLULUK VE YETKİLER : 

 

 Sorumlu olduğu deneyleri gerçekleştirmek, 

 Laboratuvarda bulunan ölçüm cihazlarını çalıştırmak/bakım talimatlarına uygun kullanmak/ 

gereken doğrulama deneylerini ve kalibrasyon takibini yapmak, 

 Laboratuvarda gerçekleştirilen deneyleri analiz metotlarına uygun yapmak, metotların 

güncelliğini takip etmek, 

 Yürütülen tüm faaliyetlerde kayıt niteliğinde yer alan ölçüm değerlerini ilgili 

formlara/defterlere işlemek, 

 Gerçekleştirilecek analizler için teklif ve sözleşmeleri hazırlanmak, e-imzaya sunulmak üzere 

yazı işlerine iletmek, 

 İlgili sözleşmeler kapsamında gerçekleştirilen analizlerin sonuçlarını ilgili formlara işleyerek 

raporlama sorumlusuna ulaştırmak ve hazırlanan raporları kontrol ederek paraflamak. 

 İlgili laboratuvarlardaki ekipmanların temizliğini sağlamak, 

 Laboratuvarın tarafsızlık ve gizlilik ilkesine uymak, 

 Sorumlu olduğu analizlerin metot validasyon ve verifikasyon çalışmalarını hazırlamak, kalite 

sistemine uygun olarak formatta doküman hazırlamak, 

 Sorumlu olduğu analizlerle ilgili uygunluk beyanlarını prosedüre uygun olarak deney 

raporunda belirtmek, 

 TS ISO 17025 Kalite Yönetim Sisteminin uygulanması ve sürekliliğinin sağlanması amacı ile 

yürütülen görevler için güncelleştirmeleri yapmak, 

 İdare tarafından verilebilecek benzer görevleri gerçekleştirmek, 

 

KALİTE İLE İLGİLİ SORUMLULUK VE YETKİLER: 

 

Tüm bölümler kendi fonksiyonlarını yerine getirirken KALİTE YÖNETİM SİSTEMİNİN 

uygulanmasını ve sürekliliğini sağlayacak güncelleştirilmelerinin yapılmasından sorumludur. 
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RİSK YÖNETİMİ İLE İLGİLİ SORUMLULUK VE YETKİLER: 

 

Risk Analizinin yapılması sırasında görev aldığı birimlerle ilgili konularda katkı sunmak, yapılan risk 

analizinin sonucunda yapılacak düzeltici faaliyetlerde yönetim tarafından kendisine sunulan görevleri 

yerine getirmek, risklerle ilgili periyodik takibin yapılmasından sorumludur. 

 

VEKÂLET BİLGİSİ : 

 

Yıllık izin, eğitime katılım veya hastalık vb. nedenlerle yukarıdaki görev tanımına sahip olan kişinin 

merkez laboratuvarında bulunmadığı durumlarda; benzer görev yetkisine sahip personel vekâlet eder.   

 

GÖREV İÇİN GEREKLİ YETKİNLİK KRİTERLERİ: 

İLGİLİ YÖNETMELİK Merkezin ihtiyaç duyduğu alanlardan Balıkesir Üniversitesi 

akademik/idari personeli arasından Rektör tarafından atanır.  

 

 

Revizyon Tablosu: 

Revizyon No/Tarih Revizyon Nedeni 

00/18.12.2019 İlk yayın 

01/25.03.2020 Ana sorumluluk kısmına yeni bir madde, risk yönetimi ile ilgili 

sorumluluk ve yetkiler kısmı, logolar, imza kısmına birim sorumlusu 

ve görev için gerekli yetkinlik kriterleri eklenmiştir. 

02/07.12.2020 Görev unvanı değiştirilmiştir. Ana sorumluluk ve yetkiler kısmında 

değişiklikler yapılmıştır. 

 


