GOREV TANIMI

GOREV UNVANI ANALIZ SORUMLUSU
BAGLI OLDUGU BiRIiM BIRIM SORUMLUSU
KENDISINE BAGLI .
BIRIMLER NAS, NKS, RS, ARS, SA, Yi

ANA SORUMLULUK VE YETKILER :

e Sorumlu oldugu deneyleri gergeklestirmek,

e Laboratuvarda bulunan 6l¢iim cihazlarini ¢alistirmak/bakim talimatlarina uygun kullanmak/
gereken dogrulama deneylerini ve kalibrasyon takibini yapmak,

e Laboratuvarda gerceklestirilen deneyleri analiz metotlarina uygun yapmak, metotlarin
giincelligini takip etmek,

e Yiiriitilen tiim faaliyetlerde kayit niteliginde yer alan Ol¢iim degerlerini ilgili
formlara/defterlere islemek,

o Gergeklestirilecek analizler igin teklif ve sdzlesmeleri hazirlanmak, e-imzaya sunulmak tizere
yazi iglerine iletmek,

o [1gili sozlesmeler kapsaminda gerceklestirilen analizlerin sonuglarim ilgili formlara isleyerek
raporlama sorumlusuna ulastirmak ve hazirlanan raporlari kontrol ederek paraflamak.

e [lgili laboratuvarlardaki ekipmanlarin temizligini saglamak,

e Laboratuvarin tarafsizlik ve gizlilik ilkesine uymak,

e Sorumlu oldugu analizlerin metot validasyon ve verifikasyon ¢aligmalarin1 hazirlamak, kalite
sistemine uygun olarak formatta dokiiman hazirlamak,

e Sorumlu oldugu analizlerle ilgili uygunluk beyanlarin1 prosediire uygun olarak deney
raporunda belirtmek,

¢ TS ISO 17025 Kalite Yonetim Sisteminin uygulanmasi ve siirekliliginin saglanmas1 amaci ile
yiiriitiilen gorevler icin giincellestirmeleri yapmak,

e idare tarafindan verilebilecek benzer gorevleri gergeklestirmek,

KALITE iLE iLGILi SORUMLULUK VE YETKILER:

Tiim boliimler kendi fonksiyonlarim yerine getiritken KALITE YONETIM SISTEMININ

uygulanmasini ve siirekliligini saglayacak giincellestirilmelerinin yapilmasindan sorumludur.
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RiSK YONETIMI iLE iLGiLi SORUMLULUK VE YETKILER:

Risk Analizinin yapilmasi sirasinda gorev aldigi birimlerle ilgili konularda katki sunmak, yapilan risk

analizinin sonucunda yapilacak diizeltici faaliyetlerde yonetim tarafindan kendisine sunulan goérevleri

yerine getirmek, risklerle ilgili periyodik takibin yapilmasindan sorumludur.

VEKALET BIiLGISI :

Yillik izin, egitime katilim veya hastalik vb. nedenlerle yukaridaki gérev tanimina sahip olan kiginin

merkez laboratuvarinda bulunmadigi durumlarda; benzer gorev yetkisine sahip personel vekalet eder.

GOREV ICIN GEREKLI YETKINLIK KRITERLERI:

ILGILI YONETMELIK

Merkezin ihtiyag duydugu alanlardan Balikesir Universitesi

akademik/idari personeli arasindan Rektor tarafindan atanir.

Revizyon Tablosu:

Revizyon No/Tarih Revizyon Nedeni

00/18.12.2019 Ik yaym

01/25.03.2020 Ana sorumluluk kismina yeni bir madde, risk yonetimi ile ilgili
sorumluluk ve yetkiler kismi, logolar, imza kismina birim sorumlusu
ve gorev i¢in gerekli yetkinlik kriterleri eklenmistir.

02/07.12.2020 Gorev unvani degistirilmistir. Ana sorumluluk ve yetkiler kisminda
degisiklikler yapilmistir.
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