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ANA SORUMLULUK VE YETKİLER  

 Numune kabul işlemlerini numune kabul şartlarına uygun olarak yapmak. Bu işle ilgili 

tutanakları dosyalamak. 

 Proforma fatura ve fatura takibini yapmak, dosyalamak. 

 Merkezin tarafsızlık ve gizlilik ilkesine uygun davranmak. 

 Fiyat tekliflerini ve sözleşmeleri dosyalamak. 

 Merkezin ana faaliyeti içerisinde kendi görev alanında bulunan planlama ve uygulama 

çalışmalarına tam destek verip yaratıcılığını da katarak merkezin gelişmesine katkı koymak. 

     

KALİTE İLE İLGİLİ SORUMLULUK VE YETKİLER    

Tüm bölümler kendi fonksiyonlarını yerine getirirken KALİTE YÖNETİM SİSTEMİNİN 

uygulanmasını ve sürekliliğini sağlayacak güncelleştirilmelerinin yapılmasından sorumludur. 

 

RİSK YÖNETİMİ İLE İLGİLİ SORUMLULUK VE YETKİLER: 

 

Risk Analizinin yapılması sırasında görev aldığı birimlerle ilgili konularda katkı sunmak, yapılan risk 

analizinin sonucunda yapılacak düzeltici faaliyetlerde yönetim tarafından kendisine sunulan görevleri 

yerine getirmek, risklerle ilgili periyodik takibin yapılmasından sorumludur. 

 

VEKÂLET BİLGİSİ 

Yıllık izin, eğitime katılım veya hastalık vb. gibi durumlarda tutanakla anahtarları ve görevi devreder, 

dönünce tutanakla geri alır. 

 

GÖREV İÇİN GEREKLİ YETKİNLİK KRİTERLERİ: 

 

GENEL Numune kayıt için kullanılan sistemi kullanabilmek. 
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REVİZYON TABLOSU: 

Revizyon No/Tarih Revizyon Nedeni 

03/22.01.2014 Bağlı olduğu birim değiştirilmiştir. 

04/08.02.2017 Görev unvanı değiştirilmiştir. Bağlı olduğu birim 

değiştirilmiştir. Sorumluluk ve yetkiler kısmı yeniden 

düzenlenmiştir. 

05/18.12.2019 Görev unvanı değiştirilmiştir. 

06/25.03.2020 Ana sorumluluk ve yetkiler kısmına yeni bir ifade, risk 

yönetimi ile ilgili sorumluluk ve yetkiler kısmı, logo , 

imza kısmına birim sorumlusu ve görev için yetkinlik 

kriterleri eklenmiştir. 

07/07.12.2020 Görev unvanı değiştirilmiştir. 

 


