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ANA SORUMLULUK VE YETKİLER : 

 Satın alma ile ilgili tüm yazışmaları ve imza takibini yapmak, 

 Satın alma ile ilgili evrakları dosyalamak, 

 Her satın alma sonrası ‘Tedarikçi Değerlendirme Kriterleri Ve Değerlendirme Tablosu’nu 

doldurmak/doldurulmasını sağlayarak dosyalamak, 

 Laboratuvarın tarafsızlık ve gizlilik ilkesine uymak, 

 TS ISO 17025 Kalite Yönetim Sisteminin uygulanması ve sürekliliğinin sağlanması amacı ile 

yürütülen görevler için güncelleştirmeleri yapmak, 

 İdare tarafından verilebilecek benzer görevlerin gerçekleştirmek. 

 

KALİTE İLE İLGİLİ SORUMLULUK VE YETKİLER : 

 

Tüm bölümler kendi fonksiyonlarını yerine getirirken KALİTE YÖNETİM SİSTEMİNİN 

uygulanmasını ve sürekliliğini sağlayacak güncelleştirilmelerinin yapılmasından sorumludur. 

 

RİSK YÖNETİMİ İLE İLGİLİ SORUMLULUK VE YETKİLER: 

 

Risk Analizinin yapılması sırasında görev aldığı birimlerle ilgili konularda katkı sunmak, yapılan risk 

analizinin sonucunda yapılacak düzeltici faaliyetlerde yönetim tarafından kendisine sunulan görevleri 

yerine getirmek, risklerle ilgili periyodik takibin yapılmasından sorumludur. 

 

VEKÂLET BİLGİSİ : 

 

Yıllık izin, eğitime katılım veya hastalık vb. nedenlerle yukarıdaki görev tanımına sahip olan kişinin 

merkez laboratuvarında bulunmadığı durumlarda; benzer görev yetkisine sahip personel vekâlet eder.   

 

GÖREV İÇİN GEREKLİ YETKİNLİK KRİTERLERİ: 

 

Genel Temel bilgisayar kullanma becerisine sahip olmak. 
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REVİZYON TABLOSU: 

Revizyon No/Tarih Revizyon Nedeni 

03/25.03.2020 İlk yayın. 

04/07.12.2020 Görev Unvanı değiştirilmiştir. 

  

 


