Hassas Gorevler Listesi

Birim: Bilgi islem Daire Baskanlig

Alt Birim: Ag ve Donanim Birimi

Hassas Gorevler

Riskler (Gorevin
Yerine
Getirilmememsinin
Sonuglari)

Risk Diizeyi*

Prosediir (Alinmast
Gereken Onlemler veya
Yapilmas1 Gereken
Kontroller)

Hassas Gorevi Olan
Personelin Adi-Soyadi

Universitemiz tim
brimlerinde bulunan akilli

Universite tim
birimlerinin yemek ve

Rutin bakimlarin diizenli
yapilmasi,gelen talepler

kart ve otomatik gegis o X Yiiksek dogrultusunda gerekli Mustafa OZALP
. .. gecis hizmeti .
sistemlerinin ¢aligir halde bakim,onarimin hizli bir
B alamamast .
olmasinin saglanmasi. sekilde yapilmasi
Gelen talepler
i 5 itim 6greti idari dogrultusunda gerekli .
Internet baglantisi| Egltlim Ogretim ve idarf Yiiksek g g . Mustafa OZALP
arizalarinin onarilmasi islerin aksamasi bakim, onarimin hizl bir
sekilde yapilmasi
Univerisite i¢inde
. len talepler
Mobese Giivenlik ¢ikan olayalara hizli ve def”ful:isiaga erekli
Kameralarinda meydana  [zamaninda Yiiksek & g . Mustafa OZALP
S N . bakim, onarimin hizli bir
gelen arizalarin giderilmesi |miidahalenin .
. . sekilde yapilmasi
gegikmesi
Universitemiz sistem . . .
odasinda bulunan omurga Tim aniversitede
. 82 linternet ve ag|., .. Rutin bakim ve Mustafa OZALP, Osman
anahtarinin gerekli yazilim | . . Yiiksek . - :
. ' sisteminin kontrolllerin yapilmasi Bugra DILAVER
giincellemesi,bakim,onarim
¢aligmamast

ve yonetilmesi.

Alt Birim: Sistem ve Yazilim Birimi

E-posta Giivenliginin
saglanmast

E-posta hesabinin
bagkalari tarafindan ele
gecirilme riski

Yiksek

Kisinin e-posta sifresini
kimseyle paylagmamasi,
kolay sifreler koymamasi
yoniinde uyarilir. Sifre
sifirlamada kimlik kontrolii
yapilarak yeni sifre verilir.

Emine BAYATA

Sistemlerin giincel ve
calisir olmasini saglamak

Akademik ve Idari
isleyisin sekteye
ugramast

Yiiksek

Cihazlarin giincel
teknolojiye uygun olmasini
saglamak, rutin kontrollerin
yapilmasi,gerekli yazilim
giincellemelerinin
yapilmasi

Ozlem TULEK ,Nimet
AKSQOY




Anasayfada yayinlanmasi
gereken duyurularin

Ozlem TULEK , Nimet
AKSOY

diizenli olarak takip Duyuru akisimmn Orta Rutin takibin yapilmasi
. . aksamasi
edilmesi ve zamaninda
duyurulmasi
Ozlem TULEK, Mustafa
. .. . |Akademik ve idari OZALP
Giivenli inernet trafiginin |. .~ .. . . .
- . L isleyisin sekteye Yiiksek Rutin takibin yapilmasi
saglanabilmesini saglamak | °_
ugramasi
Alt Birim: Idari ve Mali Isler Birimi
Mal ve Hizmet alimlari igin Ihtiyaglarin erken
belirlenen ihtiyaglarin satin belirlenmesi, Birimler ve
alma islemlerinin tiim Kamu zarari yiiksekokul sekreteri ile
stireglerini kontrollii ve Ihtiyaclarin teminini | Yiiksek koordinasyon icerisinde Hiida KOKCU
bagl oldugu Kanun ve engeller calisma Mevzuatlarin
Yonetmeliklere uygun diizenli takibi ve dogru
olarak hazirlamak uygulanmast
Bilingli ve ileriki yillarda
olusacak harcamanin
Daire Bagkanligimiz biitge |, . 5 : ongoriilerek hazirlanmasi
taslaginin hazirlanmasinda E:;fpe a1t ve mali Yiiksek icin verilerin dogru bir Hiida KOKCU
rol almak. sekilde list yonetime
sunmak
Daire Baskar_lhg_lrm'z N Diizenli kontrol, mali
harcamalart ile ilgili biitce Biitce agig1 ve hak hesaplarin diizenli
ve ddenekleri takip etmek, ceacs Yiiksek P Hiida KOKCU
N . kaybi tutulmasi, zamaninda ek
ek 6denek taleplerini R . .
Odenek istenmesi
hazirlamak
. Satin alma siirecini planlt
N:lill:iil flr;l?t jtliﬁnézr}?fa Itibar kayb1 Haksiz ve etkin bir sekilde
yaxas YEUR COBIM 1 rekabete neden olma | Yiiksek yiiriitmek Y&netmelik Hiida KOKCU
hesaplanmasi ve gizliligin . et e 1 .
< Gorevin aksamasi degisikliklerini diizenli
saglanmast g
takip etmek
Daire Baskanligimizda
gorev yapan personelin Birimler arast
yolluk, sosyal yardimlar koordinasyon saglanmasi
Siirekli ve Gegici Gorev ve zamanimda vapilmasi .
Yolluklarinin Odenmesi ~ [Hak Kaybr Orta o " [Hida KOKCU

iglemlerinin yazigmalar1 ve
O6deme islemlerinin
yiiriitiilmesi.

Kanun, yonetmelik ve
tebliglerdeki degisiklikleri
takip etmek




Kamu Yatirimlari
Platformu KAYA

Mevzuatin istedigi

Muhtelif igler ve sermaye
harcamalarinin 3’er aylik
donemler olacak sekilde

. S islemlerin yerine Orta i Hiida KOKCU
sistemleri veri giris . - kamu yatirimlari izleme
getirilmemesi L
sorumlusu platformlarina giriglerinin
yapilmasi islemleri.
22/d ve 21/f dogrudan
EKAP Dogrudan Temin N temin kiimiilatif
o . Mevzuatin istedigi .
Bilgilerinin elektronik . . . harcamalarinin elektronik . A
islemlerin yerine Orta Hiida KOKCU
kamu alimlari platformuna . - kamu alimlari platformuna
getirilmemesi L
kayitlarinin yapilmasi girislerinin yapilmasi
islemleri.
Bakanlik  tarafindan
Devlet Malzeme Ofisi Mevzuatin istedigi ggl}]ilrrtliir;an a;thStesz
islemlerin yerine Orta Hiida KOKCU

Platform Sorumlusu

getirilmemesi

malzemelerin alim
islemlerini takibi ve
yiiriitiilmesi

Hazirlayan

Onaylayan




